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Generación de Pre-inscripciones

Los estudiantes realizan las 
pre-inscripciones 

(matriculaciones) mediante 
el módulo web (E-alu) a 

través de Internet 
(http://una.py/ealu/#/login) 

… generando la deuda 
correspondiente en el 

sistema, para su posterior 
pago.

También estará disponible 
en la página de Derecho 

(www.der.una.py)

Facultad: Der - Derecho y Ciencias 
Sociales.

Cédula: del estudiante.
Contraseña: PIN proporcionado por el 

Dpto. de Informática.

“Estudiantes – Consultas On Line”

Consideraciones generales:
• Se tiene en cuenta para la generación de las pre-inscripciones la correlatividad por semestres,

el sistema solo le permitirá inscribirse a las materias a las cuales el alumno tiene derechos. Por
ejemplo: para matricularse a las asignaturas del Séptimo Semestre de la carrera de Derecho,
deberá tener aprobado todas las asignaturas de los semestres inferiores.

• Las deudas generadas en este proceso (matricula, Derecho a Biblioteca y Extensión
Universitaria) y no abonadas pasadas las 48 horas serán anuladas del sistema y el alumno
deberá realizar de nuevo el proceso (se pueden abonar en las bocas de cobranza habilitadas,
vía web, o en la Institución misma, sin el paso previo por la ventanilla de Informática).

• Por los pagos realizados deben ser emitidos recibos de dinero por parte de la Institución, por
lo cual podría haber un lapso de tiempo (máximo de 24 horas) para que el pago y la
matriculación sea efectivamente impactado en el sistema académico.
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Generación de Pre-inscripciones

Una vez ingresado al 
modulo, elegir 
“Asignaturas” y 

“Registrar 
Preinscripciones”

Serán visualizadas solo las materias con 
posibilidad de matriculación, respetando 

las correlatividades por semestres del Plan 
de Estudios.

Con este proceso ya esta generada la deuda en el sistema de caja de la
Institución (matrícula, derecho a biblioteca y Extensión Universitaria.
El estudiante ya podrá abonar en cualquier boca de cobranza de la red
Bancard, vía Internet o en la Institución misma (directo en caja, sin pasar
por ventanilla de informática).
Recuerde que los estudiantes que tienen deudas por matrículas, no
podrán generar las inscripciones a exámenes, hasta haber cancelado dicha
deuda. El alumno podrá visualizar su “Estado de Cuenta” en el mismo
módulo.
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Marcar todas las materias del semestre y 
“Guardar la Pre-inscripción”. Los turnos y 

secciones deberán corresponder al del semestre 
anterior cursado. El Departamento de 

Informática controlara esta situación. Los 
cambios de turnos/secciones se realizarán con 

posterioridad vía Dirección Académica.

Una vez guardada la Pre-inscripción y 
verificado que los datos estén correctos, ya 
podrá “Cerrar” la pre-inscripción. Recuerde 
que: una vez que cierre la preinscripción, ya 

no podrá realizar cambios.



Otras opciones del módulo E-alu

En “Estado de Cuenta”, “Deudas
Pendientes”, podrá visualizar la
deuda del examen generado, así
como otras deudas pendientes (de
matriculas).

En “Preinscripciones Registradas”,,
podrá visualizar todas las
inscripciones ya realizadas.

En “Inscripciones Registradas”,,
podrá visualizar todas las
inscripciones ya realizadas durante
la carrera.

Los listados de los alumnos
matriculados les serán enviados a
todos los docentes vía correo
electrónico. Para que el alumno
figure en dicha lista, deberá tener
abonada por lo menos la primera
cuota de la matrícula, el derecho a
biblioteca y extensión universitaria.
Total Gs. 90.000.-

Los listados de los alumnos
matriculados les serán enviados a
todos los docentes vía correo
electrónico. Para que el alumno
figure en dicha lista, deberá tener
abonada por lo menos la primera
cuota de la matrícula, el derecho a
biblioteca y extensión universitaria.
Total Gs. 90.000.-
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SE SOLICITA A LOS ESTUDIANTES VERIFICAR SUS SITUACIONES
ACADEMICAS MEDIANTE EL MODULO DEL E-ALU, A FIN DE SOLUCIONAR
CUALQUIER INCONVENIENTE ANTES DEL ENVIO DE LAS PLANILLAS A CADA
DOCENTE. LA VERIFICACION CONSISTE EN CONTROLAR QUE ESTEN
CARGADAS TODAS LAS MATERIAS DEL SEMESTRE Y EL TURNO Y SECCION
CORRESPONDIENTE. SE REITERA QUE: “Los turnos y secciones deberán
corresponder al del semestre anterior cursado. El Departamento de
Informática controlara esta situación. Los cambios de turnos/secciones se
realizarán con posterioridad vía Dirección Académica”.
Para que el alumno figure en la lista, deberá tener abonada por lo menos
la primera cuota de la matrícula, el derecho a biblioteca y extensión
universitaria. Total Gs. 90.000.-
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DOCENTE. LA VERIFICACION CONSISTE EN CONTROLAR QUE ESTEN
CARGADAS TODAS LAS MATERIAS DEL SEMESTRE Y EL TURNO Y SECCION
CORRESPONDIENTE. SE REITERA QUE: “Los turnos y secciones deberán
corresponder al del semestre anterior cursado. El Departamento de
Informática controlara esta situación. Los cambios de turnos/secciones se
realizarán con posterioridad vía Dirección Académica”.
Para que el alumno figure en la lista, deberá tener abonada por lo menos
la primera cuota de la matrícula, el derecho a biblioteca y extensión
universitaria. Total Gs. 90.000.-
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En Asunción se cuenta con 392 (trescientos noventa y
dos) bocas de cobranzas.
Además se tendrá a disposición el Portal web y el
Aplicativo Pago Móvil. La ubicación de las Bocas también
se encuentran mapeadas en la página:

http://www.bancard.com.py

Pago de Matriculas (generadas) en Bocas de Cobranza de la red
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Acceso desde 
cualquier 

navegador.

La interfaz es 
dinámica y 

sencilla.

Medios de pago:

•Tarjetas de débito.

1 2 3

Acceda al Portal de Pagos: https://www.infonet.com.py/

Regístrese: Si ya esta 
registrado, 
pulse el botón 
“Ingresar”:
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Elegir el servicio para la Facultad de Derecho UNACargar el medio de pago (sólo DÉBITO)

El medio de pago se podrá modificar, 
agregar y/o borrar con posterioridad
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Cargar el número de cédula:

Se desplegará el detalle de la/s deuda/s, 
y podrá seleccionar y pagar el mismo:

La deuda será abonada
por medio de la Tarjeta
de Débito cargada con
anterioridad

COMISION POR LAS COBRANZAS

3% + IVA 
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También podrá descargar la aplicación para el
pago desde su celular, bajando la aplicación
“Bancard Pago Móvil” desde Play Store…

También podrá descargar la aplicación para el
pago desde su celular, bajando la aplicación
“Bancard Pago Móvil” desde Play Store…

Para acceder al portal de pago, se debe registrar o cargar los datos
de registro (si ya esta registrado) …

Elegir el servicio para la Facultad de Derecho UNA

Elegir “pago de factura”, cargar el número de cédula ..

Se desplegara la lista de deudas pendientes …

Elije la factura a abonar y paga con la cuenta de débito registrado.
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BOCAS FÍSICAS DE PAGO El funcionario designado monitorea los pagos 
realizados (mediante un portal de pagos) y emite 

los recibos de dinero correspondientes de la deuda 
que el alumno generó en el ítem 2).  Los cobros se 
realizan las 24 horas del día, incluyendo sábados, 

domingos y feriados (siempre que se encuentre en 
condiciones).

Obs: Los reportes de ingreso - del día - del Sistema 
de Caja, el reporte remitido por la firma BANCARD 

S.A., y el Extracto bancario del día, deberán 
coincidir.

Los estudiantes se matriculan 
al semestre (preinscripción) 

mediante el módulo web 
(eAlu) a través de Internet …

Ya generadas las deudas, el mismo 
se puede abonar mediante las 
Bocas de Cobranzas, vía web 

(debito) o en la Institución misma 
(sin pasar mas por la ventanilla de 

Informática) proporcionando el 
número de cédula al cajero …

Para la generación de preinscripción 
se verifica la situación del estudiante 
en el Sistema Académico y se realizan 
todos los controles necesarios … Una 

vez realizado este proceso se 
visualizan las materias con 

posibilidades de matriculación y se 
genera la deuda en el “Portal de 

Pagos” de Bancard y en el Sistema de 
Caja (SGA) …

Acad5

Recibo de dinero de la Facultad

El monto abonado por el 
estudiante se deposita en 

forma directa a la cuenta de 
la Facultad de Derecho en 
el BNF (sin la comisión)…

PORTAL DE PAGOS

11
22

33

55

44
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