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Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

Acta Nro. 13/2018 (Acta de Sesibén Ordinaria de fecha 05/07/2.018).
Resolucién H.C.D. Nro. J¢g.?{1 /2.018

“"POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO, DE PASANTIAS DE 1A
FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE ASUNCION”. = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = =

VISTO: L

CONSIDERANDO: /
\ ) | .w_‘}:ﬁ’ == e SO
El proyecto de Reglament \H rno) dé’ Pasantia
de Derecho y Ciencias Socialg®,dérla’U.N.A.
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Los Miembros del Consejo Directivo recomiendan la aprobacion.-

Que, el tema fue tratado en Sesién Ordinaria del Consejo
Directivo, Acta Nro. 13/2.018, de fecha 05 de julio de 2.018. -

EL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS
SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION; - = — = = = = = - =

RESUELVE :

Art. 1°: APROBAR el Reglamento Interno, de yPasantias de la
Facultad. de Derecho y Ciencias Sociales de 1la Universidad
Nacional de Asuncién; con el indice respectivo y los Anexos que
integran la presente Resolucién de conformidad al siguiente
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: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCI@N
FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES

REGLAMENTO DE PASANTIAS

CAPITULO I
LA PASANTIA Y SU FINALIDAD

De la Pasantia
Art. 1- La Pasantia se regird de ‘acuerdo a la presente

reglamentacién.

Art. 2- Este Reglamento tiene por objeto establecer las
normas para la organizacién y desarrollo de las actividades
de pasantias que realicen los estudiantes de la Facultad de
Derecho y Cienclias Sociales (FD y CS) de la Universidad

Nacional de Asuncién (UNA).

Art. 3- Se entenderd por “Pasantia” la continuacién del
proceso de ensefianza aprendizaje en el &mbito de entes
publicos o privados, en los <cuales los estudiantes
desemperfiaran funciones relacionadas a su carrera por un
tiempo requerido, aplicando conocimientos tedricos-
practicos a situaciones reales, que les permita vincularse
con el medio, en el cual desempefiard su actividad
profesional, brindando la oportunidad de capacitarse en el
trabajo de equipo.

Art. 4. Las pasantias se llevardn a cabo bajo la
organizacidén vy cnntrc}l de 1la Dlreccu’m Academlca a traves

del E—‘Lrea da
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De su Finalidad

Art. 5- Las Pasantias son procesos obligatorios para los
estudiantes del Noveno Semestre (9vo), pudiendo ser
opcional a partir del Octavo Semestres (8vo) . Los .obj qyﬁ%ﬁy;
del programa de pasantias son: ﬂ_;_lﬁ-,ﬁﬁ;fﬂﬂyif“"
1) Proporcionar a los estudi&ﬁﬁﬁﬁ:ﬁﬂpmaibilidade de
conocimiento % practica en// e;? de ampena raly oo
complementando la formacién teéﬁlca ﬁué qu& dquir] -dﬁ;ép

la Carrera, propiciando el desarrﬂllﬂ Lgades

relativas a 1la cnmunicacién,uxel canggiﬁfgn

procesos y procedimientos YA GES
2) Propiciar el = conocimiento y’ﬂﬁﬁaﬁﬁ”1de

‘ WL (2
actualizadas.
4) Fomentar en los estudiantes 1la autocconfianza e
independencia, asi como integrar a los mismos a equipos de
trabajo.

S) Desarrollar vinculos entre la Facultad de Derecho %
Clencias Sociales y 1los entes privados o publicos
relacionados a los distintos campos que ofrece la Carrera
de Derecho.
CAPITULO II
DE LOS REQUISITOS
REQUISITOS PARA ESTUDIANTES
Art. 6- Para el inicio efectivo de 1la pasantia, es
requlsito indispensable que:
1. El estudiante sea regular del (9vo) Noveno Semestre de
Carrera de Derecho y para la pasantia opcional que sea
regular del (8vo) Octavo Semestre.
Z. Exista un Convenio Marco firmado por las partes

3. Exista un Acuerdo de Pasantia.
4. Exista un Convenio entre el estudiante pasante y el Ente

publico o privado, de acuerdo a las politicas vigentes en

dicho Ente.
5. Nota de Presentacién de la Facultad de Derecho vy

Clencias Sociales al Ente afectado.
6. Carta Compromiso del Estudiante con la Facultad y el

ente sobre obligaciones contractuales.
7. Aprobacién del Plan de Trabajo por el Coordinador

Académico de Carrera v por el Docente Tutor.
Art. 7- Podréd desarrollar la Pasantia todo. _ estudlante

regular del Noveno Semestre de la Ca:xéianide ‘DerecHo
| i ' gfio lectivo y que ten-iﬁﬁuaﬂéranceles
los _estudiantes ;'.Qpladbs en
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Art.8- El estudiante deber& completar sus horas de Pasantia
de acuerdo al reglamento vigente.

Art. 9- Los estudiantes no podrdn iniciar nuevas
pasantias, teniendo una pasantia aprobada.
Art. 10- El estudiante debe declarar conocer 1%

comprometerse a cumplir con las disposiciocnes del presente
Reglamento. 1e) del Of12

REQUISITOS PARA. DBCENMDW ¥ r
Art. 1ll- La participacién del,udc::ucente env,la Pasantl se”’ré
obligatoria en un periodo del/ s;mastre clegm iPE%lDdG er-el
cual el docente no desarroll gap i?ldades Eﬁf;l atila) (h
Art. 12- Los docentes supq aﬁéﬂ [con "la Coordihacién
Académica de Derecho juntament& Ennhél Area de Pasantlas vy

la Seccién de Pasantias, a los Paéantes ‘en” las actividades
que realizaran en los entes publlccs D,prlvados una vez por

_ semana.

Art.13- Los docentes, al término de la Pasantia de 1los
estudiantes, remitirdn una planilla de informe de 1la
cantidad de horas cumplidas por los estudiantes.

Art.l4- Los méritos ganados por el docente a través de la
Tutoria en la Pasantia de 1los estudiantes, seran
consideradas de suma importancia para seguir percibiendo
sus haberes durante el afio, ademas a través del
Departamento de Escalafonamiento Docente estos méritos
podran incorporarse para los Concursos de Catedras.

CAPITULO III
DE LA DURACION DE LA PASANTIA
Art. 15~ La duracién de la pasantia serd de un minimo de
270 (doscientos setenta) horas reloj, en un plazo maximo
de cuatro meses, segun la propuesta del estudiante, con el
analisis y aprobacién de la Coordinacién Académica de

Derecho y el Docente Tutor. 'y
Art. 16— La jornada de la Pasantia serd incompatible con

el horario de clases del estudiante.
Art. 17- La carga horaria de la Pasantia, se obtendrd con

la sumatoria del registro de asistencia firmado por el Jefe
directo del pasante en el Ente en el cual realiza la
pasantia.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIOHES DE LOS RESPONSABLES
:u:m de Pasantlas Currlculares etara a
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el Area de Pasantia de la Direccién Académica y un Docente
Tutor.

Coordinador Académico de la Carrera

Art.19: Al Coordinador Académico de la Carrera le compete:

1. Aprobar el Plan de Trabajo de’ Pasantla, elabmr ALK
estudiante con el apoyo del Tutmr E,B‘Ewﬂﬁﬁt?ﬂ utc}r
Académico; ' At

f ? "‘ "'
2. Supervisar el desarrollo - Féﬁmlas %Etl 1dades_'d§: la
Pasantia y mantener un reglstrmm tu&lfi@@ﬁﬁﬁ;ﬁy i '
3. Supervisar y evaluar las “f__? ‘“"”““e los | Tutores

Académicos. -Bﬂaiiﬁ?'
N, >

4. Realizar el seguimiento del paaante* Y estable@a‘ir las
acciones correctivas en los casos necesarios.
5. Realizar la evaluacién final del pasante, en base al
Plan de Trabajo de la Pasantia, el Formulario de Evaluacién
del Desempefio del Pasante elaborado por 1los Tutores
Academicos y Externos; y el Informe de Pasantia elaborado
por el Estudiante.
©. Elevar los resultados de la evaluacién final del pasante
a la Direccidn Académica para su conocimiento.
7. Mantener un registro actualizado.
Del Area de Pasantias
Art. 20. El1 Area de Pasantia debera:

1. Gestionar los Acuerdos de Pasantias con entes publicos
y privados; en base al Convenio Marco vigente.
2. Acordar con los representantes de los entes publicos o
privados, los nexos de tipo laboral vy educativo que
mantendrédn con la FD y CS de la UNA e igualmente, definir
con ellos quienes serdn los Tutores Externos que
coordinaran y supervisardn las actividades asignadas a los
pasantes.

3-Mantener reuniones, mensualmente con cada Docente que
tiene Pasantia y recibir informe de su gestidn.

4- Informar al Departamento de Reécursos Humanos de la
Institucidén, sobre el trabajo realizado por el Docente en
la Pasantia mensualmente.
De la Seccidn de Pasantia
Art. 21. La Seccidn de Pasantia debera:

l1-Mantener actualizado el registro de entes participantes
en el programa de pasantias; como asi tambiéen/ \de
solicitydem=pacibidas, evaluaciones de pasaptias, infqrmes
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4. Derivar a la Coordinacién Académica 'de Derecho 1los
registros actualizados, resultantes de cada una de las
pasantias.

5. Informar a la Coordinacién Académica de Derecho, las
gestiones y sucesos relacionados con la Pasantia.
6. Mantener actualizado el registro d _Q@ﬂﬁﬁ @E i

tienen Pasantias, para el semestre par%‘s par. iy
Tutor Académico | NN T
Art. 22 - El Tutor Académico es un- Profesoncde.lg ¥D y CS

que ejerce la docencia en la Géfﬁ&hlﬁr&UExh ursa el
estudiante, a quien correspondes, el u;dnt.r_iﬂ seguimiento vy

evaluacién del pasante en f@rmkﬂi&dngghtgf con elN Tutor

Externo.
Art. 23- Son atribuciones del Tutmr Eéﬂﬁéﬁlcm

1. Elaborar conjuntamente con el Tutor Externo el Plan de
Trabajo que cumpliran los pasantes.

2. Asesorar, supervisar y evaluar a los estudiantes en el
desarrollo del Plan de Trabajo, conjuntamente con el Tutor
Externo.

3. Presentar a la Coordinacién Académica de Derecho dentro
de los treinta (30) dias corridos posteriores a 1la
finalizacidn de la actividad de pasantia, un informe sobre
el trabajo del pasante. El incumplimiento injustificado de
tal obligacidén derivard en la pérdida de wvalidez de todo
antecedente generado por la actividad del pasante.

4. Completar el formulario de evaluacién del desempefio del
Pasante.

S. Elaborar conjuntamente con el Tutor Externo el Informe
sobre la actuacidén del estudiante durante la Pasantia.

6. Elevar ante la Coordinacidén Académica de Derecho un
informe anual de sus actividades.

7. Solicitar a los entes la recepcién de los pasantes.

8. Realizar visitas peridédicas (al menos una vez a la
semana) a los Entes donde se realiza la pasantia a fin de
verificar el grado de puntualidad o eficiencia del pasante.
9. Asesorar el numero de 10 (diez) estudiantes (pasantes),
como maximo.

Direccidén Académica

Art. 24- Son atribuciones de la Direccién Académlca

1. Supervisar las actividades de 1las Pasantlas

2. Establecer el <calendario de actxvmadﬁﬁu las
Pasan .-"'"n- HDP "X H-:___.,ﬁ;.‘iq.q.}:fnn

3. -' 1 Ll;?-f. 1 [
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4. Proponer al Honorable Consejo Directivo el nombramiento
de los Docentes Tutores.

EN LOS ENTES

Supervisién de los Entes

Art. 25- Las atribuciones del Ente prlvadn ‘0 publico dﬂnde
preste sus serviclios el pasante son: @ elitis
1. Solicitar estudiantes pasantes id E{ﬁyﬂﬁﬁﬂg!
especificas en las que deseen la Ig%%t1c1pac1é
mlsmos.

2. Aprobar los términos del ﬁmnvengmh,dademendm
requisitos necesarios para la re%lizam&: “de’ la
curricular, horas a ser trabad ~ap

s éreas
da
L o
pdos los
asantia
riencia

ntrms

i ::Epatidad,ﬂ
y habilidad requeridas em{: - dlante

disponibilidad econémica para el ;desarrﬂllo de 1los
trabajos, en caso de que los hubiera.

3. Aprobar la némina de estudiantes propuesta por la FD y
CS de la UNA, como postulantes a pasantes.

4. Firmar convenios de pasantias con la FD y CS.

5. Designar un tutor y apoyar al estudiante en 1la
elaboracidn de su Plan de Trabajo de Pasantia.

6. Completar el Formulario de Evaluacién del Desempefio del
Pasante.

7. Suspender la pasantia, cuando el pasante no cumpliere
con sus obligaciones o© hiciere caso omiso de 1las
recomendaciones de la empresa.

Tutor Externo

Art. 26- El Tutor Externo es un profesional especialista en
una determinada disciplina, designado por 1la empresa,
organismo o institucidén para asesorar, supervisar y evaluar
al pasante durante el desarrollo del programa.

Art. 27- Son atribuciones del Tutor Externo:

1. Participar en conjunto con el Tutor Académico y el
estudiante en la elaboracién del Plan de Trabajo a ser
desarrollado durante el Programa de Pasantias.

2. Proporcionar al pasante informacién especializada sobre
la disciplina a 1la cual corresponde la pasantia, que
permita cumplir los objetivos del Plan de Trabajo.

3. Mantener un seguimiento de las actividades realizadas
por el pasante durante el desarrollo del Plan, mediante la
aplicacién de lms crlterlos establecldos

la UNA .«*}f”’*

\L
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1) Estar matriculado en el Octavo o Noveno Semestre de la

Carrera de Derecho.
2) Asistir con puntualidad a la entrevista, caso contrario
notificar con anticipacién suficiente tanto al Ente como al

Departamento de Pasantia.

3) Completar los formularios necesarios para la rf;fizgﬁién
de la pasantia. Q oDl TEB‘L'I“”’
4) Participar de 1las reunliones- .3% 1entaC%:n para

pasantes, promovidas por la CDDrdlﬂaEl{Jn Académicy
Carrera y el Area de Pasantial M \ ] 12l '
5) Respetar las cléusulas del; ‘ e deCor
el ente en la cual real@2a@ Jsu <pasantiay.l at¢atando
estrictamente las normas del E\fh. sdeptor
6) Elaborar el Plan de Trabajo s
Programa de Pasantias, en coordinacién con 1los Tutores
Académico y Externo.
7) Mantener una conducta acorde con la ética y la moral que
responda a las exlgencias profesionales y personales.
8) Informar al Tutor Académico y al Tutor Externo cualquier
asunto relacionado con el desarrollo del Plan de Trabajo y
acatar las instrucciones pertinentes.
9) Preparar y presentar el Informe Final con los resultados
obtenidos en la Pasantia o del Plan previamente aprobado,
por el Tutor Académico vy luego a la Coordinacidn
Académica de la Carrera.
10) Considerar como informacién confidencial toda la gque
reciba o llegue a su conocimiento con motivo del desarrollo
de su tarea.
12) Cuidar que los bienes y dudtiles del Ente no sean
utilizados en beneficio propio o de un tercero o retirados
del ambito de custodia del ente para trabajos ajenos a la
misma.
Art. 29- Los estudiantes deberdn asistir puntualmente en
los dias estipulados a su tarea cumpliendo con 1los
requerimientos del Tutor Externo. La asistencia es
obligatoria. No hay Jjustificacién para el abandonc de la
pasantia y si1 esta situacién se llegara a producir debido a
causa mayor, se debera informar al Tutor Académico, a la
Coordinacién Académica de Derecho y al Ente respectivo.
Art. 30- Los estudiantes podran solicitar permiso en el
Ente ‘fﬁ%ﬁM”pggparaCLGH al examen final, deblendm informar
con qp}g’rﬂr'f*@n{’ de anticipacién dicha” mz,rcuﬂgtan 14,
' '“ﬂjmgtlflcadm currespnndlenﬁe ﬁxpedldb PO 1
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Art. 31- El Ente realizard una evaluacién en un formulario
remitido por la FD y CS al efecto. Dicha evaluacién se
adjuntara a los informes que presente cada estudiante sobre
su experiencia. PAE:

Art. 32- Los estudiantes deberdn as t‘t igTﬁéLLpgéﬂﬁlcaS
con la indumentaria requerida por cﬁi‘a %Jte. Cuando i esta
provea al pasante de unlfﬂrmﬁ .y/o: ropa especia
disefiada, éste tendra la obllgaﬁlﬁp*de utlllzarla
Art. 33— El estudiante deberd idnfor ar
Académico y a la Cmordlnacuﬁqﬂg Aga{dﬁﬁﬁx gp
forma 1inmediata si EHlStlEf&tﬁﬁ _ﬁa'
peligrar el normal desarrollo &\ f%-mﬁkh abajm p} visto

(Ccausas de fuerza mayor ajenasq“ mrﬁg Hqccsms, fal de
medios, incumplimiento de 1las Dbiig&@fﬁies de su Tutor,

etc.)

Art. 34— Dentro de los treinta (30) dias posteriores a la
finalizacién de la pasantia, se deberd presentar al Tutor
Académico y a la Coordinacién Académica de Derecho un
informe sobre el trabajo realizado.

En el informe final se consignaran:

a) Nota de presentacidon del informe de pasantia con la
firma del pasante al Coordinador Académico de Derecho

b) Introduccidén y antecedentes del Plan de Trabajo;

c) Objetivos de la actividad de pasantia;

d) Metodologia empleada en el trabajo;

e) Resultados alcanzados;

f) Conclusiones y perspectivas futuras que vislumbra a este
tema. Bibliografia consultada, en caso que la hubilera;

g) Documentacidédn probatoria de las actividades realizadas;
h) Grado de cumplimiento del Plan de ‘Trabajo:

1) Dificultades halladas para el cumplimiento del mismo;

j) Descripcién de los logros en términos de formacién vy
nuevos conocimientos adquiridos mediante 1& realizacién de

la actividad a criterio del pasante;
CAPITULO V
DEL PROCESO DE DESARROLLO
SECCION 1
DE LOS TERMINOS DEL CONTRATO
Art. 35 - La Pasantia sera precedida por 1la firma del
“Convenio Marco de Pasantia”, entre la FD y CS de la UNA y
el Ente respectivo, en dos ejemplares, cnnccrdante cof\ el
Convenio Marco vigente. TR \
Art. 36¢qug,Qﬁqrd1nac1on Académica de ?ereahp a tfav’s
Deparﬁ@@@@@ﬁw ﬂﬂ:hpasantla llevara ﬁh feglstrﬂ rle(
Tﬂfirméi# supervisara laa, actlvida

e RV

uuuuu
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pasantias, garantizando de esa manera el cumplimiento de
los convenios celebrados.
Art. 37 - Para el adecuado desarrollo de las pasantias, se
debera tomar como parte fundamental en su funcionamiento lo
siguiente:

1) La 1Implementacién de este sistema de pas nt1a§ se
llevara a cabo a través de convenios e tre ﬁmF@}ﬂ 3
UNA y entes publicos o privados: 12:- []__ e t?

2) Para desarrollar una pasantla, lns ,astu ntes' deberan
solicitarlo por escrito a la/* forad ‘OnvvAcddémica de
Derecho, comprometiéndose = fag) i’ cu ﬁ?ii n las

\\de ([1& UNH )y el Ente donde

é r&M ,

reglamentaciones que la FD y\Q
se realizardn las pasantias. ﬁ* “En
Art. 38- Los Entes publlcoé_ﬁqﬂég ii@dos qu firmen
Convenios de compromiso con la FD=y—-€S de la UNA para el
desarrollo de pasantias en sus instalaciones, deberén:

a) Facilitar la labor del personal docenteide la Facultad,
manteniendo Comunicacién sobre el <desarrcllo de las
actividades del estudiante;

b) Designar tutores dentro de los Entes, los cuales
orientaran, coordinardn vy controlaridn el trabajo de los
estudiantes;

c) Identificar las Aareas propias para las pasantias vy
practicas, las que se deberdn ajustar a los términos del
presente reglamento y cuyas normas se respetaran por las
partes firmantes y actores del convenio;

Art. 39~ El1 Convenio Marco de Pasantia finalizara una vez
que las partes hayan cumplido con todos los términos del

mismo.
SECCION II

DE LA PLANIFICACION
Art. 40- El Plan de Trabajo de la Pasantia del Estudiante
debera ser elaborado por el mismo, bajo la supervisidén del
Tutor Académico y el Tutor Externo, y presentado a la
Coordinacidén Académica de Derecho para’' su analisis vy

aprobaciédén.
Art. 41- E]l estudiante pasante no perdera en ningun

momento, su condicién de estudiante y mantendra la
dependencia académica-administrativa que lo vincula con la

Facultad.

Art. 42 - La FD y CS de la UNA a través del Area de
: g con la Seccién oy y Raga 2
E ! , o | r-'""\-_‘ :
0os pasantes teniendo en fefrta ek ofdeh |/de
Sy -1'.5-.-‘ ) "'{;‘.:\f -t
los pedidos de pasantiag« /E.,’E?h ) e
o T et ot A "
BRI AN
il:lﬁ:? \ %r!“lll: ""“I | .IF
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con los organismos y empresas que lo soliciten, asegurando
las condiciones propias que requiere la formacién del
pasante.
SECCION III
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION

Art. 43- Firmados los Convenios c:mn_lf.::?_‘ Entﬁ\@gpliéob o
privado para la recepcidén de pasantes]&h si's” instalaciones,
el Departamento de Pasantias dard a conocer las vacancias
para pasantias en los distintos. entes O 1nstL uciones gue

las solicitaren. La informacién. pub&;cada debeﬁa constar lo
siguiente: _?ﬁr;-g =y 11” fixﬁfﬁ?’
1) Nombre del Ente bari () A M‘Jﬁ L ka0
2) Direccidén, Teléfono. :}kmk'rﬂﬁ* fwﬁgﬁma'
) Area de competencia. 'ufﬁﬁr;;ﬂijf--;" \
4) Naturaleza de la actividad.’ ,Mﬂﬁm:‘.'uf
)

Lugar de realizacidén de las adtlvldades previstas.
©) Horario tentativo.

7) Con quien contactar.
Art. 44- La Coordinacién Académica de Derecho a través de

la Seccién de Pasantia difundird la ndémina de estudiantes
habilitados para inscribirse en el Plan de Pasantia.
Art. 45- Los solicitantes deberan completar el formulario
de solicitud de Pasantia, dicho formulario debe contener el
V® B° de la Coordinacién Académica de Derecho de modo que
se 1nicien las gestiones para concretar la pasantia.
Art. 46— La Direccidén Académica nominarad al Tutor Académico
responsable de dar seguimiento a la pasantia, durante el
semestre clego, para sequir su vinculacién durante el afio
lectivo.
Art. 47- El pasante, en conformidad con el Tutor Académico
y el Tutor Externo presentara el Plan de Trabajo de 1la
Pasantia Curricular a la Coordinacién Académica de Derecho,
quien autorizara dicho plan y habilitard el inicio de la
pasantia.
Art. 48B- La Seccidbn de Pasantias notificara por escrito a
los solicitantes la aprobacién para la realizacién de 1la
pasantia, informando acerca de 1la fecha de firma del
contrato de pasantia con la empresa o institucidén, y el
Tutor Académico que le acompariard durante El desarrollo de
su pasantia.
Artfﬂéghﬁpl comienzo efectivo de la actlvlda
aypodréd llevarse a cabo dentro

SECCION IV AT LR
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Art. 50- La evaluacién serd realizada por el Tutor
Académico y la Coordinacién Académica de Derecho en base al
Formulario de Evaluacidén del Desemperio del Pasante
elaborado por el Tutor Académico y el Tutor Externo de la

empresa en la cual se realiza la pasantia.
Art. 51- La evaluacién de las Pasantias sera individual, vy

podra llevarse a cabo dentro de los Semestres par e impar.
Art. 52- La Coordinacidén Académica de Derecho enviara eapia

de la evaluacidén a la Empresa o Inst1tuq1 \&ﬂnde el

estudiante pasante haya prestado sus iﬁgﬁ%ﬁ@ﬁh
CAPITULO VI. oy

DEL TERMINO DE LA

Art. 53 - lLa finalizacidén de/ 13&ﬁpﬁaaﬂ¥ﬂhxﬁﬁyQ§El Ente

ocurrird automédticamente despué’s de, icumplido Plan de
Trabajo y las horas cétedras cqraﬁﬁpaﬁﬂﬁente a la Pasantia,
Y en cualquiera de 1los casos\ effﬁf?ﬁtafr Aq—adémlcn debera

informar al Ente con una antlmpac:lén de“al menos de 48

horas.
Art. 54 - Se dara por terminada la pasantia con el Ente

antes de concluir el periodo previsto en el “Contrato de
Compromiso”, en los siguientes casos:
a) Por iniciativa del Ente, cuando el pasante deje de
cumplir con sus responsabilidades;
b) Por iniciativa de la FD y CS, cuando el Ente deje de
cumpllir con sus obligaciones previstas en el “Contrato de
Compromiso”;
c) Por iniciativa de la FD y CS cuando el estudiante
incurra en faltas de disciplina, segin normas de la
Facultad, que lleven a su separacidén del proceso académico
por suspensién u otras medidas disciplinarias.

CAPITULO VII

DE LAS EXONERACIONES

Art. 54 - La FD y CS de la UNA podrd acreditar una pasantia
por experienclia para aquellos estudiantes que trabajan en
el area de la disciplina que cursan, siempre y cuando se
cumplan los siguientes requisitos:
1) Que el estudiante esté trabajando en el &rea de su
disciplina por lo menos 2 (dos) afios.
2) Presente constancia de la organizacién donde trabaja

indicando detalladamente las tareas que realiza.

'ﬂlllll‘u"-‘l'l'rJ......h'.‘I|

3) Presgnpahuforme sobre el desempefio. ~gely vedtudi
‘ o0 25N superior inmediato %@r#gspm.;j%,g
L Op Ee\@N pasantia por experieff@a gﬁ“ﬁf e\t
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4) La Seccidén de Pasantia, deberéa comprobar si las
actividades que realiza el estudiante en su trabajo
corresponde al area y nivel de complejidad de lo exigido
por la pasantia y determinarédn si procede la acreditacién
por experiencia, y realizada la evaluacién, informara a la
Coordinacidén Académica de la Carrera para la calificacién
correspondiente. i o
Art. 56. En caso de no proceder 1la acredi {3n2 por
experiencia, el estudiante debera reﬂq&“ﬁ‘:ms?ﬁia segun
lo establecido en el presente reglamento.
CAPITULO VIII ¢
DE LAS DISPOSICIONES FINALES Y TRANSIT ;
Art.57- Lo no previsto en este Reglamentb SE{R reshelto por
el Consejo Directivo de la FD yi 08/ /| ¢ ) 4
Art. 58 - Las revisiones del:;presemﬂe-lﬁegla to seréan
realizadas anualmente. - '

L

Anexo 1

CONVENIO MARCO DE PASANTIA

Entre la Universidad Nacional de Asuncion, representada por la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales
en adelante LA FACULTAD, con domicilio legal en Avda. Congreso de Colombia y Avda. Santisima
Trinidad, Ciudad de Asuncién, representada en este acto por su Decano Prof. Dr.

crrsssisssnssssnsssasenieneaneess.. POF UNA parte y por la otra, ......cccccvvivceeennnenn representada en este acto
por . I VO ENPOM R E= 5 Wit Sl T .5 ] oot |t I LS s ! en adelante El Ente con
dDmIE!Hﬂ Iegal en . ssrssssssnsnneanenseess. CONViENen en celebrar el presente Convenio Marco que se

regird por las cléusulas siguientes --

PRIMERA: Denominacion

A los fines del presente acuerdo se denomina pasantia a la continuacién del proceso de ensefianza
aprendizaje en el ambito de entes publicos o privados, en los cuales los estudiantes desempefiaran
funciones relacionadas a su carrera por un tiempo requerido, aplicando conocimientos tedricos-
practicos a situaciones reales, que les permita vincularse con el medio en el cual desempefiara su
actividad profesional, bajo la organizacién y control de LA FACULTAD, durante un lapso determinado.----

SEGUNDA: Objetivo

El presente convenio de Pasantia tiene como objetivo que los pasantes, puedan poner en préctica los
conocimientos teodricos adquiridos durante su formacién universitaria y de esa manera, lograr que los
estudiantes tomen contacto con el 4mbito en que se desenvuelven las Instituciones y organizaciones
empresariales y se integren a un campo laboral. -

TERCERA: Derechos y Obligaciones de las Partes

a) LA FACULTAD a través de su Direccién Académica supervisard el desarrollo de Programa de
PasSantias. —==emmee e
b) Los postulantes, para acceder a la pasantia deberan cumplir con los requisitos establecidos en el
Reglamento de Pasantias de LA FACULTAD,--=====s=cesnsecasacnans ---
c) Las actividades del pasante se desarrollardn conforme al acuerdo estipulado entre el pasan
Ente. -- b
d) Paralam

ision se aplicaré el Reglamento de Pasantias vlgente en Ia In' ti

g i i ]

liticas y Reglamentaciones vigentes en rla Eirnpresa r.:nn
S ‘.I- ._-'. ; 1\.“1 -.;,.r

B e
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f) ELENTE no asume responsabilidades legales ni laborales de contratacién emanadas del desarrollo de
las Pasantias con los estudiantes debidamente autorizados para la realizacion de las mismas.

BEELENTE ... . pondra a disposicién, sus instalaciones y todo lo necesario al estudiante para
que se pueda cumplir cabalmente con los objetivos trazados en la CLAUSULA PRIMERA. Queda a criterio
de la Empresa la Remuneracion o no del estudiante por las tareas desempefiadas en la misma.

h) EL ENTE y LA FACULTAD quedan eximidas de toda responsabilidad por ocasionales accidentes o
enfermedades del pasante, no derivadas del desarrollo de las pasantias que pudieran pr entarse
durante el ejercicio de la misma, con lo cual el pasante, en pleno c&nuclmlentp spj 10, es
responsable de su integridad fisica. S g LU Pla 2
i) EL ENTE tiene la obligacién de hacer cumplir las normas: gstabfea das, en el Cddigo de
tratamiento al pasante, en todo lo que respecta a la seﬁ.undad HbI#JuEar dp trabajo, |
legales y las cargas horarias. e R

j) Las Obligaciones emergentes del pago de asngnacmnﬁﬁ salarlales no seu%pl‘rcan alas ,é ividades de
Pasantias, ni el computo de antigiiedad, en razén de, E’fdndr gnstu:a$ aca;lémicas"b as cuales se
desarrollan las pasantias. 'é'—l: \‘
k) Dado el caracter académico de la pasantia, EL ENTE ciemgnaré un ‘I:Htﬂl' Jjara [a pasantia, quien tendra
a su cargo la insercion del pasante en la empresa, asi como también muperaré y supervisara la
elaboracion del Plan de Trabajo del pasante, y realizara el seguimiento de los trabajos que desempefia

el pasante, y la evaluacién final de la Pasantia, conforme al Reglamento de Pasantias de LA FACULTAD.—

e h‘h—.—
ajo en el

[bs descansos
l'

I) El Ente A tendra la potestad de dar por finalizada la Pasantia antes del plazo previamente establecido,
mediando justa causa, debiendo informar el hecho a la FACULTAD.---

m) La duracién y condiciones particulares del desarrollo de la pasantia, serdn acordadas entre el ente y
el pasante en un Contrato individudl, cuya copia deberd anexarse al expediente del pasante, o en su
defecto, el Plan de Trabajo servira a aquel propdsito. Cuando no pudiere por razones ajenas al pasante,
establecerse el contrato correspondiente, el pasante quedard avalado por los términos de la Carta
Compromiso del estudiante y el contenido del Plan de Trabajo. -

n) LA FACULTAD por su parte designard el Tutor Académico quien supervisard la pasantia e
intercambiara con el de la empresa el proceso de aprendizaje de ella. Ambos deberan elaborar y
remitir, a la Coordinacion de Pasantia un informe individual, dcerca de la actuacién de cada pasante
dentro de los treinta (30) dias posteriores a la finalizacién de cada pasantia,———--——-

0) Al término de cada pasantia el estudiante realizard un informe que deberd remitir a la coordinacién
de pasantia de LA FACULTAD. Los informes de los pasantes y el de los tugores seran reservados y se
incorporaran al legajo del estudiante. e

CUARTA: Vigencia

El presente Convenio Marco de Pasantia tendra vigencia de cuatro (4) a seis (6) meses a partir de la
fecha de su firma. e -

QUINTA: Rescision

El presente acuerdo podra ser rescindido a pedido de cualquiera de las partes, siendo suficiente para el
efecto la comunicacién por escrito de la solicitud por lo menos 30 dias de anticipacién a la fecha que se
'IIII.IIEI"EI rescindir, ----—--- = —————————— T

El cumplimiento del presente convenio no implicaréd para LA FACULTAD erngadiﬁn’am En prueb
conformidad de las cldusulas que ante:;eden firman E| presente Cunveniu; en%ﬂii r;jﬂl‘rqplares de u

mismo tepnr '{U’n“ SOHG
dias del rnE’s' cﬁa '
Derecho Ciehcia’ﬁ‘

r __—
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aprobado por el Consejo Directivo de la Instituciéon, en Acta N9......... e fathd ......cconsasssranrassnsnas e
Representante Empresa/lnstitucion Director Académico
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales U.N.A.
T wi

s Copie
I f/’/ Anaxu 2

CARTA DE COMPROMISO DEL Es:wﬁmufeﬂ‘

Y0, ... *:,[ {oidl *',."‘ 75 o "'1. .j';\]\! ~J de
nacionalidad........ oy y d-l:ll"l'lli.'.'llll!'.‘l en .[ Wyl so (3o o) ! , con Cédula de
s (e Vel T e O e SO e ,actuando M‘nﬁmhre 8 Interés prnpms

DECLAR NS

PRIMERO: Que acepto la Pasantia designada pnr»la Facult hde Derecho y Ciencias
Sociales, por intermedio de la Coordinacion de Pasantia, en la-Empresa.----=====ccux-
SEGUNDO: Que conociendo que el incumplimiento de las obligaciones descritas en la
presente declaracion puede conllevar a la no obtencién del titulo de grado, me comprometo
Q] mmm e e e e e - e

a) Respetar el Reglamento de Pasantia y sus posibles reformas,-----===========-==-- -
b) Responder a la veracidad del contenido de la informacion facilitada en el formulario de

solicitud de pasantia y en todos los demds requisitos.--=============---
c) Desarrollar satisfactoriamente el Plan de Trabajo presentado y aprobado.---------

d) Adquirir, mediante la firma del presente documento, el compromiso de asistir a las
obligaciones pactadas,-----========= == mmmmm e e e

e) Notificar con antelacién y recabar la autorizacion expresa por la Coordinacién de
Pasantia, cualquier situacion que afecte al normal desarrollo de la actividad, sobre cualquier
salida del pais, etc., comunicando las fechas de deslazamiento y los motivos. El no retorno

dentro de los plazos previstos SUPONAIA.....cocoviieeiirierarersrnsersnssnsnnsessnes i R -==

Lo bR 4 b X R_Jd_ L E R _E_R 1L S 5 1 _K_K_ L1 J

f) Atender los requerimientos de la Coordinacién de Pasantia en todo lo concerniente a
peticion de documentacion personal, asistencia, suscripcion de formularios o informe, etc. -

- G -

g) Comunicar a la Coordinacion de Pasantia la direccién, teléfono de contacto, y todos los
datos que faciliten mi adecuada localizacion y comunicacion. Me comprometo ademas, a

informar puntualmente de cualquier cambio.---------=====---
h) Identificarme durante el periodo de duracion de la pasantia como pasante de la Facultad

ge Derecho y Clencias SOCIIER <= rtmsicnisnimmodonnssiannnimisne nuinnansn
i) Mantener informada a la Coordinacién de Pasantia sobre cualqmer situacién que lo

SN TPV I, o w2 e 0 900 1 1 S A 4 A 0 o
j) Reconozco y me comprometo a cumplir cada una de las especificaciones descriptas en los

e T W et R EN T M W W W M M R OEET B R M N M TSR WS ER TR N M M MR OEM WS W ER O S TR R RN R mm mm mm g mm mm

TERCERO: Conozco y acepto que la revocatoria de la pasantja ‘podra.--produci
mcumphmpentn ,de, alguna de las obligaciones expresada éeyr &}“Re fahqé"
-::nnveni E&r;gfdg aqmprnmlsn etc. Acepto todo lo que an

ducumentu r.:rqu;p v-r T R L
nsuntziﬁﬁ., ,u,ge R ; (TR frany
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llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Firma Estudiante e

Anexo 3
licitud P - Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales
Nombre del Ente

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2: RUC. N°; .coennnnenns e
3. Domicilio: ....cccceanrrane cennes 4. Matriz- Sucursal: ......cccrennnnn
5. Localidad: .............. " 6. Teléfono: . snvinnasi |l FRDLS susuusnanunwinsnnibnins kv
B, E-MBil: 1eureeresesesrenssescans R———————— W
9. Persona de 10. Teléfunn: ............. 8 11 Hﬁrﬁmq.m.. ...... b/

cﬂntac'tu para lllllllllllll SRR e ,‘f ".'“" ...... gessssmssansnann | , e ——

Entrevims:t------.-.._.... Hlp 1| .:_II_. . s Lo _,,..-"_:. %

T I I T ST EIt I b | j

Cﬂ“ﬂﬂrtar EENEEEEEE PSR EEEEEE I EEEEE ﬂ' "'_ " l_l..'- - 2 ey N - /: ! Y

12! Dﬂ'miﬂ'l"u:- FEiiASSEsE R RN RN l.I..l...-.-....-."...'----""'.I".-"l'lill.-llilll.l_l:l-tph:.-i....._.;.....“\\\;

A los efectos de la elaboracién del Convenio marco y el Acta

compromiso completar: :
13. Nombre del Responsable de la 14. C.I.C. N°:............. I e

ﬂrmal ENEEE RN RN NN SRR ISR ENEEEEDEEREEE

15. Cargo que desempeﬁa en Ia Empresa O TN CION: oscvinvitassnnsaronsansss
16. Tareas a desempeﬁar pnr el pasante: S R S S AT
17. Zona o lugar gengréﬂcn 13 Hnrarin

19. Fecha de Inicln: ................. RN 20. Asignaciéon mensual

Ll LR R R R R N P N N R R RN R N NN N NN TR N NI NN Si FREREEREEES "n B

e 5 B e T 1t Lol fe o] e S R T DO

22. Duracion de la pasantia: - CENUIBIS . isinsnsnaransssssasinia
....................................................... PHIR iicniismuniiivsissiasisisvannissavivess

23. Carrera- Instituto de: A CRITONNL atenrnanssssssnsmisivsvsssbtaians
Centrode COMPUEBCION = .occccciccrcccnnssscansnesssssssssassssnsnssnasnsnsns

Instituto Tecnolégico 25. Cantidad de pasantes: ......cesuess
“ EEt“dius Juridicns 261 EdﬂdEE' EE AN EE NSRRI N RN

lllll LA AL RS LR L ELEN L] Illllllilll'llilllijllr EEEEEw

2?- Ferf" sullcltadﬁ SEsEsEREEEERERERERREES
- Mlnlnerius llllllllllllllllll R EEEEEEE

LE LR Y]

B Clencias Arnbientales ﬂﬁ%hﬂ-’-""
s AT 28. Cunnclmlentq& 2speditn

--------------------------- p-: h-;;lnqq;{:lqu? \'I:FI X

uli.ll.l.l.lll IR ERENEEAEE llll‘lllll'lllllll‘lﬂlll" (1] l:ii ik

EEEFER (R lllll"'.ll.;..l‘l ‘# l.lhll i#“
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3“' Dtrns- e e L LR R Ry A R R R N NN R T NIy st sty EEEE
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Y+ C -1I. \ Oﬂ"' e i
$ = f‘,f_\'nl Q | ,_.*-""'S-f_
PerfT " Anexo 4
CARTA COMPROMISO ENTRE LA FACULTAD‘ _AaﬁNTE Y &l ENTE
Entre La Empresa y la Srta./ Sr. (nombre del estudiante pasante)“... FETE ) reldclén con el

Convenio de Pasantias suscripto con esta Facultad vy . gLy s .ﬂ "8 conviene en

suscribir la presente carta compromiso que se regird pnr las 5|guie tes cléusulas ----------------------

-------------'-'FF—‘--‘-H-H*--b-----------------.-q---F“h--—----—-FHF—---

PRIMERO: Dejar establecido que el Sistema de Pasantias tleneflas‘s_[gu ntes objetivos: ----
a. Brindar al estudiante la complementacion de los conocimientos tedricos adquiridos en el proceso
ensefianza-aprendizaje de la Facultad, con. - las - «tareas que desarrolla

b. Lograr que el estudiante tome contacto con el ambito en que se desenvuelve los entes afines a
estudios que realiza.-----=---=====cmmmmmm e eSS e e e e e

C. Ofrecer al estudiante la posibilidad de entrar en contacto con tecnologias actualizadas.-----
SEGUNDO: En relacion al punto anterior, el pasante se compromete a exponer, cuando la Facultad lo
requiera, los conocimientos, habilidades y destrezas alcanzados por el estudiante pasante, vinculados
con las asignaturas del plan de estudios vigente en la misma,=========--- -

TERCERO: De igual Manera.....coovivrvninnass . S8 COMpromete a brindar toda la informacion
que se requiera en relaciéon al desarrollo de la Pasantia convenida.--------------

CUARTO: Las Pasantias se extenderan durante un minimo de dos (2) meses y un maximo de seis (6)
meses, con una actividad semanal no mayor de cinco (5) dias en cuyo transcurso el pasante cumplird

jornadas de hasta......i.e NOras de labor-~--~==~ccmmscamemmancccnncnaccmacan 7
QUINTO: El estudiante pasante tendra derecho al goce de licencia por estudios, enfermedades,

fallecimiento de algun familiar directo y por todo otro beneficio que acuerde..........ccvevvivaennnes a su
OB IERRN T e el o e o s o e A o e e S e

SEXTO: El plazo de duracién de la presente carta compromiso se fija en............ meses a partir
de... A s R R S e n e n e S . . S o -

UCTA‘UE Cir ..podra rescindir la presente Carta Compromiso en

cualquier momento sin necesldar.t de Invucar causa y sin que ello otorgue al pasante derecho a
indemnizacién alguna, pero deberd comunicario con una antelacién de 30 dias. Igualmente podra

rescindir el pasante con un aviso previo de 30 dias.--=--============ccomau---
En prueba de conformidad se firman tres ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, a
08 e dias del mes de.......... del 20..... en la ciudad de Asuncién, ======r=-===-meemeuuceu--

Firma Empresa Facultad

Estudiante/Pasante

o (" _ AnexoS§
Modelo de Plan de Trabajo /%« %75 DY
el AN |
Pasantia Completa O Pas?fnw;-ﬂgrgi AV
M A . ,
Periodo de la Pasantia; . ,{ , ;‘;}.L_-;r ; ;ﬂ _i‘ |
Titulo, ﬂﬂl ﬁr“?“m{" {ik*} ."b.‘." H » \ jlll"'rrlt S f}::f]‘
Propghente del Proyecto; N\ ke A WA
Nompr dé la Emipres: Ey-n Institucién: N e ann2n ¥
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Nombre Tutor Externo;
Cargo:

Departamento:
Direccién:

Teléfono (s):

E-mail:

i aWy e

Nombre Tutor Académico:
Cargo:

Departamento:

Direccion:

Teléfono (s):

E-mail:

Estudiante:

Nimero de Matricula:
Direccion:

Teléfono (s):

E-mail: i
Firma

C.I1.C. N%:

A. Justificacion del Proyecto

B. Descripcion del Proyecto

C. Objetivos

C.1 Objetivos Generales

C.2 Objetivos Especificos

D.: Fases del Proyecto

E. Cronograma

.........
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Nombre del Coordinador:

FREASEEEENENEEENEEEEREEEAE SR EEENEEAEREEREN

o L SR, 0 'i:Lfr ¥ 1
CONTROL DEL PASA’M‘E

—

—4-.__

‘f'
masuli | T
=1
$ ] =5

1.- DATOS DEL PASANTE : : (i}
APELLIDOS Y NOMBRES: W\ DT CHCYNS:

-~
=
[

ESPECIALIDAD: T MENCION:

2.- DATOS DE LA EMPRESA
NOMBRE DE LA EMPRESA:

DIRECCION:

TELEFONOS: FAX:

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

3.- DATOS DE LA PASANTIA
DEPARTAMENTO O AREA DE UBICACION:

NOMBRE DEL TUTOR EMPRESARIAL: CARGO DEL TUTOR:

FECHA DE INICIO: FECHA DE CULMINACION:

HORARIO EXIGIDO AL PASANTE:

DIAS:
ACTIVIDADES ASIGNADAS:
alﬂ
b.-
Ci=
d.,.
OTROS
............................................. d‘- _f‘l_- .x 7t :“_l
TUTOREXTERNO &5 1 £ o} T\ \

FIRMAY SELLO

ANEXO 7

0000910
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EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PASANTE

NOMBRE DEL PASANTE:

NOMBRE DE LA EMPRESA:

AREA DONDE REALIZO LA PRACTICA:

PRINCIPALES ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

HORAS SEMANALES DE TRABAJO:

FECHA DE INICIO DE PASANTIA:

DIA MES ANO

FECHA DE FINALIZACION DE PASANTIA:

DIiA MES ANO

ASPECTO TECNICO

APLICACION DE
CONOCIMIENTOS
TEORICOS

FACILIDAD DE
COMPRENSION

INTERES POR EL
TRABAJO
INICIATIVA

CALIDAD DE
TRABAJO
PRODUCTO DEL
TRABAJO
CREATIVIDAD

ASPECTO OPERATIVO

5 4 3 2 1
COMPROMISO EN
LA REALIZACION
DEL TRABAJO 0N 2
COOPERACION Zuo v, |\ Y |
RESPONSABILIDAD f:,-”‘.*.f:;-**?:j:-'.-_‘:? \
AUTO ‘/“i RV A (¢
DESEL o] VIMIENTG 3’.-:.;{ & gty = X D |
* e 7o 0 ] e

Y TR Bra . f- :-‘:. ) -

TN Unangy 4
= 0000910
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EN LOS TRABAJOS
DE RUTINA

i

ASPECTO SOCIAL

TRABAJO EN
EQUIPO
COOPERACION
RESPETO
HABILIDADES
DE LIDERAZGO
EN LOS
TRABAJOS EN
EQUIPO
CUIDADOSO
EN SU
PRESENTACION
PERSONAL

llllllllllllllllllllllll LR L] R RN T Y R E T R
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e sEnEbpEpEaTEE ‘.'I- ---------- l ------
N =

PASANTE TUTOR EXTERNO Tﬂﬁ'@f{ﬁmﬂﬁ ICO

ASPECTO ESTRATEGICO

5 4 3 2 1

EFICACIA EN EL
ANALISIS Y
RESOLUCION

DE PROBLEMAS
HABILIDAD
PARA EVALUAR
DATOS Y TOMAR
DECISIONES
LOGICAS DE
MANERA
IMPARCIAL
PROPONE
ALTERNATIVAS
PARA MEJORAR
SI L’:FT;“:T.
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TRABAJOS |
DIARIOS
PERSEVERANCIA
PUNTUALIDAD

RENDIMIENTO GENERAL

S B 3 2 1
.................................. ; e S e ﬁ{‘:fl‘hgj‘nﬁ
PASANTE TUTOR EXTERNO Ture Al
45 |
v :

FECHA DE RECEPCION DEL INFORME Za5Gn0 ¥ o B
CARRERA Y AL A

"."'x_'h'f:ff"_r-““ 7_‘1:'".’“; :r.‘-n- o] _

o8/ & “"*&-.‘."::J\;f.:".' 'L

((-—“ B A )1\ L

\'\ L* Uik A e S LN '. ANEXO 8

ACUERDO INDIVIDUAh E PASANTIA

En la Ciudad de Asuncién, Capital de la Repubnca del Paraguay;:a 1os ....... dias del mes de
............................ de 20..., ENtre....ccccouvimmmmscsmminenn(OMBre de la Empresa),
representada en este acto pnr .......................... el Sl b en caracter
OB i i b i e CON GOMICIG &1 18 CBHG il rvsss s de la Ciudad
G o vvn i i aesk s bmanadon en adelante "el adherente” por una parte y por la otra,
................................ (pasante)de nacionalidad........cc.evivvinrnnnnenae.S0ltero/casado, con
e { T SRt <. ) nacido B i con domicilio en la
NI, v onisvevuiniaasvas nniins ge 18 Cludad d8iiiivivinsisanivasanain en adelante “el pasante”, se

celebra el presente ACUERDO INDIVIDUAL DE PASANTIA cuyo marco legal es el Convenio
Marco de Pasantia celebrado entre "LA EMPRESA" y la Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales fecha... ..,tramitado por Expediente NO° ............... , en un todo de acuerdo, y
se regira por las. 5|gmentes ClauSUlas: -~~~ e

1.- Objetivo de la Pasantia
Las partes se comprometen a desarrollar el Plan de Trabajo Académico que se tramita por

Expediente NO..........covvvvrees y avalado por Resolucion de NO,...... de la Facultad de Derecho
Y CIENCIAS SDCIAIRS, ~=smsssmimsm s micmisisy st sen s us s nnanasss

2.- Duracién de la Pasantia

La Pasantia tendra una duracién de.................. (entre 4 y 6) meses y se desarrollara a
PEEIE CEL G oo s nies vesbaanssivanas , venciendo el dia.............. sy

3.- Lugar, dias y horario de trabajo

Las tareas se desarrollaran en la calle............coevnns 08 18 CIUAAE T8 coixxssnerrassisversons , los
dias (no mds de 5)...ccvvvniernnnnns en el horario (Nno Mas de 8 hS)...ccvevvivrriennenas=====

4.- Retribucién convenida y forma de pago (Opcional)

“El pasante” percibird la suma de guaranies........coveverenrrvernrrrrsnsns mensuales en concepto
de asignacion estimulo para vidticos y gastos de estudm chha suma se abnna a

del......al.........de cada mes mientras dure la pasantia.----===========-2--- T

S Tutares de la Pasantia
Se designa Tutor Académico de este pasante por la Facultad de
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a) Durante la vigencia de la pasantia, “el pasante” no podra trabajar en relacién de
dependencia, ni de ninguna otra forma en organizaciones de actividad igual o afin a la de
"LA EMPRESA", ~====m s st e e e oo ————
b) "El pasante” deberd cumplir estrictamente con las normas internas de |3 Empresa,
efectuar sus obligaciones con diligencia y prestar los servicios con puntualidad, asistencia
regular y dedicacion, ========mm=mm e oo
c) “El pasante” deberd considerar informacién confidencial toda la que reciba o lleque a su
conocimiento con motivo del desarrollo de su practica en la Empresa, sea informacién
relacionada con las actividades de la misma y/o sus clientes y/0 con los procesos y/o
métodos adoptados por la misma para el procesamiento de su informacién y/o de sus
Clientes. == === mmm e e e e : :
d) “El pasante” deberd cumplimentar los requisitos establecidos en la regl Eﬂﬁ‘l
vigente en la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales para -mantqngi@hm n de
“alumno activo” para poder continuar con el desarrollo. deifa {pasaftia. En caso de no
cumplir con este requisito el alumno dejara autnmét_ig.‘ﬁrﬂ'%q;_ ‘e vingularse con |

- " W X
en calidad de pasante.------=======-- /IR ONTA

8

(] e f ™ “ o\ L
F >/ S osite=a \B\G,
1y .

.....

-’ i g \of Ve
e) "El pasante” debera respetar las disposiciones -q’n__ﬁe‘..!,-ln&gisq 1as 'y ‘ ntualidad
establecidas segun las normativas vigentes para la EMpresa. = -4----/--sg=--=emoad-- |
El incumplimiento por parte de las partes de las o 'I-',;ur_teﬁj@;qﬁi&hﬁ{:las en los |puntos
anteriores sera considerado infraccion grave y constituira causa -suficiente para\gue la
Empresa deje sin efecto la pasantia otorgada, debiendo dat; gviso’ de inmediato a la
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales,-===-==cccamommmoocicanwazcat
/.- Registracion del Contrato
El presente Contrato tendra validez sélo si es avalado por la Facultad de Derecho y Ciencias
SOCiAlES === === m e e e e e e e
En prueba de plena y total conformidad, las partes firman cuatro (4) ejemplares de idéntico

tenor e igual efecto. —====mmmmmmm e

EMPRESA .. PASANTE
i o =
Aclaracion y Cargo: ..c.cccecervesrsensnns PTG - o 11 (ol e T e

------------------------------------------------------------

Ratificacion de la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales
(Firma, aclaracion y cargo)
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La Coordinacion de Pasantia se complace en que esté en la recta final de la carrera y por
ende tenga intencion de realizar la Pasantia, razén por la cual nos interesa iniciar el
proceso, brindandole informacién que consideramos pertinente.
El presente material consta de tres partes, a decir:

1) Pasos a segquir.
2) Formato para presentar el Plan de Trabajo de la Pasantia.

3) Manual de Elaboracién de Pasantes.

El conjunto de pasos que tendra que realizar son los siguientes:

PASOS A SEGUIR FECHA | HORA
a) Asistir a la reunion de inicio del proceso de obtencion de
informacion y entrega de formatos.
D) Visitar la Coordinacién de Pasantia para inscribirse e iniciar la | &Wﬁm
formalizacion de inscripcion de la Pasantia. ' ‘ha\ aﬁ |
c) Solicitar un conjunto de cartas de postulacion, seguq el i F
de Instituciones y/o Empresas que tienes intenciones-de v < H
d) Visitar el conjunto de Instituciones y/o Empres que, cqnsidﬂq& | P e 1
de interés para tu desarrollo académico y prufesl,oml N
e) Consultar y conversar con al menos un Dufen e .raferer\te a ‘-I:'-_' - ko

ce

Proyecto de pasantia con la finalidad que pt& »ser el Tu nr" !
Académico. L S
f) Solicitar ante la Compafia seleccionada pur i, una Carta ‘pe N

Aceptaciéon de tu condicién de Pasantia, consignar dlcha Carta en’la.
Coordinaciéon de Pasantia.

g) Confeccionar conjuntamente con el Tutor Externo, el Plan de
Trabajo de la Pasantia y evaluar la factibilidad de desarrollo de la
misma. |

h) Recolectar las firmas de los Tutores (Externo y Académico) y sus
respectivas observaciones como muestra de conformidad con el Plan
de Trabajo propuesto. Debe estar sellado por la Empresa.

i) Visitar la direccién de la Carrera para la revision final del Plan de
Trabajo y por ende la firma del Coordinador-Director como
expresion de conformidad por parte de éste,

j) Entregar en la Coordinacion de Pasantia el Plan de Trabajo para
Su consiguiente inscripciéon formal.

k) Retirar el material final para la realizacién de la pasantia, en la

Coordinacion de Pasantia.
I) Leer el manual de Elaboracion del Informe Final de Pasantia.
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1.-) Nivel de cumplimiento de las condiciones establecidas en el Plan de
Trabajo (horarios, tareas, asignacion, etc.)

L R S R

b) Relacion con el estudiante:

c:l) PﬂSIb"IdEdES para el desempenu de su cnndimén de Estudlante (daas
libres para estudio, examenes finales, parciales, etc.) =~

e) Evaluacion del estudiante de su experiencia en la Pasantia/Practica:
1.- Aspectos positivos
2.- Aspectos negativos

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
T4
..................................................................................................................
..................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
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FdEEdsaaR iR BaaRnEREa N

Firma Tutor Externo

18 del Oﬂ?ﬂﬁ
‘g‘qcﬂﬁl ? _ Anexo 11—

INFORME DEL TUTGR ‘ﬁﬁﬁD‘EMICO J |
El Tutor por parte de la Universidad, <« ' YA A S
Sr/a... .-..,;:‘.::'.".-. ; _'..r!t{f,..: ......... |4... Ko e iait g
presenta el mfurme cnrrespnndlente a[ Pésante qniu:t:u:arlt#.E
Empresa -~ Institucion: Ty \
Periodo: ’(
Fecha: L

1 - SEGUIMIENTO
a) Cantidad de visitas realizadas a la empresa / institucién:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

2.- ENTREVISTA CON EL ESTUDIANTE
a) Nivel de cumplimiento de las condiciones establecidas en el Plan de

Trabajo (horarios, tareas, asignacion, etc.)

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

c) Lugar de trabajo y condiciones del entorno (higiene y seguridad)
Firma Tutor Académico
9 P
@PEHMLJ 3
/Sy POSH r- espara el desempeno de su cnndlcioﬂ
’ < DIESpAY -:t Jio, exdmenes finales, parciales, ¢
S ot = 1
J gﬁ‘ .I.'}Ill W Mlliliri ||||||||||||||||||| AERaEER i\‘:’} \
Ny ¥Vl - r -
- \:,::. 1-"!"'-" o~ -.‘---Iifnr _ ) i
AT oion s -
g A A § ‘.T‘E’__,.-".i_ﬁ ' ey
1'."} "'"'-m....:"l-:"-“" 'I"I'T ; t'00ﬂ91.7
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llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

.........................................................................................................

e) Evaluacion del estudiante de su experiencia en la Pasantia/Practica.
1. Aspectos positivos

2. Aspectos negativos

3. Propuestas para el mejoramiento del sistema _

L\‘ "lﬂ“w

------------------------------------------------------------------- E::CO?J‘ Ylan\ EEEAN |
B E SRR RS RS E N E SRS E S RN E SR SRR E NN RN R R RN EEEEEEEEERE S i-llqll,.'l iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii el
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll ) . "r i' YRR R RN

{J’I%?'i 1-1- 4__ { wd ;-f;df
------------------------------------------------------ rp' n ptll iHIllllIl e

------------------------------------------------------ i‘_’-u ._h.-i- .'-“F

RENDIMIENTO ACADE ESTUQIW N
- Evolucion en la carrera durante el clesarrﬂ fe'1a Pasag.ﬁa Practlcaa(anallsm
periodicos de informes académicos de los respectivus ‘Registros de
Estudiantes) o segun la informacién brindada por el estudlante aclarando

siempre la fuente.

OBSERVACIONES
"Firma Tutor Académico
Anexo 12

FECHA | PERIODO

INFORME DEL PASANTE

1.- DATOS DEL PASANTE
APFLIEW NOMBRES
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MENCION:

2.- DATOS DE LA EMPRESA
NOMBRE DE LA EMPRESA:

DIRECCION:

TELEFONO:

DEPARTAMENTO O AREA DE UBICACION: _
NOMBRE DEL TUTOR EXTERNO: CARGO
DEL TUTOR:

TUTOR EXTERNO
FIRMA'Y SELLO

i L2 § Lyt y : k4 | :' '
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