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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO = MECIP -

FORMATO: Acto Administrativo por & cual se aprueban las Directrices Generales de Informacion, Comunicacion y Rendlcidn de Cuentas y
se dispone su implementacion.

RESOLUCIONN' 7~ 7€ ja0ta

“POR LA CUAL SE APRUEBAN LAS DIRECTRICES GENERALES DE INFORMACION, COMUNICACION Y RENDICION DE CUENTAS DE LA
FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION Y SE DISPONE SU IMP MENTACION"

Asuncion, 75 dedeletiAZ¢ e 2019

VISTO Y CONSIDERANDOQ: EI Acta CCI N°05 del 05/06/2019 en el tarcer punto del orden del dia, Direcirices Generales de Informacion,
Comunicacion y Rendicion de Cuentas de |a Facultad de Derecho y Clencias Sociales de [a Universidad Nacional de Asuncion.

El Frof. Abg. ANGEL YUBERO APONTE, Representante del Decanc para |a Implementacian del MECIP, presenta & documento final sobre las
Directrices Generales de Informacion, Comunicacion y Rendicion de Cuentas de la Facutad de Derecho y Ciencias Socigles de |a Universidad
Nacional de Asuncidn, produclo del trabajo en conjunto realizado entre los miembros del Comité de Cantral Intemo (CCI) y la Coordinacin del
MECIP, dependiente de fa Direccion Administrativa y Financiera,

El Abg. GUSTAVO MARTINEZ, Director Administrativo y Financiern, solicita que sea socializada fa Ofima versidn del documento para su anafisis y
venficacion comespondiente, previo andlisis y verificacion por parte de cada miembro del CCl.

El Abg. GUSTAVO MARTINEZ, Cirector Administrative v Financiero, recomienda que la propuesta sea aprobada en
su esludio y consideracion, segun proyecto de Resolucion del Comité de Contral Infermo,

Por tanto, en uso de sus atribuclones legales,
EL DECANO DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD N
RESUELVE

Art. 1°.- Aprobar las Directrices Generales de Informacin, Comunicacion y Rendicidn de Cuentas de la Facultad de [Jamn::hn y E‘enﬂia& Sociales
de |a Universidad Naclonal de Asuncitn, gue forma parie mlegral e la presenta resclucion coma ANEXO | - DGICR-CO001-REV000,

Art. 2°.- Disponer |a Implemantacion de las Directrices Generales de Informacidn, Comunicacion y Rendicién de Cuentas en la Sede Central y las
Filizes de la Facultad de Derecho y Clenclas Sociales de la Universidad Nacional de Asuncidn.

Art. 3° - Soclalizar y Comunicar [a presente resciucion y su anexo & lodo piblice intemo, extemno v grupo de Inferés

Art. 4°.- Establecer que las Directrices Generales de Informacidn-Comunicacion y Rendicién de Cuentas| dells
Soclales de la Universidad Macional de Asuncion sean regjsadm periddicamante.
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Art. 5°.- Comunicar a quienes r;qln'aspunda ¥ Gl mrﬂ‘/archwar o8
e e i '*?E HE

agultad de Derecho y Ciencias

Radid Torres Kirms
Decano

C ¢



i

|

_‘—\_\_\_\-‘--

“ modo de protegeria, pudiendo acceder a ella Gnicamente las personas autorizadas,
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e procederd a |8 difusion de la informacin, normativa, mecanismas vigenies, primeramenta, danfro del ambito intermo Ins
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RESOLUCION N~/ 12019
“POR LA CUAL SE APRUEBAN LAS DIRECTRICES GENERALES DE INFORMACION,
COMUNICACION Y RENDICION DE CUENTAS DE LA FACULTAD DE DERECHO Y
CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION Y SE
DISPONE SU IMPLEMENTACION"
ANEXO I - DGICR-C001-REVO00

DIRECTRICES GENERALES DE INFORMACION, COMUNICACION Y RENDICION DE CUENTAS DE LA
FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

L CCION

Este documento delermina las Directrices para el uso de la Informacién, Comunicacién y Rendicién de Cuentas, conforme al componente de Contral
ge la Implementacion de la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Intemo - MECIP 2015, segin la Resolucion CGR N®
37712016, Determing, \gualmente, los lineamientos para 1a canalizacidn Interna y extema de dates contenidos en log sistemas de informacin de la
Facullad de Derecho y Clencias Sociales de la Universidad Nacional de Asuncidn (FOyCS-UNA)

Con las Directrices para & uso de |a Informacion, Comunicacitn y Rendicion de Cuentas se coordinaran, planificardn y supesvisaran los mecanismos

o8 comunicacion respecto a los objefives instlucionales conforme & lo establecido dentro de las Pollticas de Contral Infema y &l Cadigo de Buen
Gobiemo,

La Implemeniacion de este documento Involucrard a los responsables de cada Macroproceso para el desarmollg Ri-de Troeslimignto
comunicativo institucional, ; =1y

GRUPQ DE INTERES

I, TIOM DE LA INF

La Institucion debera obtener, generar y ulilizar informacitn relevante y de calidad para la gestion y el funcionamiento del control intemao,
A SISTEMA DE INFORMACION

El sistema integrado de informacian y comunicacion se referira a los procesaos que estructuran, organizan y coordinan las politicas y los mecanismos
de comunicacion tendientes a garantizar el anélisis y la provision de informacion adecuada, seria, veraz, suficiente y oporfuna para |a toma de
decisiones instilucionales. Ademas, se relacionara con fa delimitacion de los mecanismos de difusidn piblica de informacion y con la provision de
datos ante procedimientos de evaluacitn de |a calidad institucional (At 204 del Estatulo de la UNA]

Formaran parte del sistema de Informacion y comunicacion las bibliclecas, los archivos, el Deparlamenio de Informiaciones y cualguier otrg
departamento que aimacene y difunda informacion institucional.

Los sislemas de informacion, Incluyende los programas, aplicaciones y archivos elecirénicos, deben ser utilizados para fines relacionados con &l
desempefio de as actividades proplas de la Institucian, Los sistemas de Informacian y las herramientas asociadas, como el correo electronico y la
conexién a Internet, deben ser uliizados por el personal debidamente autorizado. Los sislemas de comunicacién y acceso a Intemed, deberan ser
utilizados exclusivamente como una herramienta de trabajo.

Los funcionanos con responsabilidad en la operacidn y adminisiracidn de informacion para ef plblico externo deben tomar las previsiones necesanas
para asegurar que la informacion legue a los Interesados.

E F M.
1) SOLICITUD DE LA INFORMACION.

La Facultad de Derecho y Ciencias Sociales de la Universidad Naclona! de Asuncitn garantizars el acceso a la Informacion solicitada, mediante
fuentes, canales y mecanismos de comunicacin y rendicion de cuentas, sobre los servicios que brinda a Ios grupos de interés y a la ciudadania, a
excepcion de |as informacianes que sean objelo de resarva.

Z) RECEPCION DE LA INFORMACION.
La informacion proveida sera recibida, ordenada y sistematizada. La misma debe ser de fuente vigente y actualizada.
3] CLASIFICACION DE LA INFORMACION.
Las informaciones serdn clasificadas, analizadas y procesadas por la dependencia encargada para su publicacion segln sea elicas
- 4) CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION.
i::r:'maidmmla come informacidn confidencial, la que por su naturaleza no pusda ser revelada, Se restringira el Accesa a [

5] PRICRIDAD DE LA INFORMACION

anna]n e resuitados de gestion, a través de recursos materiaies y lecnolégicos dispenibles. €
: B) CAPACIDAD BE LA INFORMACION
La Informacion proveida debe ser equitativa, objetiva, sencilia, clara y concisa, accesible a los grupos de inferés, conlar con 185 evidencias como

medio oe verificacion y mantenerse disponibie por un periodo de tiempo.
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7} FUENTES DE INFORMACICN

Se ulilizaran como fuentes de Informaciin documentos oficiales, deciaraciones verbales de autoridades de la UNA. de la Facultad de Derecho ¥
Ciencias Sociales de la UNA ¢ voceros por ellos autorizados, comunicados de prensa y publicaciones en el sitic web institucional.

8) CONTROL DE LA INFORMACION DOCUMENTADA
Se establaceran mecanismos para |a verficacién del cumplimiento de los obietivos de la comunicacin y su impacto en los grupos de interés.,
8) INFORMACION EN TIEMPO DE CRISIS

Ante una evenlual erisis que pueda perturbar el logro de los obetives instituconales establecidos por la Facultad de Derecho y Ciancias Sociales de
la Universidad Naclonal de Asuncidn, sera elaborado un Plan de Contingencia, & fin de facilitar la laber informativa, evitando rumares que dafien la
imagen de |a institucién

B. COMUNICACION

La comunicacion garantiza la ciroulacian fluida y transparents de la Informacion de |a institucitn @ los diferentes grupos de interés, facilitando el
cumplimiente de |os objetivos instilucionales y soclales. Ademas, permite la publicidad, wisibilidad de la gestion y los resultados que generan
tortalecimiento institucional, confianza y posiclonamiento ante la sociedad.

La comunicacion esta orentada a proyectar y fortalecer la imagen de la Facultad de Derecho y Clenclas Soclales de la Universidad Nacional de

AsUncion, asl como a genarar a fransparentia de fa gestion, el Impacto de los servicios que presta y la promocidn de la identidad y perfenencia entre
todos sus componentes,

La Facultad de Derecho y Clencias Scciales de la Universidad Nacional de Asuncin comunicard los objetivos, as responsabilidades v los resultados
de sus productas a los grupes de Interés, garantizando la claridad v eficacia de la Informacién para la adecuada toma de dmlsmﬁuﬂ. DE;
L

Los responsables de |03 macroprocesos seran los encargados de coordingr, suparvisar y proveer la informacian solicitad _
1 COMUNI N INTERNA
MECANISMOS

a] LaFDyCS-UNA comunicard clara y oportunamente la informacitn dentro de la instituc
b} Los distintos niveles de decisitn deberan recibir informacin opanuna y adecuada.

¢) Los responsables de los macroprocesos deberdn supervisar la gestidn y el funcionamiento ded mntlu*}mgfﬁb
deteclar los desvios de manera oporfuna,

d) Larewvisidn de la comunicacién se realizara periddicamente para la efectividad de jos mecanismos utilizados.
2 OMUNICACION EXTERNA
MECARISMOS
8] La FOyCS-UNA realizara oportuna y adecuadamente las comunicaciones desde el Interior de [a insitucién hacla afuera

b) El Decano de fa FOyCS-UNA sera el portavoz oficial de la institucion. En su ausencia o por delegacién, asumira ese rol el
Vicedecano de la FDyCS-LINA,

¢l  Los Directores seran voceros en lemas que afecten a cada dependencia a su cargo sobre temas institucionales

d) El Decano designard a funcionancs iddnecs gque actien de voceros para dirgirse a la socledad en determinadas
COMURICACcionas.

gl El Depadamenta de Informaciones y de Comunicacion Institucional de la FOyCS-UNA serén las encargadas de la efaboracion y
coordinacion de distintas formas de difusion de neficias e informaciones sobre actividades de interés y los servicios que prestan
en sus respectivas dependancias

fi  El Decano designara a funcionarios (doneos para la utilizacion del sitio web nstitucional y perfiles en redes sociales, si asi lo
requieran, sienco responsabies del contenico v la actualizacion permanente de las mismas.

3. RENDICION DE CUENTAS

La Rendicion de Cuentas permile mantener informada a |a sociedad sobre los proyecios emprendidos por la institucién, el uso de recursos que e
fueron confiados, el rendimiento de su gestion y fos resultades logrados en términos de cumplimiento de objetivos

e adoptaran Polilicas de Rendicion de Cuentas, para &l cual se desanollaran & implementaran procedimientes con ef atan de mantener informados
a los grupos ce inlerés, Esla rendicion de cuentas estars disponible al piblico.

MECANISMOS

a) El responsable de cada Macroproceso elaborara y presentara los logros obtenidos en términas de resultatos alie
ejercicio fiscal finalizado, con relacion a las metas y proyectos, los cuales se incluiran en el Balance de Ge
FOYCS-UNA,

b}  El Decano presentard la rendicion de cuentas en el Balance de Gestion Anual de la FDyCS-UNA
€} - La rendicion de cuentas sera remitida al pibico en general mediante i '
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