Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

RESOLUCION N {799 /2019

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INFORMATICO DE GESTION DE DOCUMENTOS (GDoe) EN LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SQ,EML DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Y SE'DESIGNAN F UNC] - RI SPONSABLES PARA EL MANEJO DEL MISMO, A

Asuncidn, 14 de H oviembra de 2.019

VISTO: La Resoluczon CGI§<i 5 A C-é‘f()lﬁ de fecha 13/05/2016 de Adopcién de las Normas de

Requisitos Minimos para un Slsten‘fa de Control Interno para las Instituciones Publicas - MECIP
2015

La Resoluc10n CGR N°® 147/2019 de fecha 25 /03/ 2019 por la cual se Aprucba la Matriz de

Evaluacion por Niveles de Madurez a ser _utilizada en el marco del Sistema de Control Interno —
MECIP 2015

La Resolumon N° 1110/20]9 por la cual se aprueban las Directrices Generales de Informacién,
Comunicacion y de Rendicion de Cuentas

El Acta CCI N° 7/2019 de fecha ]1/09/2019 en el cuarto punto del Orden del Dia: Implementacion
del Uso Continuo del Sistema de Gestién de Documentos {GDoc)

CONSIDERANDO Que en el cuarto punto del Orden del Dia, de Asuntos Varios, se menciona la
importancia de contar con el Sistema de Gestidn de Documentos (GDoc), en el marco de los procesos
de implementacion del MECIP y del Sistema de Control Interno.

Que, por Memorandos del Departamento de Recursos Humanos N° 1335 al 1364 de fecha
26/08/2019, y Memorando N° 88/2019 del Departamento de Informatica, se solicita a todas las
dependen01as la designacién de funcionarios idéneos para el manejo del Sistema GDoc, los cuales
deberan reahzar una capac:ltacmn previa.

Que, por Memorando del Dpto. de Recursos Humanos N° 1463/2019 de fecha 11/10/019 se informa
y se remiten los antecedentes de la Capacitacion realizada a los funcionarios designados para el
manejo del Sistéma’ de Gestion de Docurhentos (GDoc) en los dias Miércoles 09/10/2019 y Jueves
10/10/2019, con funcionarios de los turnos mafiana-y tarde:

EL DECANO DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES
LEGALES,

. RESUELVE -

Art. 1°-- Aprebar el uso obligatorio «del Sistema Informatico de Gestién de Documentos (GDoc)
como mecanismo de comunicacion interna de la Facultad de Derecho y Cienciag Sociales de la
Universidad Nacional de Asuncion, cuya guia de utilizacién forma parte de esta rdsolucién como
ANEXO-GDOC-C001-REV000, en el marco de los procesos de implementacion del MECIP y del
Slstema de Control Interno. .

ento de Recursos I;[ur%aqlqﬁ " g,
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Universidad Nacional de Asuncion
- Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

RESOLUCION:N° %04 /2919

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INEORMATICO DE GESTION DE DOCUMENTOS (GDoc) EN LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Y SE DESIGNAN FUNCIONARIOS RESPONSABLES PARA EL MANEJO DEL MISMO, A
PARTIR DE LA FECHA

Art, 3°.- Designar a los siguientes funcionarios (permanentes y contratados), como Encargados del

mangjo del Sistema Gdoc (Sistema de Gestign de Documentos) de la Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales, a partir de la fecha: -

Ne C.LN° NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA

! 2.346.862 ' |ALCIDES ARIEL. AMARILLA RESQUIN DIRECCION ACADEMICA

2 4.781411 - |ALDO ISMAEL ROMERQ PEREZ DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

3 2.068369 |ALBA ZENAIDA SOTO VELAZQUEZ GIRADURIA

4 3.206.030° " |ANA BELEN RAMIREZ ROJAS SECRETARIA GENERAL

5 4375267 |ANDREA F. AGUILERA CURTIDO - ESCALAFONAMIENTO DE PROFESORES 14 pg,

6 3.571988 |ANDREA R. BENITEZ CHAVEZ RECURSOS HUMANOS Jf“%; O

7 1236.724  |ANGELICA MARTINEZ ORTIZ - .. {AUDITORIA INTERNA ff“//

8 4112800  |ANISSE NATALIA BENITEZ CANTERO CONTROL INTE = ]
9 | 2834814-- |BERNARDINO ZAYAS RODAS |SECRETARIA DE FILIALESNJ & V- L7
10 | 4457607 ' |CAMILA NATALY GONZALEZ GOMEZ GIRADURIA NN o
1 4.162.119 * |CARLOS CESAR ZAYAS RESQUIN ALMACENES Y SUMINISTROS %0 Zncey o o>
12 4.938921  |CARLOS DANIEL CHAVEZ PATRIMONIO Tk Face

13 | 3688718 |CARLOS ELICER MARTINEZ CORTESI CARRERA DE NOTARIADO

14 | 4182250 ° [CARLOS L.MENDOZA-VELAZQUEZ CONSULTORIO JURIDICO

s | 24 4'7544 e A-R‘LQS M. AYALA'GONZALEZ 51}1}(:;:5%%1; SDE INVESTIGACIONES JURIDICA, SOCIALES
16 | 1212847 |CESARFERNANDORUIZSOSA ~  |CENTRAL TELEFONICA

17 | 1676928 . |CYNTHIA ELIZABETH GONZALEZ ORTIGOZA |DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

18 346.338 ° |CELSO CASTILLO GAMARRA MOVILIDAD ESTUDIANTIL Y DOCENTE

19 | 4718953 . |CHRISTIAN J. ROJAS RODRIGUEZ . EXPEDICIONES DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
20 | 2906682 |DELIA MARIA ARAUJO GOMEZ ESCALAFONAMIENTO DE PROFESORES
21 2.010.587 . |EDUARDO JAVIER VERA CHAVEZ MOVILIDAD ESTUDIANTIL Y DOCENTE
22 | 1.089.827 [ELSA-MARIA ROSAS GONZALEZ MOVILIDAD ESTUDIANTIL Y DOCENTE
23 3.946.532 |ENRIQUEF. LEIVA COLMAN - FICHAS
2 | a1 40.3__9';9 FATIMA L. CACERES RAMIREZ Ellrjzgfg}%i é)E INVESTIGACIONES JURIDICA, SOCIALES
25 | 2475173 |FEDERICO A. GONZALEZ HUERTA ° UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES
26 | 5361.947 = |GABRIELA GARCETE MORA '|SERVICIOS MEDICOS
27 | 3899053 GERARDO E. FLEITAS SARABIA ﬁggﬁg{?ﬁg?ﬁ,gg EVENTOS ACADEMICOS Y
29 | 3.006446 |GLADYS C. SANABRIA GALARZA MOVILIDAD ESTUDIANTIL Y DOCENTE
30 678162 |GLADYS Z. ALMADA CACERES | BIBLIOTECA ~

31 | 4973895 |GUSTAVO RODRIGUEZ RIQUELEME GIRADURIA S

32 4.970.681 * |GUSTAVO RAMON DOLDAN. . DIRECCION ACADEMICA [/
33 | 1722967 .- [HECTOR COLMAN o INFORMATICA e [ \ | [
» 2%@? ACIAS AMUDIO VARGAS A LC)LRSESEE‘ gﬁ:}?f WGESTIONDE LA
35 Ve JoPh SSARENGONZALEZ DURE _ BIBHOEEEA ey |
3. 5“/&%?%—_&; \IMEMIRGILIO FABRAL RODAS— i N LfE L /
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RESOLUCION N© 1‘30‘%/2019

POR. LA CUAL SE ESTABLECE EL USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INFORMATICO DE GESTION DE DOCUMENTOS (GDoc) EN LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Y SE'DESIGNAN FUNCIONARIOS RESPONSABLES PARA EL MANEJO DEL MISMO, A

PARTIR DE LA FECHA
‘ . ‘ g 4
37 4619438 |JOSE MIGUEL GUERRERO ‘ EJECUCION PRESUPUESTARIAA
38 2489107 |JUAN ORTEGA GONZALEZ ‘ NOTIFICACIONES /
39 | 2.048017 |JUANC. RODRIGUEZ BLAIRES PATRIMONIO / - ‘
40 | 3.881.086 . [JUAN FLEITAS MARTINEZ DIRECCION ATCADEMICA OY&\P:;,&’_}E‘: &
41 | 4384620  |JULIA GUILLERMINA SANTANDER F. BIENESTAR ESTUDIANTIL™ | = /00 i Pareid
— ™
42 | 87587 |LAURA OCAMPOS DE CANTERO i ON DE EVENTOS ACADEMICOSY, s
43 3.975002 [LILIAN LORENA PENA OJEDA =~ - ARCHIVO
44 2.231389" '|LIZ CAROLINA DIAZ SAMUDIO © ** ~ °  [RENDICION DE CUENTAS
45 3.770.149  |LUCAS J. ESPINOLA FLORENCIO ~ . . . |CONTABILIDAD
46 5.145.476.  [LUIS F. SAMANIEGO ZAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
47 1.933.802 (MARCIAL O. PAREDES BASUALDO BIBLIOTECA
48 4.555333 |MARCOS M. BOGADOMENDEZ - ~ . |CENTRAL TELEFONICA
49 4.050.185 |[MARCOS GALEANO SANCHEZ DIRECCION ACADEMICA
50 4.637814 |MARGARITA E. ESPINOLAARRUA - |ASESORIA JURIDICA
51 2.612508 . |[MARIA T:MONGESROMERO' ~ * - |SECRETARIA DE FILIALES
52 4338595 |MARLENE FRUTOS BARRETOQ @ . |SERVICIOS MEDICOS
53 529.701, - [MIRTA C. NUNEZ RAMIREZ ' CONSULTORIO JURIDICO
54 1.505.629- .|NATALIA E. DURE CARDOZO CONVALIDACIONES
55 2.629.754 . |NIDIA C. GIMENEZ DELVALLE o RECURSOS HUMANOS
56 3.179.878 |NILDA ESTELA INSFRAN NOGUERA ‘ EXPEDICIONES DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
57 | 5304797 |OSCAR DANIEL CUEVASBENITEZ =~ SEGURIDAD
58 | ' 2151552 ' |PAMELA'A. PEREZ COLMAN =~~~ " |[CONTABILIDAD
59 3794601 |PASTOR CARDGZOSANTILLAN . .~ "' [SEGURIDAD
60 | 1609580 |POREIRIAGONZALEZDURE = |OWCCIONDEEVALUACIONY GESTIONDELA
61 763.144, '|RAQUEL FRETES AGUILAR ' " |CONTABILIDAD
62 4.348.178 .-|ROCIO.FERNANDEZ DE SEGOVIA CONTROL INTERNO
63 1.503.521- |SANDRA B. LOPEZ FERREIRA . - .. |ARCHIVO
64 3.434785 |VICENTE SANCHEZ CASCO .. . . |FICHAS
65 3.969.688 - |VICTOR DOMINGO PAEZ RUIZ DIAZ SECRETARIA GENERAL
66 3.786.853 - |YENNY MARILINA AMARILLA CABRERA SERVICIOS MEDICOS

Art. 4°L- Est'ablécer'la revisién periédica de la presente Resolucion.

Art 5 Comumcar a qu1 nes corresponda y cumphdf_g:a@@@[ﬁ%
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

'RESOLUCION N° 2% 12019

POR" LA CUAL SE | ESTABLECE EL USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INFORMATICO DE GESTION:DE DOCUMENTOS (GDoc) EN LA FACULTAD DE
DERECI—IO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

Y SE DESIGNAN FUNCIONARIOS RESPONSABLES PARA EL MANEJO DEL MISMO, A
PARTIR DE LA FECHA

" El seguimiento vy control de expedie'ntes se ha convertido en los Gltimos tiempos en uno de los dilemas
de mayor relevancia para las organizaciones, cuya perspectiva de desarrollo apuntan en todo momento a lograr
la mayor eﬁcwnma eén sus gestiones. ‘

. El. Slstema de Gestién de Documentm (GDoc) es una herramienta para el apoyo en
registro, segulmlento y control de expedlentes atendlendo su naturaleza y ciclo de vida.

tidh del
oo e g

K uncmnahdades

* Defeccidn de atrasbs.

 -Seguimiento de la documentacion fisica, digital y copias de 13351

“ L)
Ssp? G. Anged F*\?qx

¢ Registro y consulta de documentos piiblicos. - i e 1 P A

‘s _Registro - de los datos del: expedieﬁte (solicitante, trabajos realizados, observaciones, atrasos,
nonﬁcacmnes reallzadas etc.).

C;racteristlcas -
. Fle’xibilidad en cuanto al soporte de cualquier tipo de trémite.
® :"'Apliuca-ctié"n basada‘en web. -
. Intéffacés'inti_;itiv'as y déféﬁil manejo
. .Enfas'isl iaqr bll'inda. jnformacién _dé_'rélgﬁancia. -
. Clésiﬁpacién de la informacién segln la relevancia:
Definicién dél Sistema Informético GDoe

Es un sistéma interactivo basado en una aplicacion de entorno grafico. Los usuarios acceden a una
base de datos centralizada a través de un navegador, con la posibilidad de consaltarla y/o modificarla.

Objetivos del Sistema Informético GDoc a nivel Institucional
o Fatilitar a la Institucién el manejo de expedientes.
s Brindar control y-éeguimiento de los mismos.

‘& . Obtener informacion respecto a los tramites.

en base'a la Mision y Visién de la Institucién, deser SG]’V]dOIeS pubhcos

El seg_ul,mlento Y control de expediéntes est4 enmalcado gil el -nf‘-“a-
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RESOLUCION N° 1294 /2019

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL -USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INFORMATICO DE. GESTION DE DOCUMENTOS (GDoc) EN LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE.LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

Y SE DESIGNAN FUNCIONARIOS RESPONSABLES PARA FEL MANEJO DEL MISMO, A
PARTIR DE LA FECHA -~ BRI ' -

Existen tres perfiles claramente definidos, cuyas guia de trabajo se detallan mas adelante:

1. Solicitante,

Este acceso corresponde a las personas que inician un tramite, y sirve para consultar el prog@g@o‘;d
: WP
misrmo,. :

1 19] 0%
’OQ /”5-‘?&' i

5i usted €s solicitante v dese cansultar su
expediente, favor haga

2, Funcionario.

Desde este perfil se tramitan los expedientes, asi como también se editan y actu
al mismo. También se puede Gonsultar informacién acerca de la Institucion.

R L . Funcionaria . |,
3. Directivo.

- Perﬁ]'deﬁnidp para el administrador o autoridades donde se pueden consultar informaciones referentes
al desarrollo de los tramites, pudiendo obtener diversos datos estadisticos,

@ Directivo

Los accesos de Funcionarios y Directivos son visibles en pantalla tinicamente para los usuarios con perfil de
“Directivo”, esto significa que el perfil “Funcionario” acceder4 con sus datos de conexioén de forma directa a la
pantalla inicial donde se muestran ya los expedientes y otros accesos relacionados a su departamento, y solo el
“Directivo” podra elegir en dmbito donde realizar4 sus tareas en el GDoc.

El solicitante (que ¢s en la mayorfa de las veces el estudiante) que inicia sus tramites en Mesa de Entrada,
puede- consultar el estado de su expediente mediante su nimero de cedula o RUC, pudiendo filtrar otros
criterios de biisqueda, como ser: Nro. expediente, Estado del documento, Afio).

En la pantalla de acceso figura en enlace para consultar:

Si Usted es solicitante v desea consulfar & _
expediente, favor haga [\




/niversidad Nacional de Asuncion
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

RESOLUCION Ne 124 12019

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL USO' OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INFORMATICO DE GESTION DE DOCUMENTOS (GDoc) EN LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

Y. SE DESIGNAN FUNCIONARIOS RESPONSABLES PARA EL MANEJOQ DEL M;SMLQ,E A
PARTIR DE LA FECHA '

El “Nro. de Cédula 0 RUC” son obligatorios.. -

Se muestra un ejemplo donde se consultan los documentos solo por Nro. de Céd -“?’R | 09 ,@A
l___/

. Jarn S ,/ '

Shaks

d‘ 6
A -

8183/2019 | CERTIFICADOS DE ESTUDIOS | Pendiente | PEDROZO BARRICCANAL, CARMEN GLIVIA 26/08/2019 133315/ C.E.C. DE NOTARIADO 2 (DOS)

FICHAS

8182/2019 | CERTIFICADDS DE ESTUDIOS | Pendiente | PEDROZO BARRIOCANAL, CARMEN OLIVIA | FICHAS 26/08/2019 13:30 |5/ CEC - DERECHO {2} DOS

‘Mostrado de: 1 a 2

Se pueden ver més detalles del tramite en cuestién al pulsar el botén de “Consultar” o en el “Nro. de
Expediente”.

Por cada expediente se puede- v1suallzar €n que dependenma se encuentra actualmente y las dependencias por
las cuales paso.. ademés de las observaclones reahzadas en cada una de ¢llas:

'Emc S|stema de Gcstlon de Dbcumentcs

Sollcitanté . { PEDROZO BARRIGCANAL, CARMER OLIVIA .
. ‘Nr_o. Cédula .- f . +: 2897089

Framite " . CERTIFICADOS DE £STUDLOS

NrofAfio Exp. B 8‘153,4’2019

Estado Soficitud*~~ *" 1 Pandiente-

Finiquito Estimade E
Tema General . _ . . .. :5/CEC.DE NOTARIAGO 2 (pesy, o

T FACU(TAD DE" GRESD DE EXPEDIENTE'A LA,

: Hiesi . 26/08/2:11 zs/és/zmg
“osreowp . MESRORENTRADIS geq ugion | ‘ 13:31;00°, 1 " 15/45:00
CEACULTADDE *  © . ) . S
2+ DERECHO. FICHAS PARA ANEXAR FICHA DEL ALUMNG :

1. " CERTIFIGADOS BE ESTUIOS .
2

CONSTANCIAS VARIAS

Entrada de la Institucion.
: C ’ 5, EXONERACION DE ASISTENCIA A

P lizar la operacién de ingreso del | %%

ara realizar la operacion . 1ngr ~ 4 NOTAS VARIAS

expediente se. debe, previamente, reconocer la 5. NOTAS REVITIOAS DEL CNC
categoria o la tipologia del nuevo trdmite, a fin de la. & [opsRonmesoa

RECTORAGO UNA
carga correcta. Las categorias ya estdn establemdas Yoo gfgg;;ggﬂs?mw
cargadas e 61 sistema GDoc: - 2. NOTAS VARIAS DE PROFESORES

, .5 Recescion pe MEngs mwwos' .

. _Para mlClar los framités se pulsa el botsn REVISION 0% pRoCESO

“ v o A E FER
Iniciar nuevo ;enla categoria em que! se debe mchur . b se BN

dlChO trérmte : SOL DE EXONERACION DE
. . . &\RANCEL FOR PROMEDIC

) . i ! . . . . SOUC DE hCTUALIZACIDN DE
Este trabajo solo lo realizan los funcionarios 3 ey

de la “Mesa de.Entrada” de la Institucién, que son los | s« $ou50e smenTICIonES
quE inician 105 t[- ites, 15, SOUC. DE NONI!BHAMIENTO oF

PROFESG RES

SOLICITUD DE CONVALIDACION
" DE MATERIAS

T7. SOLICHTUD Dt 1wdRESO DIRECTO
.I SOLICITUD DE LLAMRDG
o, SOLICITUD DE REVISIGN DE: - -




Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

RESOLUCION Ne 1224 12019

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INFORMATICO DE GESTION DE DOCUMENTOS (GDoc) EN LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE AS
Y SE DESIGNAN FUNCIONARIOS RESPONSABLES PARA EL MANEJO

PARTIR DE LA F ECHA '

Procesar le_s tramites

Consiste en, una vez recopilada la informacién necesaria del SolET

a otros Departamentos, de modo que vayan avanzando por pasos concretos y quéds
solicitud.

Antes de ser procesado el expediente recibido de la Mesa de Entrada, el mismo debe ser recibido en el
Departaménto esto se realizada en el meni principal de los “funcionarios”.

Se debe pu]sar en la columna “Exp. a Recibir”, en donde figura la cantidad de expedientes en espera para ser
recibidos. En esta_parte se verifican la procedenma del trdmite, destino, asunto y se reciben para su
procesamiento, pudlendo devolverlo asu or1ger1

o ]
i ) a2 LY
Bactbir Expediantes . Mostrar Capln Hotificaciones Buscar Expedlantas
- for Marcar para
I

’ Nd"mskémrrrm
-RECTORATIO URA'

.7

BOLY2017 -REC, REC - - DIRECCIGN ADMINISTRATIVA - 00 N L01:2017. ReHITR ComA D
' Pl v ) ' - i f

NOTA UNA N° 332710, IHVITACION PARA PARTICIPAR
09j07/2010 DEL TALLER DEL MECIP 2015, DOS DIRECTIVOS DE
Legarott LAINSTITUCION DEL 15 AL 1 DEJULIODE 144 £

13HS, EN EL {CAT) DE DIREC. ACADEMICA DEL

CAMPUS N

2., 67232019, REC, REC DIRECCION ADMINISTRATIVA

Cantidad e expedientes: 2

2 P

Racibir Expedientes Mastrar Copias

i

‘ E . Tramites Actuales’

1. CERTIFICADOS DE ESTUDIO :
Para consultar expedientés pendientes. dé procesamiento, se debe pulsar donde indica la cantidad de
expedientes y se visualiza en pantalla lo siguiente:

L FICHAS T

Tipode Tramite .- * . "/ "\ CERTIFICADOS bE ESTUCIOS -.
1 IR s T Fcf,havllorn', :
‘ Alio Exp. Hiro. Ex". Entrada -~ ° -

1.7, . 2013 (3497 AUGSTEN SZOKOL, ERW[N S MARTIN ‘55204/2b1§'a§35_%7§'g sjcec DE DERECHE.

B IWERES HEAMOSA, BFTSA!DA A s o
) BT 3?71 . MONTSERRAT. . | .-+ 09/05/201307:34:32 s/ C.E.P DE DTH
J A . . )
3. 2013 4930 KRONES z.«nsxs GRACIELA BEATRIZ.  27/06/2012 052752 S/ C.E.C. DE NOTARIADO.-
4. 2013 5725 AYALA CABALLERO, LUIS JAVIER 23/G7/20137 07:27:54  Sf C.E.E. DE DERECHO.-
s. 2013 1616 fggg”“m” SAMANIESO, UBALDO 27/09/2013 07:31:51. Sf C-E-P DE DCHO

6. 2013 8773 vILLALBA DE CARISIMO, AtBA MARIA 21/21/2013 13:40:00

C.E.C_i NOTARIADO
N.;--—'-'—'.“-')"\' 2018 54 VARGAS PAREDES, PABLO RICARDO 12/62/2018 09 06 OGu_ s

' i
%0 &( CI F% 2018 | 666 ORTIZ ALVAREZ, ER‘SS RO_LAI‘EDO 12/02/2018 G DG/B‘%"Q\

TIMPILEANME Al E4ARE 1NARTN

-

I‘los/(mnlsanrdo en el nro. de expediente)




Universidad Nacional de Asuncion
F acultqd de- Derecho y Ciencias Sociales

RESOLUCION N° 4‘10‘% /2019

POR ‘LA CUAL ‘SE ESTABLECE 'EL USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA
INF ORMATICO DE GESTION ‘DE DOCUMENTOS (GDoc) EN LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Y SE DESIGNAN FUN CIONARIOS RESPONSABLES PARA EL MANEJO DEL MISMO, A
PARTIR DE LA FECHA

La pantalla se compone de unas oppioncs ala i‘zquierda de la misma, los cuales se detallan:

ﬁ) Inicie . »Reportas »Rasoluciones »Datos Generales »Plantilla de Tramites

Sistema de Gestion de Documentos

Instttuc;on FACULTAD DE DERECHO
: FICHAS

FICHAS
SECRETARIA GEMERAL
Nro, éxpediénte T 3497
'Afio Expediente : 2013

- Tramite : CERTIFICADOS
Teniwa General : SF C.E.C. DE DERECHO.
Fecha Tnicio Trimita ; 24704/2013 13:35:00

Seccién
Seccién Padre :

. Fecl'\_a'_Entlfaﬂa.'a la'Seccibn : 25/04/2013 08:54:22
- Asunto u Objeto : PARA ANEXAR FICHA DEL ALUMND
"' Funcionarin Receptor : YICENTE SANCHEZ

Tramite Seccién Actual: Muestra informacion detallada acerca de la Seccion en la que el tramite se encuentra
actualmente para su procesamiento.

Trﬁmlte Seccion Antermr. Muestra mformacuﬁn detallada acerca de la Seccién anterior por la que paso el
tramite. : : :

Expediente Fisico: Listado de documentos recibidos con el expediente,

Archivos adjuntos: Listado de documentos digitalizados adjuntados.

Tipo Documeate - Dbsarvaciones

© exliten documentos adfunitos en a5 demds secciomes.

Ghservaciones

Agregar Archives Digltalizados

Tipo© 0
‘| Deguthents

Doeseripeion

Archlvo.
Adjunto

,:Lsye‘l;i:c{nﬁar arc} Ningdn archive seleccionade

Qb'sanlra:rnnes L

Observaciones: Aqui-puede anexar notas y observaciones al expediente. Las mismas serdn visibles ipara-Jos
funcionarios y directivos.o al interesado o publico en general, segin donde se llene la Aacid
(Publicas/Privadas).

.

i»Guardar,Gbsdrvaciones;|
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INFORMATICO .DE GESTION DE. DOCUMENTOS (GDoc) EN AN
DERECHO Y: CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Y SE DESIGNAN FUNCIONARIOS RESPONSABLES PARA EL MANEJO DEL MISMOQO, A
PARTIR DE LA F ECHA '

Actualizay expedlente Aca se actuahza la mformacmn general del expedlente Actualizaciones que se
Hicieron & en eI Departamento actual.

Rem1s16n (e copias: Para remitir copia o copias a varias secciones del expediente, para su conocimiento (solo
uno tendré el orlgmal para hacer el segulmlento)

Remisi6n del expediente Remmr el expedlente a la siguiente seccién o dependencia de la Institucién para su
procesamlento '

Cerrar el expedlente Paso Jinal: Si el Departamento es el ultimo en procesar ¢l expediente, el mismo debera
darlo por termmado con‘esta opcidn detallando las Gltimas informaciones en la misma, como ser; la ubicacion
deﬁmtlva del expedlente el estado y las observacmnes pertinentes.

Por ejemplo un expediente de Certlﬁcado de EstudLos terminaria su proceso con la enirega del Certificado af
mteresado, en la secc:én “Entrega de Cert1ﬁcado de Estudios”, seccién la cual debe darle Cierre al expediente.

el rierre tatat det axpeli
n, i i se podri realiza

Ublcaclén Temporal: .

Ublcacidn Definitiva: .

Iiformacion de Ia Sol

Estado Sallcitad: ~ - [{Pendlente 7]

B Observaciones Solicitud:

Facha Fstado Soliclted: =~ © |24/04/2013 12:38:49

\Camer Expadiante;

Y ' Para realizar dicho proceso, fa soficitud debe encantrasse en estade de aprobada, denegada o entregada segun seala naturaleza def trémite en cuestion.

Ademids se deberd especificar la ublcacidrfisica en donde restdira el conjunto de documantos que canforman difho expedienta.
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