Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

RESOLUCION NJ0)f, 12023

"POR LA CUAL SE APRUEBA LA DOCUMENTACION DISENADA CORRESPONDIENTE A
MACROPROCESOS, PROCESOS Y SUBPROCESOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES — UNA, EN EL
MARCO DE LAS NORMAS DE REQUISITOS MiNIMOS —- MECIP:2015"

Asuncién,?/Z / de fgﬁfdf o de 2023

VISTO: La Ley N° 1535/99 “De Administracion Financiera del Estado”, el Decreto del Poder Ejecutivo
N° 962 del 27 de noviembre de 2008, que aprueba la Implementacion del Modelo Estandar de Control
Interno para entidades publicas del Paraguay sujetas a la Ley N° 1535/99, la Resolucion N° 425/2008 de
la Contraloria General de la Reptiblica por el cual se establece y adopta el MECIP como marco para el
control, fiscalizacion y evaluacion de los sistemas de Control Interno y la Resolucion CGR N° 377/2016
“Por el cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para un sistema de Control Interno del Modelo
Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP:2015”; y,

CONSIDERANDO: Que, la Gestion por Procesos en la administracion publica, opera como medio para
alcanzar eficaz y eficientemente los objetivos por cada proceso y subproceso desarrollado, y contribuye al
control y evaluacién de las operaciones realizadas en la ejecucion de las actividades y tareas.

Que, la Direccién Administrativa y Financiera, a través del Departamento de Gestién y Procesos
Administrativos, presenta el Disefio de Formatos de Gestion por Procesos, como guia orientadora en virtud
al objetivo del Macroproceso y los trazados para los Procesos y Subprocesos, para el desarrollo y
fortalecimiento de estandares del control interno definidos en los Formatos MECIP Nros. 37, 38, 39, 40, 41,
42,43, 44y 45, a efectos de solicitar su aprobacion por Resoluciéon de la Méxima Autoridad Institucional.

Que, la Universidad Nacional de Asuncién, goza de autonomia, econdémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, autonomia reconocida en la Constitucién Nacional de la Republica del
Paraguay, la Ley N° 4995/2013, el Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién, que radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno politico y administrativo, con sujecién al ordenamiento juridico
vigente, que permite organizar y establecer el sistemas de gestién en sus funciones de formacién personal,
profesional y académica, fiel a su objetivo de creacion. '

Por tanto, en uso de sus atribuciones legales y estatutarias,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

RESUELVE

Art. 1°.- Aprobar la documentacion disefiada correspondiente a Macroprocesos, Procesos y Subprocesos
de la Direccion Administrativa y Financiera, que desarrolla los objetivos y promueve la organizacion de los
sistemas de Gestién por Procesos definidos en los Formatos MECIP Nros. 37 (version 03), 38, 39, 40, 41, 42,
43, 44y 45; que, como ANEXOS forman parte integral de la presente Resolucién.

Art. 2°.- Disponer la incorporaciéon de los documentos disefiados correspondiente a Macroprocesos,
Procesos y Subprocesos de la Direccién Administrativa y Financiera, como parte integral de la
documentacion de la Gestion por Procesos Institucional, a fin de garantizar el desarrollo de sus actividades
para el cumplimiento de objetivos-metas establecidos.

Art. 3°- Autorizar a la Direccién Administrativa y Financiera a realizar la gestion de la documentacion
pertinente y establecer los mecanismos de accién tendientes al cumplimiento de la presente norma.

Art. 47 Comimicar a

duienes onda y archiva

Joaquik Ramifo Garcete Torres 'f L Mirgaf Josgfina Pefja Candia
/Secretario de la Facultad | > . ~ - U Decana
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INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO | - Resolucion N° 206/2023 (24/03/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Definicién Macroprocesos (Version 03) de la Direccion Administrativa y Financiera
N°: 37

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

(1) @)

direccién, control y evaluacion de las
operaciones.

Macroproceso - (2) Objetivo Tipo de Macroproceso (4) Cargo Responsable
Codigo Estratégico | Misional | Apoyo
1. Gestion Gerenciar los recursos economicos Y
Administrativa y financieros ~ necesarios  para el
Financiera - GAF funcionamiento del proyecto educativo Méxima Autoridad
institucional mediante la administracion X Institucional.
eficaz y eficiente de los mismos, Direccién Administrativa y
proporcionando los servicios de apoyo, Financiera

Cynthia Gonzalez, Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos de la

Eldbpredo pog Direccion Administrativa y Financiera

Fecha: 24/02/2023

Revisado por: Gustavo Martinez Martinez, Director Administrativo y Financiero Fecha: 24/02/2023

Aprobado par: -+~ i ?Josef na Pe gcana

Fecha: 24/02/2023
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N°: 38

INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO II - Resolucion N° 206/2023 (24/03/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacién Procesos de la Direccion Administrativa y Financiera (DAF)

(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera

cODIGO: GAF

(2) OBJETIVO: Gerenciar los recursos econémicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional mediante
la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccion, control y evaluacion de las operaciones.

T @) B
(3) Proceso - Cédigo Objetivo Cargo Responsable |

1. Gestion
Administrativa -
GAD001

Realizar la eficaz y eficiente administracion de los recursos fisicos utiizados
para el cumplimiento de las metas, proporcionando los elementos para las
demas dependencias de la Institucion, garantizando procesos que acomparien
la dinamica de la institucion, que contribuyan a mejorar la operatividad de la
gestion de apoyo en el marco de la racionalizacion y simplificacion
administrativa.

Director/a de Administracion y
Finanzas
Jefaturas dependientes de la DAF

2. Gestion Financiera -
GFI002

Fortalecer la capacidad de gestion de los recursos financieros de la
institucion, con procesos adecuados y organizados que permitan el
trabajo coordinado de las dependencias que componen la DAF y la DG
para contribuir al logro de los objetivos y metas de la institucion.

Director/a de Administracion y
Finanzas
Jefaturas dependientes de la DAF

3. Gestion de
Desarrollo - GDE003

Desarrollar la documentacion que permita implementar las politicas de la
Institucion que orienten al cumplimiento de las normativas establecidas en el
sector publico, asi como la mision de la institucion, en consonancia con las
necesidades de la comunidad educativa.

Director/a de Administracion y
Finanzas
Jefaturas dependientes de la DAF

4. Gestion de Apoyo -
GDA004

Promover procesos de gestion institucional, proporcionando los servicios
generales de apoyo, las compras y suministros necesarios para el
cumplimiento de las metas de la institucion.

Director/a de Administracion y
Finanzas
Jefaturas dependientes de la DAF

5. Gestion de Control y
Evaluacion - GCE005

Controlar y evaluar la utilizacion de los recursos financieros, con miras a
la racionalidad de la informacion financiera, fortaleciendo el control
interno y la transparencia en los procesos desarrollados en la Direccion
Administrativa y Financiera.

Director/a de Administracion y
Finanzas _
Jefatura dependiente de la DAF

Rendicion de Cuentas -
GRCO007

6. Gestion de | Desarrollar procesos de gestion adaptados al uso de la tecnologia en las |  Director/a de Administracion y
Tecnologia y | actividades y tareas del personal, fortaleciendo la informacion y Finanzas
Comunicacién - GTC006 | comunicacion interna y externa. Jefaturas dependientes de la DAF
7. Gestion de Controlar y verificar la integridad de la documentacion e informacién que

sustenta la ejecucion de los rubros presupuestarios de conformidad a la Guia
Basica de Documentos de Rendicion y Examen de Cuentas de la Contraloria
General de la Republica y toda normativa vigente en la materia.

Director/a de Administracion y
Finanzas
Jefatura dependiente de la DAF

Elaborado por: Cynthia Gonzélez, Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos
de la Direccion Administrativa y Financiera

Fecha: 24/03/2023

Revisado por: Gustavo Martinez Martinez, Director Administrativo y Financiero

Fecha: 24/03/2023

Apro

Fecha: 24/03/2023

f. Dra. Miry;én Joseﬁna%ia 550 VN
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INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES UNA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO Il - Resolucion N° 206/2023 (24/02/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacion Subprocesos de la Direccion Administrativa y Financiera

N°: 39
(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera CODIGO: GAF
(2) PROCESO: 1. Gestion Administrativa CODIGO: GAD001

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Realizar la eficaz y eficiente administracion de los recursos fisicos utilizados para el cumplimiento de
las metas, proporcionando los elementos para las deméas dependencias de la Institucion, garantizando procesos que acompafien la
dinamica de la institucion, que contribuyan a mejorar la operatividad de la gestion de apoyo en el marco de la racionalizacion y
simplificacion administrativa.

) s"gggi’;g“s ) (5) Objetivo (6) Cargo Responsable

Gestion de Garantizar la seguridad de los trabajadores, dotando de elementos Jefatura del Departamento de

Bioseguridad de proteccion, asi como la evaluacion de los espacios fisicos que Infraestructura

Laboral - ADM001 | garanticen un ambiente laboral adecuado para el personal de la| Jefatura del Departamento de Servicios
institucion. Generales

Departamento de Almacenes y Suministros

Gestion de Preservar la vigilancia a fin de garantizar la custodia de los bienes y |  Jefatura del Departamento de Servicios

Seguridad y la seguridad las personas que acuden a la institucion. Generales

Vigilancia - Coordinacion de Seguridad y Vigilancia

ADMO002

Gestion de Planificar, organizar, controlar y ejecutar las condiciones de Direccion Administrativa y Financiera

Transporte y preservacion del parque automotor, garantizando la seguridad y Direccion de Giraduria

Servicos de mantenimiento adecuado del mismo y la seguridad de las personas | Jefatura del Departamento de Transporte y

Notificaciones - trasladadas en vehiculos de la institucion; ademéas de contribuir al Notificaciones

ADMO003 servicio de notificaciones de los documentos de la institucion.

Gestion de Gerenciar las condiciones de conservacion y mantenimiento de Jefatura del Departamento de

Infraestructura - instalaciones e infraestructura, gerenciar el desarrollo de proyectos Infraestructura

ADMO004 y ejecucion de obras. Jefatura del Departamento de Servicios

Generales
(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera CODIGO: GAF
(2) PROCESQO: 2. Gestion Financiera CODIGO: GFI002

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Fortalecer la capacidad de gestion de los recursos financieros de la institucion, con procesos
adecuados y organizados que permitan el trabajo coordinado de las dependencias que componen la Direccion Administrativa y Financiera
y la Direccion de Giraduria para contribuir al logro de los objetivos y metas de la institucion. :

@) Suggati);:sos . (5) Objetivo | ~ (6) Cargo Responsable
Gestion Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Institucional, Plan Director Administrativo y Financiero
Presupuestaria - | Financiero Institucional, Control y Evaluacion de la Ejecucion | Jefatura del Departamento de Presupuesto
FINOO1 Presupuestaria. Coordinacion de Gestion Presupuestaria
Jefatura del Departamento de Ejecucion
Presupuestaria
Gestion (Fipanciera | Desarrollar mecanismos de control de ingresos, liquidacion de Direccién Administrativa y Financiera
-FIN002| | sueldos, pago de servicios personales al personal docente y Direccién de Giraduria
administrativos, viaticos, pago de proveedores de bienes y| Jefatura del Departamento de Perceptoria
servicios. Jefatura del Departamento de Liquidacion y
/7 Sueldos
N\
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(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera

CODIGO: GAF

(2) PROCESO: 2. Gestion Financiera

CODIGO: GFI002

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Fortalecer la capacidad de gestion de los recursos financieros de la institucion, con procesos
adecuados y organizados que permitan el trabajo coordinado de las dependencias que componen la Direccion Administrativa y Financiera
y la Direccién de Giraduria para contribuir al logro de los objetivos y metas de la institucion.

(4) Subprocesos -
Codigo

(5) Objetivo

(6) Cargo Responsable ‘

Gestion Patrimonial
- FINOO3

Elaborar procesos de gestion para administrar los bienes muebles e
inmuebles de la institucion, adoptando mecanismos para velar el
uso y conservacion mediante el registro y control del uso de los
mismos.

Jefatura del Departamento de Patrimonio

Gestion Contable -
FIN0O4

Desarrollar el registro adecuado y oportuno de los recursos
financieros, ingresos-egresos y de la ejecucion presupuestaria
institucional, adoptando los mecanismos para la registracion y

control contable.

Direccion de Contabilidad
Jefatura del Departamento Contable
Jefatura del Departamento de Ejecucion
Presupuestaria

(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera

CODIGO: GAF

(2) PROCESO: 3. Gestion de Desarrollo

cODIGO: GDE003

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Desarrollar la documentacion que permita implementar las politicas de la Institucion que orienten al
cumplimiento de las normativas establecidas en el sector piblico, asi como la mision de la institucion, en consonancia con las
necesidades de la comunidad educativa.

{4) Subprocesos -

establecer tratamiento documental o posterior eliminacion, acorde a

la normativa legal aplicable .

Codigo (5) Objetivo (6) Cargo Responsable _
Gestion de | Desarrollar actividades tendientes a normatizar la produccion de la Direccion Administrativa y Financiera
Normalizacion - | documentacion en funcion a los objetivos y metas institucionales, en | Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos
DES001 funcion a la dependencia afin a los procesos desarrollados desde la

Direccion Administrativa y Financiera.
Gestion Garantizar que el flujo de la operacion documental interna y Direccion Administrativa y Financiera
Documental - | externa, como parte de los procesos de la institucion, se desarrollen | Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos
DES002 de forma dptima.
Gestion de | Realizar los procedimientos, en funcién a la incidencia del Direccion Administrativa y Financiera
Tramites y | documento, garantizando el tramite, en funcion a la importancia Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos
Transferencia interna-externa de los mismos y la facilidad de acceso a la Departamento de Digitalizaciones
documental - | informacion que garantice la comunicacién a todas las areas de Departamentos dependientes de la DAF
DES003 incidencia de la documentacién procesada.
Gestion de | Procesar la documentacion de forma electronica, a través de los Direccién Administrativa y Financiera
Digitalizacion - | metodos tecnolégicos aplicados, en concordancia con el cuidado Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos
DES004 del medioambiente y en cumplimiento de la normativa aplicable. Departamento de Digitalizaciones

Departamentos dependientes de la DAF

Gestion de | Disponer la documentacion utilizando las técnicas relacionadas a la| Direccion Administrativa y FinancieraDpto.
Organizacion y|gestion documental, con los métodos de organizacion y de Gestion y Procesos
Disposicion - | almacenamiento  adecuado, estableciendo mecanismos de AdministrativosDepartamentos
DES005 disposicion segun el ciclo de vida de los mismos, con la finalidad de dependientes de la DAF

(1) MACROPROCESO: 1. Gestién Administrativa y Financiera

CODIGO: GAF

2) PROCESO: 4. Gestion de Apoyo

CODIGO: GDA004

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Promover procesos de gestion institucional
compras y suministros necesarios para el cumplimiento de las metas de la institucion.

, proporcionando los servicios generales de apoyo, las

{4) Subprocesos -
Codigo N\

(5) Objetivo

(6) Cargo Responsable

Gestion
Contrataciones
Bienes y Servicigs -
APY001 ’

Planificar, programar, organizar, dirigir, evaluar, ejecutar y controlar

lelos procesos de contratacion de bienes y servicios, en el marco de

las normativas que rigen la materia.

Jefatura de la Unidad Operativa de
Contrataciones
Coordinador de Gestion Presupuestaria
Jefatura del Departamento de Ejecucion

Presupuestaria

7
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(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera

CODIGO: GAF

(2) PROCESO: 4. Gestion de Apoyo

CcODIGO: GDA004

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Promover procesos de gestion institucional, proporcionando los servicios generales de apoyo, las
compras y suministros necesarios para el cumplimiento de las metas de la institucion.

) s“ggg‘;;:”s : (5) Objetivo (6) Cargo Responsable

Gestion de | Planificar, programar, organizar, dirigir, evaluar, ejecutar y controlar Jefatura de la Unidad Operativa de

Servicios Basicos - | los procesos de gestion de los servicios basicos, con las empresas Contrataciones

APY002 plblicas del Estado y otras proveedoras, en el marco de las| Jefatura del Departamento de Ejecucion
normativas que rigen la materia. Presupuestaria

Gestion de | Garantizar la provision y stock de insumos a las dependencias, para | Jefatura del Departamento de Aimacenes y

Almacenes y | el normal desempefio de las actividades institucionales. Suministros

Suministros Jefatura de la Unidad Operativa de

APY003 Contrataciones

Gestion de | Garantizar condiciones de servicios del personal para el| Jefatura del Departamento de Servicios

Servicios mantenimiento y conservacion de espacios. Generales

Generales - APY004

(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera CODIGO: GAF

(2) PROCESO: 5. Gestion de Control y Evaluacion

CODIGO: GCE005

Financiera.

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Controlar y evaluar la utilizacion de los recursos financieros, con miras a la racionalidad de la
informacion financiera, fortaleciendo el control interno y la transparencia en los procesos desarrollados en la Direccion Administrativa y

(4) Subprocesos -
Codigo

(5) Objetivo

(6) Cargo Responsable

Gestion de Control
Interno - CEVS001

Establecer planes de control interno, bajo los principios, normativas
y mecanismos disefiados para el desarrollo de los procesos,
aplicando los procedimientos analiticos para verificar la veracidad
de la informacién, promoviendo la eficacia y eficiencia en las
operaciones.

Direccion Administrativa y Financiera
Departamento de Control Interno
Departamentos dependientes de la DAF

de mejoras a ser aplicado hacia la calidad de los servicios
desarrollados desde la Direccion Administrativa y Financiera.

Gestion de | Garantizar que los procesos adoptados, se rijan por los Direccién Administrativa y Financiera
Monitoreo y | lineamientos establecidos, para identificar errores y desvios del plan Departamento de Control Interno
Supervision - | de trabajo y corregir durante el proceso desarrollado.

CEVS002

Gestion de | Identificar posibles riesgos en los procesos desarrollados, Direccion Administrativa y Financiera
Evaluacion - | promoviendo la eficacia y eficiencia operacional para el logro de los Departamento de Control Interno
CEVS003 objetivos.

Gestién de | Implementar mecanismos de comunicacion e informacion, respecto Direccién Administrativa y Financiera
Seguimiento de | a los procedimientos realizados, basados en resultados efectivos e Departamento de Control Interno
Controles - |inefectivos de los procesos adoptados, la deteccion de errores, | Departamentos dependientes de la DAF
CEVS004 riesgos, reporte de hallazgos, recomendaciones realizadas y el plan Coordinacion del MECIP

(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera

CODIGO: GAF

2) PROCESO: 6. Gestion de Tecnologia y Comunicacion

CODIGO: GTC006

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Desarrollar procesos de gestion adaptados al uso de la tecnologia en las actividades y tareas del
personal, fortaleciendo la informacion y comunicacion interna y externa.

(4) Subprocesos -
Cadigo

(5) Objetivo

(6) Cargo Responsable

Gestion de

Identificacion

TECS001 ﬂ

Determinar las necesidades de uso de tecnologia en los procesos

- | adoptados e identificar problemas en la busqueda de la informacion,

seleccionar ideas en busca de la planificacion de pasos, tiempo y
espacios de trabajo reconocidos por factores tecnolégicos en los
procedimientos desarrollados.

Direccion Administrativa y Financiera
Departamentos dependientes de la DAF

Gestion de Dis
TECS002

Establecer disefios de trabajo desarrollados en funcion al uso de las
tecnologias, construidos bajo parametros organizativos con miras a
la comunicacion eficaz y eficiente en los procedimientos
desarrollados.

Direccion Administrativa y Financiera
Departamentos dependientes de la DAF

/o
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(1) MACROPROCESQ: 1. Gestion Administrativa y Financiera CODIGO: GAF

(2) PROCESO: 6. Gestion de Tecnologia y Comunicacion CODIGO: GTC006

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Desarrollar procesos de gestion adaptados al uso de la tecnologia en las actividades y tareas del
personal, fortaleciendo la informacion y comunicacién interna y externa.

(4) Subprocesos - .

Cédigo (5) Objetivo (6) Cargo Responsable
Gestion de | Desarrollar estrategias de trabajo, implementando cambios hacia la Direccion Administrativa y Financiera
Tecnologias innovacion de los procesos, fomentando actividades organizativas | Departamentos dependientes de la DAF
Aplicadas -| que utilicen la tecnologia como valor radical hacia la mejora
TECS003 continua, dando legitimidad a las operaciones, hacia la satisfaccion

de los usuarios interno-externo, de la funcién de la Direccion

Administrativa y Financiera.
Gestion de | Implantar actividades aplicadas al uso de la tecnologia en los Direccion Administrativa y
Divulgacion - | procesos, hacia la comunicacion oportuna, suministrando | FinancieraDepartamentos dependientes de
TECS004 informacion en tiempo y forma, que permitan la participacion y la DAF

sostenibilidad de los procedimientos adoptados, hacia la difusion,

procesamiento y retroaolimentacion en la construccion de un

lenguaje claro, preciso y oportuno, para la toma de decisiones.
(1) MACROPROCESO: 1. Gestion Administrativa y Financiera CODIGO: GAF

(2) PROCESO: 7. Gestion de Rendicién de Cuentas CODIGO: GRC007
(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Controlar y verificar la integridad de la documentacién e informacion que sustenta la ejecucion de los
rubros presupuestarios de conformidad a la Guia Basica de Documentos de Rendicion y Examen de Cuentas de la Contraloria General

de la Republica y toda normativa vigente en la materia.

{4) Subprocesos -

Diseiio - RECS001

participativos que respondan a los modelos institucionales hacia el
fortalecimiento de las estrategias de comunicacion efectiva de la
informacién contenida en los documentos que respaldan la
ejecucion de gastos.

Codigo (5) Objetivo (6) Cargo Responsable
Gestion de | Planificar y organizar actividades que promuevan la cultura de la Direccion Administrativa y Financiera
Planificacion y [rendicion de cuentas, desarrollando procesos efectivos, | Departamento de Rendicion de Cuentas

Departamento de Control Interno

insumo para la retroalimentacion de la gestion y la mejora continua

de la institucion.

Gestion de | Generar los mecanismos de analisis y procesamiento de la Direccion Administrativa y Financiera
Preparacion - |informacion, a partir de la documentacion que respaldan la| Departamento de Rendicion de Cuentas
RECS002 ejecucion de gastos, elaborando los informes para la rendicion de Departamento de Control Interno
cuentas.
Gestion de | Establecer estrategias, que refleje el cumplimiento de objetivos y Direccion Administrativa y Financiera
Ejecucion - | metas trazados por la institucién, difundiendo de forma clara y| Departamento de Rendicion de Cuentas
RECS003 oportuna la informacién para la rendicion de cuentas.
Gestion Elaborar mecanismos de autodiagnostico para la evaluar las Direccion Administrativa y Financiera
Seguimiento y | estrategias adoptadas en el marco de la rendicion de cuentas y| Departamento de Rendicién de Cuentas
Evaluacion - | adoptar medidas de seguimiento oportuno de las acciones '
RECS004 propuestas que generen resultados visibles y se constituya en

Elaborado por: Cynthia Gonzalez, Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos
de la Direccién Administrativa y Financiera

Fecha: 24/02/2023

Revisado por: Gustavo Martinez Martinez, Director Administrativo y Financiero

Fecha: 24/02/2023

J
Aprobado por:-Miryan JosefinaPefia Cangia Decana
ZeRCED Faee | > ||

/’.I,

pul /: e

<y

. Miryan Josefiia Peiia

ecana




Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

1889 RESOLUCION N22,(' [, 12023

"POR LA CUAL SE APRUEBA LA DOCUMENTACION DISENADA, CORRESPONDIENTE A
MACROPROCESOS, PROCESOS Y SUBPROCESOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA, EN EL
MARCO DE LAS NORMAS DE REQUISITOS MiNIMOS — MECIP:2015"

-8-

INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES UNA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO IV - Resolucion N° 206/2023 (24/02/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Cadena de valor - Direccion Administrativa y Financiera
N°: 40

Macroprocesos Estratégicos
Direccionamiento Estratégico

Macroprocesos de Apoyo
Gestion Administrativa y Financiera

Elaborado por: Cynthia Gonzalez, Dpto. de Gestion y Procesos Administrativos ~ Fecha: 24/02/2023
de la Direccion Administrativa y Financiera

Revisado por: Gustavo Martinez Martinez, Director Administrativo y Financiero  Fecha: 24/02/2023
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INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO V - Resolucion N° 206/2023 (24/02/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Matriz de Relacion de Objetivos Macroproceso/Procesos de la Direccion Administrativa y Financiera

necesarios para
el

N°: Ly
MACROPROCESOS PROCESOS /
(1) NOMBRE | (2) OBJETIVO (3) NOMBRE {4) OBJETIVO
1. Gestion Gerenciar  los | 1. Gestion Administrativa | Realizar la eficaz y eficiente administracion de los recursos fisicos
Administrativa y | recursos - GAD001 utilizados para el cumplimiento de las metas, proporcionando los
Financiera - economicos  y elementos para las demas dependencias de la Institucion,
GAF financieros garantizando procesos que acompafien la dinamica de la institucion,

que contribuyan a mejorar la operatividad de la gestion de apoyo en
el marco de la racionalizacién y simplificacion administrativa.

funcionamiento | 2. Gestién Financiera - | Fortalecer la capacidad de gestion de los recursos financieros de la
del proyecto | GF1002 institucion, con procesos adecuados y organizados que permitan el
educativo trabajo coordinado de las dependencias que componen la DAF y la
institucional DG para contribuir al logro de los objetivos y metas de la institucion.

mediante la| 3. Gestion de Desarrollo | Desarrollar la documentacion que permita implementar las politicas

administracion
eficaz y eficiente
de los mismos,
proporcionando
los servicios de
apoyo, direccion,

- GDE003

de la Institucion que orienten al cumplimiento de las normativas
establecidas en el sector publico, asi como la mision de la institucion,
en consonancia con las necesidades de la comunidad educativa.

4. Gestion de Apoyo -
GDA004

Promover procesos de gestion institucional, proporcionando los
servicios generales de apoyo, las compras y suministros necesarios
para el cumplimiento de las metas de la institucion.

control . Y| §. Gestion de Control y | Controlar y evaluar la utilizacion de los recursos financieros, con
evaluacion de las | Evaluacion - GCE005 miras a la racionalidad de la informacion financiera, fortaleciendo el
operaciones. control interno y la transparencia en los procesos desarrollados en la

Direccion Administrativa y Financiera.

6. Gestion de Tecnologia
y Comunicacién
GTCO006

Desarrollar procesos de gestion adaptados al uso de la tecnologia en

- | las actividades y tareas del personal, fortaleciendo la informacion y

comunicacion interna y externa.

7. Gestion de Rendicién
de Cuentas - GRC007

Controlar y verificar la integridad de la documentacion e informacion
que sustenta la ejecucion de los rubros presupuestarios de
conformidad a la Guia Basica de Documentos de Rendicion y
Examen de Cuentas de la Contraloria General de la Republica y toda
normativa vigente en la materia.

Elaborado por: Cynthia Gonzalez, Gestién y Elaboracion de Procesos Administrativos
de la Direccioén Administrativa y Financiera

Fecha: 24/02/2023

Revisado por: Gustavo Martinez Martinez, Director Administrativo y Financiero

Fecha: 24/02/2023
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N°:

INSTITUCION: Facultad de Derecho y Ciencias Sociales - UNA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO VI - Resolucion N° 206/2023 (24/02/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Normograma de la Direccion Administrativa y Financiera
42

NORMOGRAMA

(1) Macroproceso: Gerenciar los recursos economicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional . GODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccian, control y evaluacién de las

N

Comunicacién.

Proceso GRCO0Q stion
de Rendicion dé /ne tas

| operaciones.
2) _Proceso/Subproceso al gue Aplica
Jerarquia | (3)Namero/ {6) Aplicacion ‘ ' \
dela Fecha (&) Thulo {5) Articulo éspeciﬁca {7) Nombre de Proceso (7) Nombre de Subproceso
Norma
Constitucion Afio 1992 Constitucion Nacional de | Todos los aplicables. | Interés General de | Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
Nacional la Replblica del Paraguay | Con énfasis en los la Republica del | Administrativa ADM002. ADM003. ADM004
articulos que Paraguay Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
referencian a la Financiera FINO02. FINO03. FINOO4
Universidad Publica, - SUBPROCESOS: DES001.
de la Funcion Proceso GDE003 Gestion DES002. DES003. DES004.
Piblica, De los de Desarrollo DES005.
Derechos de las Proceso GDAO04 Gestion | SUBPROCESOS: APY(001.
Personas, Del de Apoyo APY002. APY003. APY004.
cuidado del Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
Medioambiente, efc. de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
§;°$§§go%2‘;°36 Gestion | 5yBPROCESOS: TECS001,
i TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicion de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
Estatuto Afio 2017 Estatuto de la Universidad Todos Institucional Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADM001.
05/12/2017 | Nacional de Asuncion Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
Financiera FINOO2. FIN003. FINOO4
” SUBPROCESQS: DES001.
Froceso GOEOU3 Gestion | pegona, DES003. DESON4.
DES005.
Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacién CEVS002. CEVS003. CEVS004.
§;°T°§§go?ogfa°36 Gestion | 5)BPROCESOS: TECS001,
Comunicac. TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicién de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
Ley 1535/1999 De Administracion Todos Direccién Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADM001.
Financiera del Estado Administrativay | Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
Financiera y Proceso GF1002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
Departamentos | Financiera FIN002. FINO03. FINOO4
dependientes ” SUBPROCESOS: DES001.
Froceso GTIE003 Geston | pgon2. DES003. DES004
DESO005.
Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
Proceso GTC006 Gestion
de Tecnologia y SUBPROCESQS: TECS001.

TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: RECS001.
RECS002. RECS003. RECS004.
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FORMATO: Normograma de la Direccion Administrativa y Financiera
N°: 42
NORMOGRAMA
(1) Macroproceso: Gerenciar los recursos economicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional  CODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccion, control y evaluacion de las ‘
Opepagiopes ; ‘ .
@ Proceso/Subproceso al que Aplica
Jerarguia 3) Nimero . {6) Aplicacion
der?a L Fecha () Titulo () Articulo  Especifica {7) Nombre de Proceso {7) Nombre de Subproceso
Norma
Decreto 8127/2000 Por el cual se establecen las Todos Direccion Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO001.
disposiciones legales y Administrativay | Administrativa ADM002. ADMO003. ADM004
administrativas que reglamentan la Financiera y Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
implementacion de la Ley N° Departamentos | Financiera FINOO2. FIN003. FINOO4
1535/99 de Administracion dependientes Proceso GDE003 Gestién SUBPROCESOS: DES001.
Financiera del Estado y el d5 Désaiibl DES002. DES003. DES004.
funcionamiento del Sistema DES005.
Integrado de Administracion Proceso GDAO04 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
Financiera - SIAF de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
Froceso GTCO06 Gestin | sugpRoCESOS: TECS0O!,
9 1SCNoIgIey TECS002. TECS003. TECS004.
Comunicacion
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicion de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
Ley Ejercicio Fiscal | Que aprueba el PGN Todos los Direccion Proceso GADOO1 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
correspondiente aplicables a | Administrativay | Administrativa ADM002. ADM003. ADM004
la Financiera y Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
institucion Departamentos | Financiera FINOO2. FINO03. FINOO4
como Sub dependientes - SUBPROCESOS: DES001.
UAF y Froceso GEQD3 Gestién | pesona. DES03. DESON4,
como DES005.
Universidad Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
Pblica de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCEO05 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
:;"Tcgigofogfaogﬁ Gestion | SUBPROCESOS: TECS001.
s oS TECS002. TECS003. TECS004.
Comunicacion
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicion de Cuentas | RECS002. RECS003. RECS004.
Decreto Ejercicio Fiscal | Reglamentario de la Ley de PGN Todos los Direccion Proceso GADOO1 Gestion | SUBPROCESOS: ADM001.
correspondiente aplicables a | Administrativay | Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
la Financiera y Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
institucion Departamentos | Financiera FIN0O2. FIN0O3. FINOO4
como Sub dependientes . SUBPROCESOS: DES001.
UAF y Froceso GDEOD3 Geston | pegony. DES003. DESONA,
como DES005.
Universidad Proceso GDAOO4 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
Publica de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCEQ05 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
Proceso GTC006 Gestion | SUBPROCESOS: TECS001.
de Tecnologia y Comunic. | TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicién de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
Decreto Ejercicio Fiscal | Que aprueba el Plan Financiero Todos los Direccién Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
correspondiente aplicables a | Administrativay | Administrativa ADM002. ADM003. ADM004
la Financiera y Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
institucion Departamentos | Financiera FIN0O2. FINO03. FIN0O4
como Sub dependientes ” SUBPROCESOS: DES001.
UAF y Feoceso GDEQUS Gestin | peson). DES003. DESO04,
como ¢ besarolo DES005.
{ Universidad Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
/ - / Publica de Apoyo APY002. APY003. APY004,
/ Proceso GCEO05 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
'z _/ de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
;" Proceso GTC006 Gestion | SUBPROCESOS: TECS001.
de Tecnologia y Comunic. | TECS002. TECS003. TECS004.
% Proceso 67-Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
— endicion de Cuentas | RECS002. RECS003. RECS004.
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FORMATO: Normograma de la Direccion Administrativa y Financiera
N°: 42
, NORMOGRAMA
(1) Macropraceso: Gerenciar Ios recursos economicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto edcativo institucional CODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccién, control y evaluacitn vde las
operaciones.
7)) Proceso/Subproceso al gus Aplica
Jerarquia Nimero / 6) Aplicacién "
denlla o Fecha (4) Titulo (3) Articulo : Especifica {7) Nombre de Proceso (7) Nombre de Subproceso
Norma
Resolucion | Ejercicio Fiscal | Por la cual se aprueba el Plan Todos Institucional Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO001.
correspondiente | Operativo Anual de la Direccion Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
Administrativa y Financiera de la Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
Facultad de Derecho y Ciencias Financiera FINOO2. FIN0O3. FINOO4
Sociales UNA. ” SUBPROCESOS: DES001.
gfszz‘;r%'ﬁgm Gestion | pES002. DES003. DES004.
DES005.
Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
Proceso GTC006 Gestion | SUBPROCESOS: TECS001.
de Tecnologia y Comunic. | TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESQOS: RECS001.
de Rendicién de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
Informe Ejercicio Fiscal | Balance Anual de Gestion Publica Todos los Institucional Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
correspondiente aplicables a Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
la Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESQOS: FIN0O1.
institucion Financiera FIN0O2. FIN0O3. FINOO4
como Sub ” SUBPROCESOS: DES001.
UAF y Frocoso GDEQ03 Gestion | pesona. DES003. DESO0A.
como DES005.
Universidad Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
Publica de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
Proceso GTC006 Gestion | SUBPROCESOS: TECS001.
de Tecnologia y Comunic. | TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicién de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
Ley 2051/2003 | De Contrataciones Publicas Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESO 4. Gestion de
Administrativa Infraestructura - ADM004
Todos los Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESO 1. Gestion
aplicables a Financiera Presupuestaria - FINOO1
Decreto 2992/2019 | Reglamentario de la Ley de la SUBPROCESO 2. Gestion
Contrataciones Piblicas institucion Financiera - FINO02
como Sub Institucional - SUBPROCESO 1. Gestion de
UAFy (Fj’go:e(s)o OGDA004 Gestion Contrataciones de Bienes y
como poy Servicios - APY001
Resolucion | Ejercicio Fiscal | Que aprueba el Plan Anual de Universidad SUBPROCESO 3. Gestion de
correspondiente | Contrataciones - PAC Publica Almacenes y Suministros - APY003
Proceso GTC006 Gestion | SUBPROCESO 3. Gestion de
de Tecnologia y Comunicn. | Tecnologias Aplicadas - TECS003
Que aprueba el Reglamento, Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESO 1. Gestion
Procedimientos e Instructivos de Financiera Presupuestaria - FINOO1
aplicacion en la Facultad de SUBPROCESO 2. Gestion
" Derecho y Ciencias Sociales - UNA, Financiera - FIN002
Resoludion | 7412020 | pare el Uso de Ia Caja Chica SUBPROCESO 4. Gesfién
Contable - FIN0OO4
Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESO 1. Gestién de
de Control y Evaluacion Control Intemo - CEVS001
Resducion Ejercicio Fiscal | Por la cual se autoriza la SUBPROCESO 2. Gestion de
correspondiente | Habilitacion, monto de reposicion y Todos Institucional Monitoreo y Supervision -
dispone procedimientos para la CEVS002
Administracion de Fondo Fijo o Caja SUBPROCESO 4. Gestion de
{'\ Chica de la Facultad de Derecho y Seguimiento de Controles -
Ciencias Sociales - UNA. CEVS004
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESO 3. Gestién de
) de Rendicion de Cuentas Ejecucion - RECS003
| SUBPROCESO 4. Gestion
{ \ Seguimiento y Evaluacion -
a. e, RECS004

_ e —
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FORMATO: Normograma de la Direccion Administrativa y Financiera
N°: 42
NORMOGRAMA
(1) Macroproceso: Gerenciar los recursos econ6micos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional  CODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccion, controt y evaluacién de las
@) Proceso/Subproceso al que Aplica
Jerarquia | (3)Namero/ , . {6) Aplicacién
ge?a o Fecha {8 Thatlo {0} Atticulo Especifica (7) Nombre de Proceso |  (7) Nombre de Subproceso
Norma : :
Resolucion 12472015 Reglamenta los Procedimientos
Administrativos para el uso de
Vehiculos Automotores, el Control :
de Carga y consumo de Proceso GADO0T Gestion ?UBP ROCESO 3. Gestién de
combustibles de la Facultad de Administrativa rAnaportary Servics d
Derecho y Ciencias Sociales . Notificaciones - ADM003
Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESO 3. Gestion
Financiera Patrimonial - FINO0O3
Resolucion 1248/2015 | Aprueba Formatos de Gestion, a ) SUBPROCESO 4. Gestion
los efectos del Reglamento de los Todos Institucional Contable - FINO04
Procedimientos Administrativos Proceso GDEO03 Gestion | SUBPROCESO 1. Gestion de
para el uso de Vehiculos de Desarrollo Normalizacién - DES001
Automotores, el Control de Carga SUBPROCESO 3. Gestion de
y consumo de combustibles, Tramites y Transferencia
aprobado por Resolucion N° documental - DES003
1247/2015. Procesos de la Direccion de | Subprocesos de la Direccion de
Giraduria Giraduria
Resolucion | Ejercicio Fiscal | Por la cual se aprueba el Plan ; SUBPROCESO 3. Gestion de
correspondiente | Anual de Consumo de iéonfﬁ]sisotgﬁ‘\gom Gestion Transporte y Servicos de
Combustible, adquiridos por la Notificaciones - ADM003
Facultad de Derecho y Ciencias Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESO 1. Gestion
Sociales - UNA Financiera Presupuestaria - FINOO1
SUBPROCESO 2. Gestion
Financiera - FIN002
Resolucion | Ejercicio Fiscal | Por la cual se designan Proceso GDE003 Gestion | SUBPROCESO 1. Gestion de
correspondiente | responsabilidades para la de Desarrollo Normalizacién - DES001
Administracion de la Tarjeta Flota Todos Institucional : SUBPROCESO 3. Gestion de
para el suministro de combustible grogeso GDAQD4 Gestion Trémites y Transferencia
para el Grupo Generador de R:Apoyo documental - DES003
energia eléctrica, en el marco del SUBPROCESO 1. Gestién de
Comvenio Entre la Entidad Contrataciones de Bienes y
Petropar y la Facultad de Derecho Servicios - APY001
y Ciencias Sociales de la SUBPROCESO 4. Gestion de
Universidad Nacional de Asuncion Servicios Generales - APY004
Procesos de la Direccion de | Subprocesos de la Direccion de
Giraduria Giraduria
Resolucion 622/2021 "Por la cual se aprueba la Todos Direccién Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
actualizacion del Formato 37 Administrativay | Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
"Definicion Macroprocesos Financiera y Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FINOO1.
Version 02, de la Direccion Departamentos | Financiera FINOO2. FIN0O3. FIN0O4
Administrativa y Financiera y de la dependientes o SUB ; ;
Direccion de Giraduria de Iay P Proceso GDEQ03 Gestion Dgsg(?ZOgEgOO()SSDE)iSS%O(;4
Facultad de Derecho y Ciencias de Desarrollo DES005.
Sociales - UNA, Requisito B,2, Proceso GDA0O4 Gestion | SUBPROCESOS: APY(001,
Gestion por ﬁ’fOCeSO de la NRM - de Apoyo APY002. APY003. APY004.
MECIP 2015 Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacién CEVS002. CEVS003. CEVS004.
§£°T°2§20?02i°a°36 Gestion | 58PROCESOS: TECS001,
CURicae TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicion de Cuentas | RECS002. RECS003. RECS004.
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FORMATO: Normograma de la Direccion Administrativa y Financiera
N°: 42
NORMOGRAMA .
(1) Macroproceso: Gerenciar los recursos economicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional CODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccion, control y evaluacion de las
operaciones.
2) Proceso/Subproceso al que Aplica
Jerarquia Namero / {6) Aplicacion '
el (@ Thulo O)Aiculo. | “eoiecifica | (7)NombredeProceso | (7)Nombre de Subproceso
Norma
Resolucion 920/2021 Por la cual se aprueba el Sistema Todos Institucional
de Gestion Presupuestaria y los
mecanismos de seguimiento, Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
control y rendicion de cuentas de Financiera - FIN0O2. FINO03. FIN0O4
la Facultad de Derecho y Ciencias i SUBPROCESOS: DES001.
Sociales - UNA ! Froceso GOEOD3 Gestion | pegony, pESO03. DESOOA
e Desarrollo DESO05.
Resolucion | Ejercicio Fiscal | Aprueban formatos, instructivo y Todos Institucional Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
correspondiente | procedimientos de la Direccion de Control y Evaluacién CEVS002. CEVS003. CEVS004.
Administrativa y Financiera en el Proceso GTC006 Gestion .
marco del Sistema de Gestion de Tecnologia y ?gggg(gcgggssogfgé%ogoo 4
Presupuestaria, para la Comunicac. ' ' '
presentacion del Anteproyecto de Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
Presupuesto de la Facultad de de Rendicion de Cuentas | RECS002. RECS003. RECS004.
Derecho y Ciencias Sociales -
UNA, del Ejercicio Fiscal
correspondiente.
Resolucion | Ejercicio Fiscal | Establece normas administrativas Proceso GFI1002 Gestion SUBPROCESOS: FIN002.
correspondiente | para la implementacion de Financiera FINOO4
y ajustes por | procedimientos contables Proceso GDEOO3 Gestion | SUBPROCESOS: DES001.
actualizacion de | mediados por herramientas de Desarrollo DES003. DES005.
procedimientos | digitales, en los procesos
operativos de la Direccion de Todos Institucional
Contabilidad y de los informes de
ingreso de las perceptorias a la
Direccion de Giraduria de la
Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales - UNA.
Resolucién | Ejercicio Fiscal | Por la cual se conforma la Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
correspondiente | Comision de Estudio, Analisis y Financiera FINOO2.
Elaboracion del Anteproyecto de Todos Institucional Proceso GDE003 Gestion | SUBPROCESOS: DES001.
Presupuesto de la Facultad de de Desarrollo DES003. DES005.
Derecho y Ciencias Sociales -
UNA
Resolucion | Ejercicio Fiscal Por la cual se conforme la Todos Institucional Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
correspondiente | Comision de Gestion de Recursos Administrativa ADMO004
Economicos - Financieros de la Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
Facultad de Derecho y Ciencias Financiera FINOO2. FIN0O3. FINOO4
Sociales - UNA, para el Proceso GDE003 Gestion | SUBPROCESOS: DES001.
desarrollo,éinanciamientg y de Desarrollo DES003.DES005.
ejecucion de proyectos de Proceso GDA004 Gestion
inversion con recursos de Apoyo SUBPROCESOS: APY003.
SATESLIHES{AcE. Froceso GTO006 Gestion | 5gprocEsOS: TECSOO1.
e Tecnologia y TECS004
Comunicac. '
Proceso GRC007 Gestion .
de Rendicién de Cuentas SUBPROCESOS: RECS004.
Decret 20132/2003 | Manual de Patrimonio del Estado Todos los Institucional SUBPROCESO 3. Gestion de
aplicables a la Proceso GAD001 Gestion | Transporte y Servicos de
institucion Administrativa Notificaciones - ADM003
como Sub SUBPROCESO 4. Gestion de
UAF y como Infraestructura - ADM004
/ \ Universidad Proceso GF1002 Gestion SUBPROCESO 3. Gestion
v Publica Financiera Patrimonial - FINO03
// SUBPROCESO 4. Gestion
/ Contable - FIN004

/1
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FORMATO: Normograma de la Direccién Administrativa y Financiera
N°: 42

NORMOGRAMA
(1) Macroproceso: Gerenciar los recursos economicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional CODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccién, control y evaluacion de las
operaciones. . . . .

@
e amw @Titulo (5) Aticulo ‘sggc‘%ﬁ“  Proceso/Subproceso al que Aplica
Norma
Ley 6715/2021 De Procedimientos Todos los Institucional Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO001.
Administrativos aplicables a la Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
institucion Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
como Sub Financiera FIN0O2. FINOO3. FINOO4
UAF y como . SUBPROCESOS: DES001.
Universidad Procsso GDE003 Gestion | pegnny pES003. DESO0A.
Publica de Desarrollo DESO05.
Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY(01.
de Apoyo APY002. APY003. APY004.
Proceso GCE005 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
Z?Tczzgo%icaoss Gestion | 5 )BPROCESOS: TECS001.
i, TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicién de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
Resolucién | Ejercicio Fiscal | Por el cual se designa a los Proceso GAD001 Gestion .
correspondiente | responsables de las Perceptorias Administrativa SUBPROCESDS! ADNIO0S,
y Encargados de Valores en Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN002.
Transito de las Sedes de la Financiera FINOO4
Facultad de Derecho y Ciencias Proceso GDE0O3 Gestion | SUBPROCESOS: DES001.
Sociales b LIJNA, sus funciones )é | de Desarrollo DES003.DES005.
responsabilidades en el marco de Proceso GDA004 Gestion
Sistema de Gestion de la de Apoyo SUBPROCESOS: APYQO1.
Tesoreria Institucional. L Proceso GCE005 Gestion
Todos Institucional de Control y Evaluacién SUBPROCESOS: CEVS004.
Proceso GRC007 Gestion
de Rendicion de Cuentas | 00" ROCESOS: RECS004.
Procesos de la Direccion de | Subprocesos de la Direccion de
Giraduria Giraduria
Procesos de la Direccion de | Subprocesos de la Direccion de
RR.HH. RR.HH.
Procesos de C. de Gest. Subprocesos de Coord. de Gest.
Académica Sedes y Filiales | Académica Sedes y Filiales
Decreto 962/2008 Aprueba y Adopta el Modelo
Estandar de Control Intemo para
entidades publicas del Paraguay
(MECIP)
Resolucion | N°425/2008 | Manual MECIP Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADM001.
CGR Formatos e Instructivos Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
Por la cual se establece y adopta Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
el modelo estandar de control Financiera FIN0O2. FINOO3. FINOO4
N°377/2016 | interno para las entidades " SUBPROCESOS: DES001.
Resolucion piblicas del Paraguay - MECIP |  Todos los Froceso GOEQ03 Gestion | psa02. DES003. DES004.
CGR como marco de control, aplicables a la DES005.
fiscalizacion y evaluacion de los institucion Proceso GDA0O4 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
sistemas de control interno de las como Sub Institucional de Apoyo APY002. APY003. APY004.
entidades sujetas a la supervision | UAF y como Proceso GCEQ05 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
ge Iq l())I.ontraloria General de la Universidad de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
epublica. abli Proceso GTC006 Gestion
Por el cual se adopta la Norma de Piblca de Tecnologia y SUBPROCESOS: TECS001.
Requisitos Minimos para un COMUNIcas. TECS002. TECS003. TECS004.
Sistema de Control Intemo del Proceso GRCO07 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
Modelo Estandar de Control de Rendicion de Cuentas | RECS002. RECS003. RECS004.
Interno para las Instituciones
Publicas del Paraguay -
MECIP:2015,
7)

M
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FORMATO: Normograma de la Direccion Administrativa y Financiera
N°: 42
NORMOGRAMA
(1) Macroproceso: Gerenciar los recursos econtmicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional CODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccion, controf y evaluacion de las
operaciones. .
@ , o
Jedlzf!lx:fa (3) '::g‘:m / (@) Titulo (5) Articulo wgﬁ?g“ Proceso/Subproceso al que Aplica
Norma -
Resolucion | Ejercicio Fiscal | Por la cual se aprueba el Plan Todos Institucional Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESO 1. Gestion
correspondiente | Operativo Anual del Financiera Presupuestaria - FINOO1
Departamento de Control Interno, Proceso GCEOO5 Gestion | SUBPROCESO 1. Gestion de
dependiente de la Direccion de Control y Evaluacion Control Interno - CEVS001
Administrativa y Financiera de la SUBPROCESO 2. Gestion de
Facultad de Derecho y Ciencias Monitoreo y Supervision -
Sociales UNA. CEVS002
SUBPROCESO 3. Gestion de
Evaluacion - CEVS003
SUBPROCESO 4. Gestion de
Seguimiento de Controles -
CEVS004
Ley 5189/2014 | Que establece la obligatoriedad
de la provision de informaciones Todos los
en el uso de los recursos pblicos | aplicables a la
r I i ”
e s | Dt FocsnGFOTZ G | SUBPROESO 1, et
servidor publico de la Republica y Financiera Institucional Financiera s[f;g%ugégg%} Gestis
del Paraguay como unidad - Bestion
A . Contable - FIN004
Ley 5282/2015 De libre acceso ciudadano a la de apoyo SUBPROCESO 1. Gestién de
informacion publica y estratégico Proceso GRC007 Gestion Planificacion Diéeﬁo )
transparencia gubernamental institucional. de Rendicion de Cuentas RECS001 y
Resolucion 677/04 Por el cual se reglamenta la SUBPRO.(,:ESO 2 Gg, ation a5
rendicion de cuentas y su Preparacién - RECS 02..
Pyt Todos los SUBPROCESO 3. Gestion de
revision, y se establece la licabliosa | Ejecucién - RECS003
informacion a ser presentada a la apicalics Joslican .
Contraloria General de la Institucion o SUBPR.O CESO 4. Geslt!on
o Seguimiento y Evaluacion -
Republica, a sus efectos. U(X)lgno Sub Institucional 9 y
Resolucion Segun Balance Anual de Gestion Publica r y como REGSA04
i Universidad
aprobacion y Publica
revisiones
aprobadas
Resolucion 644/2018 Por el cual se aprueba el Plan de Todos Institucional Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESO 4. Gestion de
Inversiones de la Direccion Administrativa Infraestructura - ADM004
Administrativa y Financiera de la Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESO 1. Gestion
Facultad de Derecho y Ciencias Financiera Presupuestaria - FINOO1
Sociales de la Universidad SUBPROCESO 2. Gestién
Nacional de Asuncion, que Financiera - FINO02
establece las acciones para el SUBPROCESO 3. Gestion
desarrollo de la gestion de los Patrimonial - FIN0OO3
recursos para el fortalecimiento y SUBPROCESO 4. Gestion
crecimiento institucional Contable - FIN004
" SUBPROCESQS: DES001.
Froceso GDEQD3 Geston | pesona. DES003. DESONA,
DES005.
; SUBPROCESO 1. Gestion de
(l:;o:g(s);oGDA()Oti Gestion Contrataciones de Bienes y
Servicios - APY001
SUBPROCESO 3. Gestion de
Almacenes y Suministros -
APY003
Proceso GCEQD5 Gestion géﬁigﬁg‘?’g b
Vs de Control y Evaluacion CEVS004
proceso GTC006 Gestion | ¢\ 150r00E50 1. Gestion de
da Teonologla'y Identiicacion - TECS001
! ~Eomunicac.
\ SUBPROCESO 2. Gestion de
Disefio - TECS002
) Proceso GRCO07 Gestion gggjﬁgﬁg?‘é% ﬁ:;‘(')%"
de Rendicion de Cuentas RECS004
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FORMATO: Normograma de la Direccién Administrativa y Financiera
N°: 42
NORMOGRAMA
(1) Macroproceso: Gerenciar l0s recursos economicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional  CODIGO: GAF
mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, direccién, control y evaluacion de las
| operaciones.
@) , .
Su G @) Titulo (5) Articulo ‘séggm" Proceso/Subproceso al que Aplica
Norma
Resolucion 761/2018 Por el cual se aprueba el Todos Institucional Proceso GAD0O1 Gestion | SUBPROCESO 4. Gestién de
Protocolo y Plan de Accesibilidad Administrativa Infraestructura - ADM004
de la Direccién Adminitrativa y Proceso GDEOO3 Gestion | SUBPROCESO 1. Gestién de
Financiera dela Facultad de de Desarrollo Normalizacion - DES001
Derecho y Ciencias Sociales de la SUBPROCESO 2. Gestion
Universidad Nacional de Asuncion Documental - DES002
SUBPROCESO 3. Gestion de
Tramites y Transferencia
documental - DES003
Resolucion 643/2018 Por el cual se aprueba el Plan de Todos Institucional SUBPROCESO 4. Gestion de
Mantenimiento de la Direccion Digitalizacion - DES004
Administrativa y Financiera de la SUBPROCESO 5. Gestion de
Facultad de Derecho y Ciencias Organizacion y Disposicion -
Sociales de la Universidad DES005
Nacional de Asuncion, que . SUBPROCESO 1. Gestion de
enmarca las acciones de Proceso GDAG04 Gestion Contrataciones de Bienes y
mantenimiento preventivo de la de Apoyo Servicios - APY001
infraestructura edilicia, mobiliario, SUBPROCESO 3. Gestion de
equipos y herramientas de la Almacenes y Suministros -
institucion. APY003
§;°T°§§20?0Tg%°86 Geston | 5BPROCESO 1. Gestion de
- |dentificacion - TECS001
SUBPROCESO 2. Gestion de
Disefio - TECS002
Ley 6562/2020 | De la reduccion de la utilizacion
de Papel en la Gestion Publica y
Decreto 4845/2021 su reemplazo por el formato
digital
Por el cual se reglamenta la Ley
N° 6265/2020. Proceso GAD001 Gestion
Resolucien | 23352022 | Por el cua se dispone la Todos los Administrativa SURPROCESOS: e
UNA obligatoriedad de la presentacion aplicables a la Proceso GFI002 Gestion FIN002. FIN0O3 I.:INOO 4 '
en fomato digial, de la institucion Fianaisra SUBPROCESOS: DES001
informacion financiera y comisSob institueiangl Proceso GDE003 Gestion DES002 DESOOé DES00 4
patrimonial, por parte de las UAF'y comio de Desarrollo DESOOSI ' '
unidades responsables de la "y Proceso GTC006 Gestion v ;
Universidad Nacional de Un;v'ebrlgdad de Tecnologia y ?ggggt)%c% (?SSO T3ECEOOS1(')0 4
Asuncion. dhlte Comunicac. ' L '
Circular 22022 Comunica a las Unidades
UNA Responsables de la UNA, la
Direccion de informacion a presentar en forma
Contabilidad mensual y anual al Rectorado de
la UNA, a través de los medios
electronicos y la firma digital.
Acta Quinquenal | Plan Estratégico Institucional Todos los Institucional Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
Resolucion y ajustes aplicables a la Administrativa ADM002. ADM003. ADM004
aprobados Direccion Proceso GFI002 Gestion SUBPROCESOS: FIN0O1.
Administrativa Financiera FIN0O2. FIN0O3. FINOO4
y Financiera = SUBPROCESOS: DES001.
A como unidad Froceso GDEN03 Gestion | pesong. DES003. DESO04.
de apoyo sarolio DES005.
'est.raté‘gico Proceso GDA004 Gestion | SUBPROCESOS: APY001.
/>< institucional. de Apoyo APY002. APY003. APY004.
4 . Proceso GCEO05 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
e \ N de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
/ Zfﬁ:gﬁofosz‘y’e Gestion | qUBPROCESOS: TECS0N1.
) CoMlnIEE TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicién de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
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FORMATO: Normograma de la Direcciéon Administrativa y Financiera
N°: 42

NORMOGRAMA
{1) Macroproceso: Gerenciar los recursos economicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educatzvo CODIGO: GAF
institucional mediante la administracion eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando [os servicios de apoyo, direccion, oontroi y
evaluacion de las operaciones.

@ -
Jerarquia | (3) Nﬂmefol , {6) Aplicacién .
dota Focha. (4) Titulo {5) Articulo Especifica Proceso/Subproceso al que Aplica
Norma . . .
Resolucion Segln Cadigo de Etica »
apropgcmn y Proceso GAD001 Gestion | SUBPROCESOS: ADMO01.
revisiones Administrativa ADMO002. ADM003. ADM004
aprobadas Proceso GFI002 Gestion | SUBPROCESOS: FINOO1. FINOO2.
Financiera FINOO3. FINOO4
Todos los Proceso GDE003 Gestion gggggfgggg& %EESSOOOJ 4
apllica.blegla la de Desarrollo DESOOS. ' '
Resolucion | Segin | Codigo de Buen Gobiero oo | nstiucional | Proceso GDAG4 Gestion | SUBPROGESOS: APYOO!.
aprobacién y UAF y como de Apoyo APY002. APY003. APY004.
revisiones Universidad Proceso GCEO05 Gestion | SUBPROCESOS: CEVS001.
aprobadas Publica de Control y Evaluacion CEVS002. CEVS003. CEVS004.
§;°T‘?§§r‘l’ofog?:36 Gestion | 5BPROCESOS: TECS001.
Comunicac, TECS002. TECS003. TECS004.
Proceso GRC007 Gestion | SUBPROCESOS: RECS001.
de Rendicion de Cuentas RECS002. RECS003. RECS004.
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INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO VIl - Resolucion N° 206/2023 (24/02/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Matriz Interaccién de Macroprocesos - Direccion Administrativa y Financiera
N°: 43

(2) MACROPROCESO
Macroprocesos
Macrop. Macrop. Macrop. Gestion
Direccionamiento Misionales Misionales Misionales Adminlstativa
Estratégico Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo de Einanclera y
(1) MACROPROCESO Conocimientos | Conocimientos | Conocimientos
Direccionamiento
Estratégico A A X %
Macrop. Misionales
Desarrollo de Conocimientos X X X A _
Macrop. Misionales
Desarrollo de Conocimientos A A X A
Macrop. Misionales
Desarrollo de Conocimientos X X X A
Gestion Administrativa y
Financiera A A B A
Elaborado por: Cynthia Gonzalez, Gestion y Elaboracién de Procesos Administrativos Fecha: 24/02/2023
de la Direccién Administrativa y Financiera
Revisado por: Gustavo Martinez Martinez, Director Administrativo y Financiero Fecha: 24/02/2023
Aprobado-por:: Dra. Miry% Josefing Pefia Candia " Fecha: 24/02/2023
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INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO VIII - Resolucion N° 206/2023 (24/02/2023)
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Matriz Interaccion de Procesos - Direccion Administrativa y Financiera
IN°: 44
1)MACROPROCESO: 1. Gestion Admlmstratwa y Financiera » ‘ CODIGO: GAF
(2) PROCESO . .. . .
v Procesos - 4
PROCESO1 | PROCESO2 | PROCESO3 | PROCESO4 | PROCESO5 | PROCESO6 | PROCESO7
Gestion Gestion Gestionde  (Gestion de Apoyo|  Gestion de Gestién de Gestion de
Administrativa- | Financiera - Desarrollo - - GDAO04 Control y Tecnologiay | Rendicion de
GADOO01 GFI002 GDE003 Evaluacion - | Comunicacion - Cuentas -
(3)PROCESO GCE005 GTC006 GRC007
PROCESO 1
Gestion Administrativa - X X X X X X
GADOO1 ‘
PROCESO 2
Gestion Financiera - GFI002 X X X X A X
PROCESO 3
Gestion de Desarrollo - X X X X X X
GDEQ03
PROCESO 4
Gestion de Apoyo - GDAGG4 A X X X X X
PROCESO 5
Gestidn de Control y X X X X . ’ X X
Evaluacién - GCE005 . .
PROCESO 6
Gestion de Tecnologia y X X X X X X
Comunicacién - GTC006
PROCESO 7
Gestion de Rendicion de X X X X X X
Cuentas - GRC007
Elaborado por: Cynthia Gonzalez, Gestion y Elaboracién de Procesos Administrativos Fecha: 24/02/2023
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Aproba o &rof Dra Miryan /oseﬁna Pqﬁa‘Caﬁdjﬁ Fecha: 24/02/2023

Decana




Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

; 0
RESOLUCION NZ,()6 12023

"POR LA CUAL SE APRUEBA LA DOCUMENTACION DISENADA, CORRESPONDIENTE A
MACROPROCESOS, PROCESOS Y SUBPROCESOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES — UNA, EN EL
MARCO DE LAS NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS — MECIP:2015"

21-

INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ANEXO IXV - Resolucion N° 206/2023 (24/02/2023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR:  MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Mapa de Procesos - Direccion Administrativa y Financiera

N°: 45
MACROPROCESOS PROCESO SUBPROCESOS
(1) NOMBRE ___ (2) NOMBRE {3) NOMBRE
MACROPROCESO 1 [Proceso 1 SUBPROCESO 1. Gestion de Bioseguridad Laboral - ADM001
Gestion Gestion Administrativa - SUBPROCESOQ 2. Gestion de Seguridad y Vigilancia - ADM002
Administrativa y GAD001 SUBPROCESO 3. Gestion de Transporte y Servicos de Notificaciones - ADM003
Financiera - GAF SUBPROCESO 4. Gestién de Infraestructura - ADM004

Proceso 2 SUBPROCESO 1. Gestién Presupuestaria - FINOO1

Gestion Financiera - GFI002  |SUBPROCESO 2. Gestion Financiera - FIN002

SUBPROCESOQ 3. Gestién Patrimonial - FINO03

SUBPROCESO 4. Gestién Contable - FIN004

Proceso 3 ISUBPROCESO 1. Gestion de Normalizacion - DES001

Gestion de Desarrollo - GDEOO3|[SUBPROCESO 2. Gestion Documental - DES002

SUBPROCESO 3. Gestion de Tramites y Transferencia documental - DES003
SUBPROCESO 4. Gestion de Digitalizacion - DES004

SUBPROCESO 5. Gestién de Organizacion y Disposicion - DES005

Proceso 4 SUBPROCESO 1. Gestion de Contrataciones de Bienes y Servicios - APY001
Gestion de Apoyo - GDAO04  [SUBPROCESO 2. Gestion de Servicios Basicos - APY002

SUBPROCESO 3. Gestién de Almacenes y Suministros - APY003
SUBPROCESO 4. Gestion de Servicios Generales - APY004

Proceso 5 SUBPROCESO 1. Gestion de Control Interno - CEVS001

Gestion de Control y Evaluacién [SUBPROCESO 2. Gestion de Monitoreo y Supervision - CEVS002

- GCE005 SUBPROCESO 3. Gestion de Evaluacion - CEVS003
SUBPROCESO 4. Gestion de Seguimiento de Controles - CEVS004

Proceso 6 SUBPROCESO 1. Gestion de Identificacion - TECS001

Gestion de Tecnologia y SUBPROCESO 2. Gestion de Disefio - TECS002

Comunicacion - GTC006 SUBPROCESO 3. Gestion de Tecnologias Aplicadas - TECS003
SUBPROCESOQ 4. Gestion de Divulgacion - TECS004

Proceso 7 SUBPROCESO 1. Gestion de Planificacion y Disefio - RECS001

Gestion de Rendicion de SUBPROCESO 2. Gestion de Preparacion - RECS002

Cuentas - GRC007 SUBPROCESOQ 3. Gestién de Ejecucion - RECS003

SUBPROCESO 4. Gestion Seguimiento y Evaluacion - RECS004

Elaborado por: Cynthia Gonzalez, Gestion y Elaboracion de Procesos Administrativos ~ Fecha: 24/02/2023
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