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VISTO: LaLey N' 1535/99 "De Administración Financiera del Estado", el Decreto'del Poder Ejecutivo
N" 962 del27 de noviembre de 2008, que aprueba la Implementación del Modelo Estándar de Control
Interno para entidades públicas del Paraguay sujetas alaLey N" 1535/99, la Resolución No 42512008 de
la Contraloría General de la República por el cual se establece y adopta el MECIP como marco para el
control, fiscalización y evaluación de los sistemas de Control Interno y la Resolución CGR N' 37712016
ooPor el cual se adopta la Norma de Requisitos Mínimos para un sistema de Control Intemo del Modelo
Estándar de Control Interno para Instituciones Públicas del Paraguay - MECIP:2015"; y,

CONSIDERANDO: Que, la Gestión por Procesos en la administración pública, opera como medio para
alcanzar eftcaz y eficientemente los objetivos por cada proceso y subproceso desarrollado, y contribuye al
control y evaluación de las operaciones rcalízadas en la ejecución de las actividades y tareas.

Que, la Dirección Administrativa y Financiera, a través del Departamento de Gestión y Procesos
Administrativos, presenta el Diseño de Formatos de Gestión por Procesos, como guía orientadora en virtud
al objetivo del Macroproceso y los trazados para los Procesos y Subprocesos, para el desarrollo y
fortalecimiento de esüíndares del control interno definidos en los Formatos MECIP Nros. 37,38,39, 40, 41,
42,43,44 y 45, a efectos de solicitar su aprobación por Resolución de la Máxima Autoridad Institucional.

Que, la Universidad Nacional de Asunción, goza de autonomía, económica y administrativa en los
asuntos de su competencia, autonomía reconocida en la Constitución Nacional de la República del
Paruguay,la Ley N" 499512013, el Estatuto de la Universidad Nacional de Asunción, que radica en la
facultad de ejercer actos de gobiemo político y administrativo, con sujeción al ordenamiento jurídico
vigente, que permite organizar y establecer el sistemas de gestión en sus funciones de formación pérsonal,
profesional y académica, fiel a su objetivo de creación.

Por tanto, en uso de sus atribuciones legales y estatutarias,

LA DECANA DE LA F'ACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCIÓN

RESUELVE
Art. 1o.- Aprobar la documentación diseñada correspondiente a Macroprocesos, Procesos y Subprocesos
de la Dirección Administrativa y Financierá, que desarrolla los objetivos y promueve la organi zaciónde los
sistemas de Gestión por Procesos definidos en los Formatos MECIP Nros. 37 (versión 03), 38, 39,40,41, 42,
43,44 y 45; que, como ANEXOS formanparte integral de lapresente Resolución.

Art. 2o,'Disponer la incorporación de los documentos diseñados correspondiente a Macroprocesos,
Procesos y Subprocesos de la Dirección Administrativa y Financiera, como parte integral de la
documentación de la Gestión por Procesos InstitucionaT, afin de gararúizar el desarrollo de sus actividades
para el cumplimiento de objetivos-metas establecidos.

Art. 3o- Autorizar a la Dirección Administrativa y Financieru a rea1izar la gestión de la documentación

Art.4o-- a duienes

ñiffircete Tt

de la Facultad
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lrusntucróu: FACULTAD DE DEREcHo y ctENctAs socrALES. UNA

MODELo esrÁruolR DE coNTRoL INTERNo. MEcIP.
COMPoNENTE cORPORATIVo DE coNTRoL esrRnrÉOIco

ANEXO I - Resolución N" 206/2023 (2410312023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTNETÉCICO

estÁt¡oln: MoDELo or oesnóru poR pRocEsos
FORMATO: Definición Macroprocesos (Versión 03) de la Dirección Administrativa y Financiera
No: 37

(1)

Macroproceso -

Código

(2) Objetivo

(3)

Tipo de Macroproceso
( 4) Cargo Responsable

Estratégico Misional Apoyo

1. Gestión
Administrativa y
Financiera - GAF

Gerenciar los recursos económicos y
financieros necesarios para el
funcionamiento del proyecto educativo
institucional mediante la administración
eficaz y eficiente de los mismos,
proporcionando los servicios de apoyo,
dirección, control y evaluación de las
operaciones,

X

Máxima Autoridad
lnstitucional,

Dirección Administrativa y

Financiera

Elaborado por: Cynthia González, Dpto. de Gestión y Procesos Administrativos de la
Dirección Administrativa y Financiera

Fecha:2410212023

Revisado por: Gustavo Martínez Martínez, Director Administrativo y Financiero Fechaz 2410212023

Aprob.qdo pdr: '

,H*'ott'na 
Peenca¡dl+\ana,, 

:,;,*iiiiffii** Fecha:2410212023
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lrusrlruclóH: FACULTAD DE DEREcHo y ctENctAS soctALES. UNA

MoDELo esrÁuoen DE coNTRoL ¡NTERNo. MEctp.
coMpoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL esrmrÉcrco

ANEXO ll - Resolución N" 206/2023 (2410312023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTMTÉCICO
estÁruolR: MoDELo oe oeslóu poR pRocEsos
FORMATO: ldentificación Procesos de la Dirección Administrativa y Financiera (DAF)
No: 38

(1 ) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera cóorco:clr
(2)OBJETIVO: Gerenciar los recursos económicos y financieros necesarios para el funcionamiento del proyecto educativo institucional mediante
la administración eficaz y eficiente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, dirección, control y evaluación de las operaciones,

1. Gestión
Administrativa.
GADOOI

Realizar la eficz y eficiente administración de los recursos físicos utilizados
para el cumplimiento de las metas, proporcionando los elementos para las
demás dependencias de la lnstltución, garantizando procesos que ammpañen
la dinámica de la institución, que mnfibuyan a mejorar la operatividad de la
gestión de apoyo en el marco de la racionalización y simplificación
administrativa.

Director/a de Administración y
Finanzas

Jefaturas dependientes de la DAF

Fortalecer la capacidad de gestión de los recursos financieros de la
institución, con procesos adecuados y organizados que permitan el
trabajo coordinado de las dependencias que componen la DAF y la DG

Director/a de Administración y
Finanzas

Jefaturas dependientes de la DAF

Desanollar la documentación que permita implementar las políticas de la
lnstitución que orienten al cumplimiento de las normativas establecidas en el
sector público, así como la misión de la inslitución, en consonancia con las
necesidades de la comunidad educativa.

Director/a de Administración y
Finanzas

Jefaturas dependientes de la DAF

Promover procesos de gestión institucional, proporcionando los servicios
generales de apoyo, las compras y suministros necesarios para el

de las metas de la institución.
Controlar y evaluar la utilización de los recursos financieros, con miras a
la racionalidad de la información financiera, fortaleciendo el control
interno y la hansparencia en los procesos desarrollados en la Dirección

Director/a de Administración y
Finanzas

Jefatura dependiente de la DAF

6. Gestión de
Tecnología y
Comunicación. GTC006

Desarrollar procesos de gestión adaptados al uso de la tecnología en las
actividades y tareas del personal, fortaleciendo la información y

7. Gestión de
Rendición de Cuentas.
GRC007

Controlar y verificar la integridad de la documentación e información que
sustenta la ejecución de los rubros presupuestarios de conformidad a la Guía
Básica de Documentos de Rendición y Examen de Cuentas de la Contraloría
General de la República y toda normativa vigente en la materia.

Director/a de Administración y
Finanzas

Jefatura dependiente de la DAF

Elaborado por: Cynthia González, Dpto. de Gestión y Procesos Adminishativos
de la Dirección Adminishativa y Financiera

Revisado por: Gustavo Martínez Martínez, Director Administrativo y Financiero Fechat 24t03l2023

de la Facultad 'Decuna
Candia

-J-

{3) Proceso - Código
{4' r5l

Obietivo Carco Resoonsable

2. Gestión Financiera.
GFt002

3. Gestión de
Desarrollo. GDE003

4. Gestión de Apoyo .

GDA()()4
Director/a de Administración y

Finanzas
Jefaturas deoendientes de la DAF

5. Gestión de Controly
Evaluación . GCE005

Director/a de Administración y

Finanzas
Jefaturas dependientes de la DAF

Fecha:2410312023

. D ra. M i rf n .r o'.rr r$¡¡aiiñ¡ i, , Fecha:2410312023

>/)¿
rrlr+,

UÑ I

,l



1889

Universidud Nucionul de Asunción
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales

RES.LUCtoNN"R (b no23

"poR LA cuAL sE ApRUEBA LA DOCUMENTACION nrsrñ¡,nA, CORRESpoNDIENTE A
MACRopRocESos, pRocEsos y suBpRocusos DE LA DTRECCTóx aoivuNISTRATrvA
Y FINANCIERA DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA, EN EL
MARCo DE LAS NoRMAS DE REeUISIToS vrÍNInros - MECIp:2015"

-4-

INSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES UNA

MODELO esrÁnom DE coNTRoL INTERNo. MEcIP.
COMPoNENTE cORPORATIVo DE cONTROL esrmrÉcrco

ANEXO lll - Resolución N" 206/2023 (2410212023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTMTÉCrcO
EstAruoan: MoDELo oe cesnóru poR pRocEsos
FORMATO: ldentificación Subprocesos de la Dirección Administrativa y Financiera
No: 39

1) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera cóoloo:cer
(2) PROCESO: 1. Gestión Administrativa cóolco:GADool
(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Realizar la eficaz y eficiente administración de los recursos físicos utilizados para el cumplimiento de

las metas, proporcionando los elementos para las demás dependencias de la lnstitución, garantizando procesos que acompañen la
dinámica de la institución, que contribuyan a mejorar la operatividad de la gestión de apoyo en el marco de la racionalización y
simplificación adrolnistrativa.
(4) Subprocesos -

Códioo
(5)Objetivo (6) Cargo Responsable

Gestión de
Bioseguridad
Laboral - ADM001

Garantizar la seguridad de los trabajadores, dotando de elementos
de protección, así como la evaluación de los espacios físicos que
garanticen un ambiente laboral adecuado para el personal de la
institución.

Jefatura del Departamento de
lnfraestructura

Jefatura del Departamento de Servicios
Generales

Departamento de Almacenes y Suministros
Gestión de
Seguridad y
Vigilancia -

ADMOO2

Preservar la vigilancia a fln de garantizar la custodia de los bienes y
la seguridad las personas que acuden a la institución,

Jefatura del Departamento de Servicios
Generales

Coordinación de Seguridad y Vigilancia

Gestión de
Transporte y
Servicos de
Notificaciones -

ADM()O3

Planificar, organizar, controlar y ejecutar las condiciones de
preservación del parque automotor, garantizando la seguridad y
mantenimiento adecuado del mismo y la seguridad de las personas
trasladadas en vehículos de la institución; además de contribuir al

servicio de notificaciones de los documentos de la institución.

'Dirección Administrativa y Financiera
Dirección de Giraduría

Jefatura del Departamento de Transporte y
Notificaciones

Gestión de
lnfraestructura .

ADMOO4

Gerenciar las condiciones de conservación y mantenimiento de
instalaciones e infraeshuctura, gerenciar el desarrollo de proyectos
y ejecución de obras,

Jefatura del Departamento de
lnfraestructura

Jefatura del Departamento de Servicios
Generales

(1) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera CÓDIGO:GAF
(2) PROCESO: 2. Gestión Financiera CODIG0:GFl002
(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Fortalecer la capacidad de gestión de los recursos financieros Oe la ¡nst¡tuqon, con procesos

adecuados y organizados que permitan el trabajo coordinado de las dependencias que componen la Dirección Administrativa y Financiera
y la Dirección de Giraduría para contribuir al logro de los obietivos y metas de la institución.
(4)§ubprocesos -

Códioo
(5) Objetivo {6} Cargo Responsable

Gestión
Presupuestaria
FtN001

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto lnstitucional, Plan
Financiero lnstitucional, Control y Evaluación de la Ejecución
Presupuestaria,

Director Administrativo y Financiero
Jefatura del Departamento de Presupuesto

Coordinación de Gestión Presupuestaria
Jefatura del Departamento de Ejecución

Presupuestaria

?;i;:;;,v" Desarrollar mecanismos de control de ingresos, liquidación de
sueldos, pago de servicios personales al personal docente y
administrativos, viáticos, pago de proveedores de bienes y
servicios.

Dirección Administrativa y Financiera
Dirección de Giraduría

Jefatura del Departamento de Perceptoría
Jefatura del Departamento de Liquidación y

Sueldos

%-i--f--
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(]) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera CODIGO:GAF

III|ROCESO: 2. Gestión Financiera cóorco:GFroo2
(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Fortalecer la capacidad de gestión de los recursos flnancieros de la institución, con procesos

adecuados y organizados que permitan el trabajo coordinado de las dependencias que componen la Dirección Administrativa y Financiera
y la Dirección de Giraduría para contribuir al loqro de los obietivos y metas de la institución.
(4)§ubprocesos.

Códiso
(5)Objetivo {6) Cargo Responsahle

Gestión Patrímonial
. FtN003

Elaborar procesos de gestión para adminishar los bienes muebles e
inmuebles de la institución, adoptando mecanismos para velar el
uso y conservación mediante el registro y control del uso de los
mismos.

Jefatura del Departamento de Pahimonio

Gestión Contable .
FtN004

Desanollar el registro adecuado y oportuno de los recursos
financieros, ingresos-egresos y de la ejecución presupuestaria
institucional, adoptando los mecanlsmos para la registración y
control contable.

Dirección de Contabilidad
Jefatura del Departamento Contable

Jefatura del Departamento de Ejecución
Presupuestaria

(1) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera CODIGO:GAF
(2) PROCESO: 3. Gestión de Desarrollo CODIGO:GDE003
(3)oBJETlVoDELPRocEso:Desarrollarladocumentaciónquepei

cumplimiento de las normativas establecidas en el sector público, así como la misión de la institución, en consonancia con las
necesidades de la comunidad educativa.
(t$ §ubprocesos .

Códioo (5) Objetivo (6) Cargo Responsable

Gestión de
Normalización
DESOOl

Desarrollar actividades tendientes a normatizar la producción de la
documentación en función a los objetivos y metas institucionales, en
función a la dependencia afín a los procesos desanollados desde la
Dirección Administrativa y Financiera.

Dirección Administrativa y Financiera
Dpto. de Gestión y Procesos Administrativos

Gestión
Documental
DESO02

Garantizar que el flujo de la operación documental interna y
externa, como parte de los procesos de la institución, se desanollen
de forma óptima.

Dirección Administrativa y Financiera
Dpto. de Gestión y Procesos Administrativos

Gestión
Trámites
Transferencia
documental
DESOO3

de

)/

Realizar los procedimientos, en función a la incidencia del
documento, garantizando el trámite, en función a la importancia
interna-externa de los mismos y la facilidad de acceso a la
información que garantice la comunicación a todas las áreas de
incidencia de la documentación procesada,

Dirección Administrativa y Financiera
Dpto. de Gestión y Procesos Administrativos

Departamento de Digitalizaciones
Departamentos dependientes de la DAF

Gestión de
Digitalización
DESOO4

Procesar la documentación de forma electrónica, a traves Oe los
métodos tecnológicos aplicados, en concordancia con el cuidado
del medioambiente y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Dirección Administrativa y Financiera
Dpto, de Gestión y Procesos Administrativos

Departamento de Digitalizaciones
Departamentos dependientes de la DAFGest¡on de

Organización y
Disposición
DESO()S

Disponer la documentación utilizando las técnicas relacionadas a lá
gestión documental, con los métodos de organización y
almacenamiento adecuado, estableciendo mecanismos dó
disposición según el ciclo de vida de los mismos, con la finalidad de
establecer hatamiento documental o posterior eliminación, acorde a
la normativa leqal aolicable .

Dlrección Adminishativa y FinancieraDpto,
de Gestión y Procesos

Admi n ishativos Departamentos
dependientes de la DAF

(1) MAGROPROCES
(2)PROCESO:4. Ge
(3) OBJETTVO DEL

rompras y suministros

Oi _f . 9eqtión Administrativa y Financiera
stión de Apoyo
PROCESO: pro

necesarios para el cumplimiento de las metas de la institución.
t4l §ubproceso§ -

Cédiso rr ($ Objetivo (S) Cargo Responsable
Gestion I de
Contrataciones lle
Bienes v Se»r+ffi-
APY001 ,/ (\

Planificar, programar, organizar, dirigir, evaluar, e¡ecutar y controtar
1os procesos de contratación de bienes y servicios, en eimarco de
lps normativas que rigen la materia,

Jefatura de la Unidad Operativa de
Contrataciones

Coordinador de Gestión Presupuestaria
Jefatura del Departamento de Ejecución

A Presupuestaria
7/t) t-.-

bá
\
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(1) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera CODIGO:GAF
(2) PROCESO: 4, Gestión de Apovo cóorco: cDAoo4
(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Promover procesos de gestión institucional, proporcionando los servicios generales de apoyo, las

compras y suministros necesarios para el cumplimiento de las metas de la institución.
(4)§ubprocesos -

Códiao
(5)O.bjetivo (§) Cargo Responsable

Gestión de
Servicios Básicos -
APY()O2

Planificar, programar, organizar, dirigir, evaluar, ejecutar y controlar
los procesos de gestión de los servicios básicos, con las empresas
públicas del Estado y otras proveedoras, en el marco de las
normativas que riqen la materia.

Jefatura de la Unidad Operativa de
Contrataciones

Jefatura del Departamento de Ejecución
Presuouestaria

Gestión de
Almacenes y
Suministros
APY()O3

Garantizar la provisión y stock de insumos a las dependencias, para
el normal desempeño de las actividades institucionales.

Jefatura del Departamento de Almacenes y

Suministros
Jefatura de la Unidad Operativa de

Contrataciones

Gestión de
Servicios
Generales - APY004

Garantizar condiciones de servicios del personal para el
mantenimiento y conservación de espacios.

Jefatura del Departamento de Servicios
Generales

1) MACROPROCESO: 1, Gestión Administrativa y Financiera C0DIGO:GAF
(2) PROCESO: 5. Gestión de Controly Evaluación CODIG0:GCE005
(3)0BJETlV0DELPRocESo:ControlaryevaluarlautilizaciÓndelosrecursosfinancieros,corrmiffi

informaciÓn financiera, fortaleciendo el control interno y la transparencia en los procesos desanollados en la Dirección Administrativa y
Financiera.

{4} §ubprocesos -
CódiEo

(5) Objetivo (0) Cargo Responsable

Gestión de Control
lnterno. CEVS001

Establecer planes de control interno, bajo los principios, normativas
y mecanismos diseñados para el desarrollo de los procesos,
aplicando los procedimientos analíticos para verificar la veracidad
de la información, promoviendo la eficacia y eficiencia en las
operaciones.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamento de Control lnterno

Departamentos dependientes de la DAF

Gestión de
Monitoreo y
Supervisión
cEVS002

Garantizar que los procesos adoptados, se rijan por los
lineamientos establecidos, para identificar errores y desvíos del plan
de trabajo y corregir durante el proceso desarrollado.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamento de Control lnterno

Gestión de
Evaluación
cEVS003

ldentificar posibles riesgos en los procesos desarrollados,
promoviendo la eficacia y eficiencia operacional para el logro de los
objetivos.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamento de Control lnterno

Gestión
Seguimíento
Controles
CEVSOO4

de
o:

lmplementar mecanismos de comunicación e información, respecto
a los procedimientos realizados, basados en resultados efectivos e
inefectivos de los procesos adoptados, la detección de errores,
riesgos, reporte de hallazgos, recomendaciones realizadas y el plan
de mejoras a ser aplicado hacia la calidad de los servicios
desanollados desde la Dirección Administrativa y Financiera.

Dirección Adminishativa y Financiera
Departamento de Control lnterno

Departamentos dependientes de la DAF

Coordinación del MECIP

1) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera CODIGO:GAF
(z) PROGESO: 6. Gestión de Tecnología y Comunicación CÓDIGO: GTC006
(3)oBJETlV0DELPRocES0:DesarrollarprocesoS

pejsola!, fortalec_iendo l@municación interna y externa.
(4)Subprocesos.

Códioo (5)Objotivo (§) Cargo Responsable

Gestión
ldentificación
TECSOOl

de

n

Determinar las necesidades de uso de tecnología en los procesos
adoptados e identificar problemas en la btisqueda de la información,
seleccionar ideas en busca de la planificación de pasos, tiempo y
espacios de trabajo reconocidos por factores tecnológicos en los
procedimientos desarrollados.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamentos dependientes de la DAF

'Establecer diseños de trabajo desanollados en tunc¡On al uso Oe tas
tecnologías, construidos bajo parámetros organizativos con miras a
la comunicación eficaz y eficiente en los procedimientos
desarrollados.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamentos dependientes de la DAF

,-l^

,L

Gestión de Dis\
rccso!.1 .J
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w

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Desarrollar procesos de gestión adaptados al uso de la tecnología en las actividades y tareas del
personal, fortaleciendo la información y comunicación interna y externa.
(4)Suhprocesos -

Códiqo (§) Objstivo
Gestión de
Tecnologías
Aplicadas
TECSOO3

Desarrollar estrategias de trabajo, implementando cambios hacia la
innovación de los procesos, fomentando actividades organizativas
que utilicen la tecnología como valor radical hacia la mejora
continua, dando legitimidad a las operaciones, hacia la satisfacción
de los usuarios interno-externo, de la función de la Dirección
Adminishativa y Financiera.

Dirección Adminishativa y Financiera
Departamentos dependientes de la DAF

Gestión de
Divulgación
TECSO04

lmplantar actividades aplicadas al uso de la tecnología en los
procesos, hacia la comunicación oportuna, suminishando
información en tiempo y forma, que permitan la participación y
sostenibilidad de los procedimientos adoptados, hacia la difusión,
procesamiento y retroaolimentación en la construcción de un

lenguaje claro, preciso y oportuno, para la toma de decisiones.

. Dirección Administrativa y
FinancieraDepartamentos dependientes de

la DAF

1) MACROPROCESO: 1. Gestión Administrativa y Financiera CODIGO:GAF
(2) PROCESO: 7. Gestión de Rendición de Cuentas CODIGO:GRC007
(3)oBJETlV0DELPRocES0:Controlaryverificarlaintegridadde

rubros presupuestarios de conformidad a la Guía Básica de Documentos de Rendición y Examen de Cuentas de la Confrabría General
de la República y toda normativa vigente en Ia materia,

{4} §ubprocesos .
Gódiqo

(5)Objetivo (6) Cargo Responsable

Gestión de
Planificación y
Diseño - RECS001

Planificar y organizar actividades que promuevan la cultura de la
rendición de cuentas, desarrollando procesos efectivos,
participativos que respondan a los modelos institucionales hacia el
fortalecimiento de las eshategias de comunicación efectiva de la
información contenida en los documentos que respaldan la
eiecución de qastos,

Dirección Administrativa y Financiera
Departamento de Rendición de Cuentas

Departamento de Control lnterno

Gestión de
Preparación
RECSO02

Generar los mecanismos de análisis y procesamiento de la
información, a partir de la documentación que respaldan la
ejecución de gastos, elaborando los informes para la rendición de
cuentas.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamento de Rendición de Cuentas

Departamento de Conhol lnterno

Gestión de
EJeCUCTOn

RECS()()3

Establecer estrategias, que refleje el cumplimiento de objetivos y
metas trazados por la institución, difundiendo de forma clara y
oportuna la información para la rendición de cuentas.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamento de Rendición de Cuentas

Gestión
Seguimiento y
Evaluación
RECSOO4

Elaborar mecanismos de autodiagnóstico para la evaluar las
estrategias adoptadas en el marco de la rendición de cuentas y
adoptar medidas de seguimiento oportuno de las acciones
propuestas que generen resultados visibles y se constituya en
insumo para la retroalimentación de la gestión y la mejora continua
de la institución.

Dirección Administrativa y Financiera
Departamento de Rendición de Cuentas

Elaborado por: Cynthia González, Dpto. de Gestión y Procesos Adminishativos Fecha: 24t0212023
de la Dirección Administrativa y Financiera

Revisado por: Gustavo Martínez Martínez, Director Administrativo y Financiero Fecha:2410212023

Aprobadopp¡:,Mrryan.Josefi na,PeñaCandiá-,/peü¡F Féó-ha: 2410212023
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IruSrIrucIÓru: FACULTAD DE DEREcHo y cm
MoDELo esrÁHoRR DE coNTRoL INTERNo. MEctp.

coMpoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL estnRrÉclco
ANEXO lV - Resolución N" 206/2023 (2410212023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTNETÉCICO
EstÁt¡onn: MoDELo oe cesnóu poR pRocEsos
FORMATO: Cadena de valor. Dirección Administrativa y Financiera
No: 40

Elaborado por: Cynthia González, Dpto. de Gestión y Procesos Administrativos Fecha: 24l}2t2}2l
de la Dirección Administrativa y Financiera

Revisado por: Gustavo Martínez Martínez, Director Administrativo y Financiero Fecha: 24nA2023
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; FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES - UNA

MoDELo esrÁuolR DE coNTRoL INTERNo. MEcIP.
cOMPoNENTE coRPoRATIVo DE coNTRoL EsrmrÉOIco

ANEXO V - Resolución N' 206/2023 (2410212023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ¡STMTECICO
esrÁnolR: MoDELo oe cesrÉru poR pRocEsos
FORMATO: Matriz de Relación de Objetivos Macroproceso/Procesos de la Dirección Administrativa y Financiera
No: 41

1. Gestión
Administrativa y
Financiera.
GAF

Gerenciar los

recurs0s
económicos y
financieros

necesarios para
el

funcionamiento
del proyecto

educativo
institucional
mediante la

administración
eficaz y eficiente
de los mismos,
proporcionando

los servicios de
apoyo, dirección,
control y

evaluación de las

operaciones,

1. Gestión Administrativa
. GADOOI

Realizar la eficaz y eficiente adminishación de los recursos físicos
utilizados para el cumplimiento de las metas, proporcionando los
elementos para las demás dependencias de la lnstitución,
garantizando procesos que acompañen la dinámica de la institución,
que contribuyan a mejorar la operatividad de la gestión de apoyo en

¡q¡qo de la racionalización y simplificación administrativa.
Fortalecer la capacidad de gestión de los recursos financieros de la
institución, con procesos adecuados y organizados que permitan el
trabajo coordinado de las dependencias que componen Ia DAF y la
DG para contribuir al logro de los

Desarrollar la documentación que permita implementar las políticas
de la lnstitución que orienten al cumplimiento de las normativas
establecidas en el sector público, asi como la misión de la institución,
en consonancia con las necesidades de la comunidad educativa.
Promover procesos de gestión institucional, proporcionando los
servicios generales de apoyo, las compras y suministros necesarios

el cumplimiento de las metas de la institución.

Conholar y evaluar la utilización de los recursos financieros, con
miras a la racionalidad de la información financiera, fortaleciendo el
control interno y la transparencia en los procesos desarrollados en la

irecciór!.Adm inistrativa y Financiera.
6. Gestión de Tecnología
y Comunicación
GTC006

Desarrollar procesos de gestión adaptados al uso de la tecnología en
las actividades y tareas del personal, fortaleciendo la información y
comunicación interna y externa.

7, Gestión de Rendición
de Cuentas . GRC007

Controlar y verificar la integridad de la documentación e ¡nfoirnac¡on
que sustenta la ejecución de los rubros presupuestarios de
conformidad a la GuÍa Básica de Documentos de Rendición y
Examen de Cuentas de la Contraloría General de la República y todá

Elaborado por: cynthia González, Gestión y Elaboración de procesos Administrativos
de la Dirección Administrativa y Financiera

Revisado por: Gustavo Martínez Martínez, Director Adminishativo y Financiero

"'Í,.íÍi.!ifl,rit\ Fecha:24t02t2023
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INSTITUCION: Facultad de Derecho y Ciencias Sociales . UNA

MoDELo esrÁl.¡olR DE coNTRoL INTERNo. MEcIP.
coMpoNENTE coRpoRATlvo DE coNTRoL esrnlrÉcrco

ANEXO Vl. Resolución N'206/2023 (24102120231

COMPONENTE: DIRECCIONAMlENTO ¡SrNErÉCICO
estAnonR: MoDELo oe cesnóu poR pRocEsos
FORMATO: Normograma de la Dirección Administrativa y Financiera
No: 42

NORMOGRAÍT,IA
(l) liacroprocero: Gerenciar lss rocunos econünbs y financieloi
mdianle la adminhÍación eitcaz y eficiente de lot mismos, proporcionando los servicios de apoyo, dirección,-contol y evaluación de las
Qpqracignes,

{2t
Jerarquía

de la
ilorma

{3)Ntimeol
Feia fi)Iltulo {5}Arllculo {0} Aplicacién

Específica

Froceso/Subproceso al uue Aulha

fl) Nombre ds Proceso (l) t{omtre de Subprocesó

Constitución

Nacional

Año 1992 Constitución Nacional de
la República del Paraguay

Todos los aplicables.
Con énfasis en los

arlículos que

referencian a la
Universidad Pública,

de la Función

Prlblica, De los

Derechos de las

Penonas, Del

cuidado del
Medioambiente, etc.

lnterés General de
la República del

Panaguay

Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GFlg02 Gestión
Financiera

Proceso GDE003 Gestión

de Desarrollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión

de Tecnologla y

Comunicación

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADMOOI.

ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN00'1.

FtN002. FrN003. FtN004

SUBPROCESOS: DES001.

DES002. DES003. DES004.
DESOOS.

SUBPROCESOS: APY001,
APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVS001.
cEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TEC§001.
TECS002. TECS003, TECS004.

SUBPROCESOS: RECSOO1.

RECS002, RECS003, RECS004.
Estatuto Año2017

05t12t2017
Estatuto de la Universidad

Nacional de Asunción
Todos lnstitucional Proceso GAD001 Gestión

Administrativa

Proceso GF1002 Gestión
Financiera

Proceso GDE003 Gestión

de Desarrollo

Proceso GDA004 Gest¡ón

de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión

de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión

de Tecnologla y
Comunicac.

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADM00'1.

ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN001.
FtN002. FrN003. FtN004

SUBPROCESOS: DESOO,I.

DES002. DES003. DES004.
DES005.

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2. APYOO3, APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOO1.

cEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TECSOOl.

TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: REC§001.
RECS002. RECS003. RECS004.

Ley 1 535¡ 999 De Administración
Financiera del Estado

7

Todos Dirección

Adminiskativa y

Financiera y

Departamentos

dependientes

Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo
Proceso GCE005 Gestión

de Control y Evaluación
Proceso GTC006 Gestión

de Tecnologla y
Comunicación.

Proceso GRCO0TAestión
de Rendición A,áltlrtas

SUBPROCESOS: ADM001.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN001.
FtN002. FrN003. FtN004

SUBPROCESOS: DES001.

DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DESOO5.

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOO'1,

cEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPR0CESOS: TECS001.
TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: RECSOO1.

RECS002. RECS003. RECS004.
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FORMATO: Normograma de la Dirección Administrativa y Financiera

N0RM0GR.Ai,lA
{.l}li|acroproceso:GerenciarioSrecurSoseconómicosyfinancierosnecessriosparaelfuncio
mediante la adminbf¿cjón eficaz y eliciente de bs mismos, proporcionardo los serv¡cbs de apoyo, direccifi, coritrol y evaluacjón de la§
operaciones.

(z)

Jerarquia
de la

Itlcnna

{3) }lúmerl
Frcha {4} Tftülo (5)Arúculo

(8) Aplicación
Especíñca

P¡ocssJ§ubp¡oceso al que Aplica

{7) ilombrede Pocaso fl) ilombre de §ub?roc-¡so

Decreto 8127t2000 Por el cual se establecen las

disposiciones legales y
adminlstrativas que reglamentan la
implementación de la Ley No

1535/99 de Administración
Financiena del Estado y el
funcionamiento del Sistema
lntegnado de Administración
Financiera - SIAF

Todos Dirección
Administrativa y

Financiera y
Departamenlos
dependientes

Proceso GAD001 Gestión

Administrativa
Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo
Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión

de Tecnologia y

Comunicación
Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADM001.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN001.
FtN002. FrN003. FtN004

SUBPROCESOS: DESOOI.

DES002. DES003. DES004.

DESOOS.

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVS001.

cEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TEC§001.
TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: RECS001.
RECS002. RECS003 RFCS004

Ley Ejercicio Fiscal

corespondiente
Que aprueba el PGN Todos los

aplicables a
la

institución

como Sub

UAF y

c0m0
Univenidad

Pública

Dirección

Administrativa y
Financiera y

Departamentos

dependientes

Proceso GAD001 Gestión

Administrativa

Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión

de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologla y

Comunicación

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADMOOI.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCES0S: FlN001.
FrN002. FrN003. FtN004

SUBPROCESOS: DES00'1,
DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DESOOs.

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2, APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOOI.
cEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TECSOO1.

TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: RECS001.
RECS002. RECS003. REC3004

Decreto Ejercicio Fiscal

correspondiente
Reglamentario de la Ley de PGN Todos los

aplicables a
la

institución

como Sub

UAF y

c0m0
Universidad

Prlblica

Dirección

Administrativa y
Financiera y

Departamentos
dependientes

Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GF1002 Gestión
Financiera

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación
Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologia y Comunic.

Proceso GRC007 Gestión
de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADMOOI.
ADMOO2. ADMOO3, ADMOO4

SUBPR0CESOS: FlN001.
FtN002. FtN003. FtN004
SUBPROCESOS: DES00'1.
DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DESOOs.

SUBPROCESOS: APYOOl.
APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOO1.

cEVS002. CEVS003. CEVS004
SUBPROCESOS: TECSoo1.
TECS002. TECS003. TECS004.
SUBPROCESOS: RECSOO1.

RECS002. RECS003. RECS004
tsJercrcro l-iscal

correspondiente
Que aprueba el Plan Financiero Todos los

aplicables a
la

institución
como Sub

UAF y

c0m0
Universidad

Públ¡ca

Dkección
Administrativa y

Financiera y
Departamentos
dependienles

tu

Proceso GAD00'I Gestión
Administrativa
Proceso GF1002 Gestión
Financiera

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación
Proceso GTC006 Gestión
GTbcnología y Comunic.
Proceso-C8O007Gestión
d6f; 6ñ-dición de C uentas

SUBPROCESOS: ADM001.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCES0S: FlN001.
FtN002. FtN003. FtN004
SUBPROCESOS: DES001,
DES002. DES003. DES004.
DESOO5.

SUBPROCESOS: APY00'1.

APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOO1.

cEVS002. CEVS003. cEVS004.
SUBPROCESOS: TECSOO1.

TECS002. TECS003. TECS004.
SUBPROCESOS: RECSOO1,
RECS002 RFCS003 RFc§on¿

&
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FORMATO: Normograma de la Dirección Administrativa y Financiera

NORMOGRAMA
(l}!ihcraproceto:Gerenciarlosreour§o§econÓrnbosyfinancierosnecesa¡ospaáé
mediante la admini§tración eficaz y eficionh de los mismos, propcrcionando los servicirx de apoyo, dirscciü! control y evaluación de las
operacionm.

{2}
Jerarquía

de la
I{on¡a

{3).1,1úmero /
Fecha {4) litulo (5)Ardculo {6) Aplicación

Especifca

Proceeol§r¡bprocro al cue Aglica

f) Nombre de Pr,oceso (l) ttonbro d0 §ubproceso

Resolución Ejercicio Fiscal

correspondiente
Por la cual se aprueba el Plan

Operativo Anual de la Dirección
Administrativa y Financiena de la
Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales UNA.

Todos lnstitucional Proceso GAD001 Gestión

Adminlstrativa
Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión

de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo
Proceso GCE005 Gestión

de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologia y Comunic.

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADM001.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPR0CESOS: FlN00'1.

FlN002. FrN003. FtN004

SUBPROCESOS: DES001.
DES002. DES003. DES004.

DES005.

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2, APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOO1.

cEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TECS00'1.
TECS002. TECS003. TECS004.
SUBPROCESOS: RECSOO1,

RECS002. RECS003 RFCS004
lnforme Ejercicio Fiscal

correspondiente
Balance Anual de Gestión Pública Todos los

apllcables a
la

institución
como Sub

UAF y

c0mo
Univensidad

Prl¡blica

lnstitucional Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Conhol y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologla y Comunic,

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADM00'1.

ADMOO2. ADMOO3, ADMOO4

SUBPR0CESOS: FlN001.
FrN002. FrN003. FtN004
SUBPROCESOS: DES001.

DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DESOO5.

SUBPROCESOS: APYOOI.
APYOO2. APYOO3. APYOO4,

SUBPROCESOS: CEVSOO1,

cEVS002, CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TECSOOI.

TECS002. TECS003, TECS004.
SUBPROCESOS: RECSOO1,
RFCS002 RFC§nO? ptrnenn,

Decreto

Resolución

Ley 2051t2003

2992t2019

Ejercicio Fiscal

correspondiente

De Contrataciones Públicas

Reglamentar¡o de la Ley de
Contrataciones Públicas

Que aprueba el Plan Anual de
Contrataciones - PAC

Todos los

aplicables a
la

institución

como Sub
UAF y

com0
Universidad

Ptlblica

lnstitucional

Proceso GAD00'l Gestión
Administrat¡va

Proceso GFl002 Gestión
Financiera

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnoloqia y Comunicn,

SUBPR0CESO 4. Gestión de
lnfraesfuctura - ADM004
SUBPROCESO 1. Gestión
Presupuestaria - FlN001

SUBPROCESO 2. Gestión
Financiera - FlN002
SUBPROCESO 1. Gestión de
Contrataciones de Bienes y
Servicios - APY001

SUBPROCESO 3. Gestión de
Almaenes y Suministos -APY003
SUBPROCESO3, Gestión de
Tmnlrnfac Anlim¡l¡c - TtrllQññ1

Resolución 74t2020

Ejercicio Fiscal
conespondiente

Que aprueba el Regilanento,
Procedimientos e lnstructivos de
aplicación en la Facultad de
Derecho y Ciencias Sociales - UNA,
para el Uso de la Caja Chica

Por la cual se autoriza la
Habilitación, monto de reposición y
dispone procedimientos para la
Administración de Fondo Fijo o Caja
Chica de la Facultad de Derecho y
Ciencias Sociales - UNA.

Todos lnstitucional

Proceso GF1002 Gestión
Financiera

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GRC007 Gestión
de Rendición de Cuentas

l)--

SUBPROCESO 1. Gestión
Presupuestaria - FlN00'l
SUBPROCESO 2. Gestión
Financiera - FlN002
SUBPROCESO 4. Gestión
Contable - FlN004
SUBPROCESO 1. Gestión de
Control lntemo - CEVSOO1

SUBPROCESO 2. Gestión de
Monitoreo y Supervisión -
CEVSOO2

SUBPROCESO 4. Gestión de
Seguimiento de Controles -
CEVSOO4

SUBPR0CESO 3. Gestión de
Ejecución - RECS003

SUBPROCESO4. Gestión
Seguimiento y Evaluación -

RECSOM

/á
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tzt
Jerarguía

de la
Horma

{3) l,lrimero I
Fmlm {4) Titulo (5)A*ticulo § Aplicación

Especiñca

ProcsolSr¡bproceso al sue Aplica

{7) llombro de Proceso f{ }lombre de §ubproceso

Resolución

Resolución

1247t2015

1248t2015

Reglamenta los Procedimientos
Adminishativos para el uso de
Vehlculos Automotores, el Conhol
de Caqa y consumo de
combustibles de la Facultad de
Derecho y Ciencias Sociales

Aprueba Formatos de Gestión, a
los efectos del Reglamento de los
Procedimientos Administrativos
para el uso de Vehículos
Automotores, el Gontrol de Carga
y consumo de combustibles,
aprobado por Resolución No

1247t2015.

Todos lnstitucional

Proceso GAD001 Gestión

Administrativa

Proceso GFl002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión
de Desarrollo

Procesos de la Dirección de

Giraduria

SUBPROCES0 3. Gestión de

Transporte y Servicios de
Notificaciones - ADM003
SUBPROCESO 3. Gestión

Patrimonial - FlN003
SUBPROCESO 4. Gestión

Contable - FlN004

SUBPROCESO 1. Gestión de
Normalización - DES001

SUBPROCESO 3. Geslión de
Trámltes y Transferencia
documental - DES003

Subprocesos de la Dirección de

Giraduria

Resolución

Resolución

Ejercicio Fiscal

conespondiente

Ejercicio Fiscal

correspondiente

Por la cual se aprueba el Plan
Anual de Consumo de
Combustible, adquiridos por la
Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales - UNA

Por la cual se designan
responsabilidades pana la

Administración de la Taúeta Flota
pana el suministro de mmbustible
pana el Grupo Generador de
energía eléctrica, en el marco del
Comvenio Entre la Entidad
Petropar y la Facultad de Derecho
y Ciencias Sociales de la
Universidad Nacional de Asunción

Todos lnstitucional

Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GFl002 Gestión
Financiera

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Procesos de la Dirección de
Giraduría

SUBPROCES0 3, Gestión de
Transporte y Servicos de
Notificaciones - ADM003
SUBPROCES0l. Gestión
Presupuestaria - FlN00'l
SUBPROCESO 2. Gestión
Financiera - FlN002
SUBPROCESO 1. Gestión de
Normalización - DES001

SUBPR0CESO 3. Gestión de
Trámites y Transferencia
documental - DES003

SUBPR0CESO'1. Gestión de
Contrataciones de Bienes y
Servicios - APY001

SUBPROCESO 4, Gestión de
Servicios Generales - APY004
Subprocesos de la Dirección de
llira¡i rrí¡

Resolución 622t2021 "Por la cualse aprueba la

actuallzación del Formato 37

"Definición Macroprocesos
Versión 02, de la Dirección
Administrativa y Financiena y de la
Dkección de Ginaduria de la
Faculhd de Derecho y Ciencias
Sociales - UNA, Requisito 8,2,
Gestión por Proceso de la NRM -
MECrP 2015'

Todos Dirección

Administrativa y
Financiena y

Departamentos
dependientes

Proceso GAD001 Gestión
Administrativa
Proceso GF1002 Gestión
Financiena

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Conhol y Evaluación
Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologla y
Comunicac,

Proceso GRC007 Gestión
de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADM001.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN001.
FrN002. FtN003. FtN004
SUBPROCESOS: DES001.
DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DES005,

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2. APYOO3, APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOO1.

cEVS002. cEVs003. cEVs004,

SUBPROCESOS: TECS001.
TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: RECSOOi.
RECS002. RECS003. RECS004.

W-r
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(2)

Jerarquia
de la

l{or,ma

{3) l,lúmero I
Fecha

(4) Tftulo (5)Arthulo {6} Aplicación
EspecÍñca

ProresolSubprocero al cr¡e Aplica

(7) Nombre de Froceso {7} llombre de §ubproceso

Resolución

Resolución

920t202I

Ejercicio Fiscal

correspondiente

Por la cual se aprueba el Sistema
de Gestión Presupuestaria y los
mecanismos de seguimiento,
control y rendición de cuentas de
la Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales - UNA

Aprueban formatos, instructivo y
procedimientos de la Direcc¡ón

Adminishativa y Financiera en el
marco del Sistema de Gestión
Presupuestaria, para la
presentación del Anteproyecto de
Presupuesto de la Facultad de
Derecho y Clencias Sociales -
UNA, del Ejercicio Fiscal
conespondiente.

Todos

Todos

lnstitucional

lnstitucional

Proceso GF1002 Gestión

Financiena :

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnología y

Comunicac.

Proceso GRC007 Gestión
de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: FlN001,
FtN002. FrN003. FtN004

SUBPROCESOS: DES001,

DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DESOO5.

SUBPROCESOS: CEVSOO1,

cEVS002. CEVS003, CEVS004.

SUBPROCESOS: TECS001.
TECS002, TECS003. TECS004,

SUBPROCESOS: RECSOOl.
RECS002. RECS003. RECS004.

Resolución Ejercicio Fiscal

correspondiente
y ajustes por

actualización de
procedimientos

Establece normas administrativas
para la implementación de
procedimientos contables
mediados por herramienlas
digitales, en los procesos

operativos de la Dkección de
Contab¡lidad y de los informes de
ingreso de las perceptorías a la
Dirección de Giraduría de la
Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales - UNA.

Todos lnstituc¡onal

Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión

de Desarrollo

SUBPR0CESOS: FlN002.
FtN004

SUBPROCESOS: DES001.
DESOO3. DESOOs.

Resolución Ejercicio Fiscal

correspondiente
Por la cualse conforma la

Comisión de Estudio, Análisis y
Elabonación del Anteproyecto de
Presupuesto de la Facultad de
Derecho y Ciencias Sociales -
UNA

Todos lnst¡tucional

Proceso GF1002 Gestión

Financiena

Proceso GDE003 Gestión

de Desarrollo

SUBPROCESOS: FlN001.
FtN002.

SUBPROCESOS: DES00'1.

DESOO3. DESOOS.

Resolución

N

Ejercicio Fiscal

correspondiente
Por la cual se conforme la

Comisión de Gestión de Recursos
Económims - Financieros de la
Facultad de Derecho y Ciencias

Sociales - UNA, pana el
desanollo, financiamlento y
ejecución de proyectos de

invefsión con recursos
extrapresupuestarios.

Todos I nstitucional Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GF1002 Gestión
Financiena

Proceso GDE003 Gestión
de Desarrollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologia y
Comunicac.

Proceso GRC007 Gestión
de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADMOO1.

ADMO04

SUBPR0CESOS: FlN001.
FtN002. FtN003. FtN004
SUBPROCESOS: DES001.
DESOO3.DESOOS.

SUBPROCESOS: APY003,

SUBPROCESOS: TECS001.
TECS004.

SUBPROCESOS: RECS004.

,) 20132t2003

?
Manual de Patr¡monio del Estado Todos los

aplicables a la
institución

como Sub
UAF y como
Universidad

Pública

lnstitucional

Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GF1002 Gestión
Financiera

SUBPROCESO 3. Gestión de
Transporte y Servicos de
Notificaciones - ADM003
SUBPROCESO 4. Gestión de
lnfraestructura - ADM004
SUBPROCESO 3, Gestión
Patrimonial - FlN003
SUBPROCESO 4. Gestión

Contable - FlN004/E
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(4) Titulo (5) Adículo {6}Apl}cacién
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Procesol§ubprocco al que Aplica

Ley 6715t2021 De Procedimientos
Administrativos

Todos los

aplicables a la
institución

como Sub

UAF y como
Universidad

Pública

lnstitucional Proceso GAD001 Gestión

Administrativa

Proceso GF1002 Gestión

Financiena

Proceso GDE003 Gestión
de Desarrollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión

de Tecnología y

Comunicac.

Proceso GRC007 Gestión
da Rendinión de Crrcntas

SUBPROCESOS: ADM001.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN00'1,

FrN002. FrN003. FrN004

SUBPROCESOS: DES001.

DES002. DES003. DES004.

DESOO5.

SI.JBPROCESOS: APY001.

APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVS001,

cEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TECSOO1.

TECS002. TECS003. TECS004,

SUBPROCESOS: RECSOO1.

RECS002, RECS003. RECS004
Resolución Ejercicio Fiscal

correspondiente
Por el cual se designa a los

responsables de las Perceptorías
y Encargados de Valores en

Tránsito de las Sedes de la
Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales - UNA, sus funciones y
responsabilidades en el marco del
Sistema de Gestión de la
Tesorerla lnstitucional,

Todos lnstitucional

Proceso GAD001 Gestión

Administrativa

Proceso GF1002 Gestión

Financiena

Proceso GDE003 Gestión

de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión

de Control y Evaluación

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuenlas

Procesos de la Dirección de
Giraduría

Procesos de la Dirección de
RR.HH.

Procesos de C. de Gedt,

Académica Sedes y Filiales

SUBPROCESOS: ADM003.

SUBPROCESOS: FlN002,
FtN004

SUBPROCESOS: DES001,

DES003.DES005.

SUBPROCESOS: APY001.

SUBPROCESOS: CEVS004.

SUBPROCESOS: RECS004.

Subprocesos de la Dirección de
Ghadurfa

Subprocesos de la Dirección de
RR.HH.

Subprocesos de Coord. de Gest.

Académica Sedes y Filiales

Decreto

Resolución

UUK

Resolución

CGR

./

962/2008

N0 425/2008

N" 37712016

I

Aprueba y Adopta el Modelo
Estándar de Control lntemo para

entidades públicas del Paraguay
(MECTP)

Manual MECIP
Formatos e lnstructivos
Por la cual se establece y adopta
el modelo estándar de control
interno para las entidades
prlblicas del Paraguay - MECIP
como marco de conhol,
fiscalización y evaluación de los

sistemas de control intemo de las

entidades sujetas a la supervisión
de la Contraloria General de la
República.
Por el cual se adopta la Norma de
Requisitos Mlnimos para un

Sistema de Control lnterno del

Modelo Estándar de Control

lnterno para las lnstituciones
Públicas del Paraguay -

MECIP:2015,

Todos los

aplicables a la
institución

como Sub
UAF y como
Universidad

Pública

lnstitucional

Proceso GADOO1 Gestión

Adminiskativa
Proceso GF1002 Gestión

Financiena

Proceso GDE003 Gestión

de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión

de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión

de Tecnologia y

Comunicac.

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

il

SUBPROCESOS: ADM00'1.

ADMOO2. ADMOO3, ADMOO4

SUBPROCESOS: FINOOl.

FtN002. FtN003. FrN004

SUBPROCESOS: DESOOI.

DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DESOOs.

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVS001.

oEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TECSOO1.

TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: RECSOO'1.

RECS002. RECS003. RECS004

t
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Resolución Ejercicio Fiscal

correspondiente
Por la cual se aprueba el Plan
Operativo Anual del
Departamento de Control lnterno,
dependiente de la Dirección
Administrativa y Financiera de la
Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales UNA.

Todos lnstitucional Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GCE005 Gestión

de Control y Evaluación

SUBPROCESO 1. Gestión
Presupuestaria - FlN00'l
SUBPRoCESO l. Gestión de
Control lntemo - CEVS001

SUBPROCESO 2, Gestión de
Monitoreo y Supervisión -
CEVSOO2

SUBPR0CESO 3. Gestión de
Evaluación - CEVS003
SUBPROCESO 4. Gestión de
Seguimiento de Controles -

cEVS004
Ley

Ley

Resolución

Resolución

5189t2014

528212015

677 t04

Según

aprobación y
revisiones
aorobadas

Que establece la obligatoriedad
de la provisión de informaciones
en el uso de los recursos públicos

sobre remuneraciones y otras
retribuciones asignadas al
servidor público de la República
del Paraguay
De libre acceso ciudadano a la
información pública y
transparencia gubernamental

Por el cual se reglamenta la
rendición de cuentas y su
revisión, y se establece la

información a ser presentada a la
Contraloria General de la
República, a sus efectos.

Balance Anual de Gestión Pública

Todos los

aplicables a la

Dirección
Adminishativa
y Financiera
como unidad

de apoyo
estratégico

institucional.

Todos los

aplicables a la
instituc¡ón

como Sub
UAF y como
Universidad

Pública

lnstitucional

lnstitucional

Proceso GF1002 Gestión
Financiena

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCES0 1, Gestión
Presupuestaria - FlN001
SUBPROCESO 4. Gestión

Contable - FlN004
SUBPROCESO'1. Gestión de
Planificación y Diseño -
RECSOOl

SUBPROCESO 2. Gestión de
Preparación - RECS002

SUBPROCESO 3. Gestión de
Ejecución - RECS003

SUBPROCESO 4, Gestión
Seguimiento y Evaluación -
RECS004.

Resolución 644t2018

\

Por el cual se apiueba el PIan de
lnversiones de la Dhección
Adminiskativa y Financiera de la
Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales de la Univensidad
Nacional de Asunción, que

establece las acciones para el
desanollo de la gestión de los
recursos pam el fortalecimiento y
crecimiento institucional

Todos lnstitucional Proceso GAD001 Gestión
Administrativa

Proceso GFl002 Gestión
Financiena

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologia y

ffmunicac,

Proceso GRC007 Gestión
de Rendición de Cuentas

I SUBPROCESO 4. Gestión de
I lnfraestructura - ADM004

I suapnoceso 1. Gestión

I Presupuestaria - FlN001

SUBPROCESO 2. Gestión

Financiena - FlN002
SUBPROCES0 3. Gestión
Patrimonial - FlN003
SUBPROCES0 4. Gestión
Contable - FlN004
SUBPROCESOS: DES001.
DES002. DES003. DES004.
DESOOs.

SUBPROCESO 1. Gestión de
Contrataciones de Bienes y
Servicios - APY001

SUBPROCES0 3. Gestión de
Almacenes y Suministros -
APYOO3

SUBPROCES0 4. Gestión de
Seguimiento de Controles -

CEVSOO4

SUBPROCESO 1. Gestión de
ldentificación - TECS001

SUBPROCESO 2. Gestión de
Diseño - TECS002
SUBPROCESO 4. Gestión
Seguimiento y Evaluación -
RECSOO4

-

I
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mdiante la admini§traciÓn eficaz y eñciente de los mismos, proporcionando los servicios de apoyo, dirección,'control y eualuación de las
operacíones.

{2t
Jeraqula

de la
!lorma

{3) Número /
Fecha

(4) Título (5)&tieuh {üAplkación
Específica Procesof§ubproceeo al que Aplica

Resolución

Resolución

761t2018

643t2018

Por el cual se aprueba el
Protomlo y Plan de Accesibilidad
de la Dhección Adminitrativa y
Financiena dela Facultad de
Derecho y Ciencias Sociales de la

Universidad Nacional de Asunción

Por el cual se aprueba el Plan de
Mantenimiento de la Dirección

Administrativa y Financiera de la
Facultad de Derecho y Ciencias
Soclales de la Universidad

Nacional de Asunción, que

enmarca las acciones de
mantenimiento preventivo de la
infraestructuna edilicia, mobiliario,
equipos y henamientas de la
institución.

Todos

Todos

I nstitucional

lnstitucional

Proceso GAD00l Gestión

Administrativa
Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnología y

Comunicac.

SUBPROCESO 4, Gestión de
lnfraestructura - ADM004
SUBPR0CESO 1. Gestión de
Normalización - DES001

SUBPROCESO 2. Gestión
Documental - DES002
SUBPROCES0 3. Gestión de
Trámites y Transferencia
documental - DES003

SUBPROCESO 4. Gestión de
Digitalización - DES004

SUBPROCESO 5. Gestión de
Organización y Disposición -

DESOOS

SUBPROCESO '1. Gestión de
Contrataciones de Bienes y
Servicios - APY001

SUBPROCESO 3. Gestión de
Almacenes y Suministros -

APYOO3

SUBPROCESO 1. Gestión de
ldentificación - TECS001

SUBPROCESO 2. Gestión de
Diseño - TECS002

Ley

Decreto

Resolución

UNA

Circular
UNA

Dhección de
Contabilidad

6562t2020

4845t2021

2335t2022

2t2022

De la reducción de hffin
de Papelen la Gestión Pública y

su reemplazo por el formato
digital
Por el cual se reglamenta la Ley
N0 6265/2020.

Por el cua se dispone la

obligatoiedad de la presentación

en formato digital, de la
información flnanciera y
patrimonial, por parte de las
unidades responsables de la
Universidad Nacional de
Asunción.

Comunica a las Unidades
Responsables de la UNA, la
información a presentar en forma
mensual y anual al Rectorado de
la UNA, a través de los medios
electrónicos y la firma dioital,

Todos los

aplicables a la
institución

como Sub
UAF y como
Universidad

Ptlblica

lnstitucional

Proceso GAD00'I Gestión
Administrativa
Proceso GF1002 Gestión
Financiena

Proceso GDE003 Gestión
de Desanollo
Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologla y
Comunicac.

SUBPROCESOS: ADM004
SUBPROCES0S: FlN00'1.
FlN002. FtN003. FtN004
SUBPROCESOS: DES001.
DESOO2, DESOO3. DESOO4.

DESOOs.

SUBPROCESOS: TECS001.
TECS002. TECS003. TECS004.

Acta
Resolución

Quinquenal
y ajustes

aprobados

(

Plan Estratfu ico lnstitucional

)

K
1\
I

,:-

Todos los

aplicables a la
Dkección

Administrativa
y Financiera
como unidad

de apoyo
estratégim

institucional.

lnstitucional Proceso GAD00'l Gestión
Administrativa

Proceso GFl002 Gestión
Financiena

Proceso GDE003 Gestión
de Desarrollo

Proceso GDA004 Gestión
de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión
de Control y Evaluación

Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologla y
Comunicac.

Proceso GRC007 Gestión
de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADM001.
ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN00'1,
FtN002, FtN003. FtN004
SUBPROCESOS: DESOO1.

DES002. DES003. DES004.
DESOO5.

SUBPROCESOS: APY00l.
APYOO2, APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVS001.
oEVS002. CEVS003. CEVS004.

SUBPROCESOS: TECS001.
TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCESOS: RECSOO1.

RECS002. RECS003 RFCSoo¿

-rt{-
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Resolución

Resolución

aprobación y

revisiones
aprobadas

Segtin
aprobación y

revisiones
aprobadas

Código de Buen Gobierno

Todos los

aplicables a la
institución
como Sub

UAF y como
Universidad

Pública

lnstitucional

Proceso GAD001 Gestión

Administrativa

Proceso GF1002 Gestión

Financiera

Proceso GDE003 Gestión

de Desanollo

Proceso GDA004 Gestión

de Apoyo

Proceso GCE005 Gestión

de Control y Eviluación
Proceso GTC006 Gestión
de Tecnologia y
Comunicac,

Proceso GRC007 Gestión

de Rendición de Cuentas

SUBPROCESOS: ADMOOi.

ADMOO2. ADMOO3. ADMOO4

SUBPROCESOS: FlN001. FlN002,
FrN003. FrN004

SUBPROCESOS: DES001.

DESOO2. DESOO3. DESOO4.

DESOOs,

SUBPROCESOS: APY001.
APYOO2. APYOO3. APYOO4.

SUBPROCESOS: CEVSOO1.

cEVS002. CEVS003. CEVS004,

SUBPROCESOS; TECSOO1.

TECS002. TECS003. TECS004.

SUBPROCES0S: RECS00'1.

RECS002. RECS003. RECS004.

Elaboradopor:CynthiaGonzález,GestiÓnyEIaboracióndeProcesosÁ
de la Dirección Administrativa y Financiera

Revisado por: Gustavo Martínez Martínez, Director Administrativo y Financiéro Fecha.Jhn2non

'ña Candia

1889

{1} ilacroprocGoi §ereflclar h§ recur§os ecoflómicos y l¡nancieros neco§ariG para el funcionamienh del proyeclo educaüvo
instituc¡onal mdiante la administración eficaz y eficiente de bs mismos, proporcionando los servicios de apoyo, dire$ión, control y

Proceol§ubgroceso al.que Aplioa
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INSTITUCIÓN: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIRI-¡S +¡tlt
MODELO esrÁruonn DE coNTRoL INTERNo. MEcIP.

coMpoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL esrmrÉcrco
ANEXO Vll - Resolución N'206/2023 (2410212023)

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTMTÉOrcO
esrAnolR: MoDELo oE cesnóu poR pRocEsos
FORMATO: Matriz lnteracción de Macroprocesos - Dirección Administrativa y Financiera
No: 43

(2)MACROPROCESO

(1) MACROPROCESO

Macroprocesos

Direccionamiento
Estratégico

Macrop.
Misionales

Desarrollo de
Conocimientos

Macrop.
Misionales

Desarrollo de
Conocimientos

Macrop.
Misionales

Desarrollo de
Conocimientos

Gestión
Administrativa y

Financiera

Direccionamiento
Estratégico x x X X

Macrop. Misionales
Desarrollo de Conocimientos

x X X x

Macrop. Misionales
Desarrollo de Conocimientos

x x x X

Macrop, Misionales
Desarrollo de Conocimientos

x X x x

Gestión Administrativa y
Financiera X X x x

Elaborado por: Cynthia González, Gestión y Elaboración de Procesos Administrativos F echa: 24t0212023
de la Dirección Administrativa y Financiera

Revisado por: Gustavo Martínez Martínez, Director Administrativo y Financiero Fecha: 24t)2t2}2l
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NSTITUCION: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES. UNA

MoDELo ¡srÁruoRR DE coNTRoL ¡NTERNo. MEcrp.
coMpoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL esrmrÉcrco

ANEXO Vlll - Resolución N' 206/2023 (2410212023)

}OMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTMrÉCICO
:stÁruolR: MoDELo oe cesnót poR pRocEsos
:oRMATo: Matriz lnteracción de Procesos - Dirección Administrativa y Financiera
tlo: 44

1)MACR0PROCESO: 1. Qestión Administrativa y Financiera cóolco: oar
(2) PROCES(

3}PROCESO

Procesos

PROCESO 1

Gestión

Administrativa -

GADOOI

PROCESO 2
Gestión

Financiera -

GFt002

PROUESO 3

Gestión de

Desarrollo -
GDEO03

PRoCESO 4

iestión de Apoyt
- GDAOO4

PROCESO 5
Gestión de
Controly

Evahación -
GCFnn5

PRUUESO 6

Gestión de
Tecnología y

Comunicación -
GTC.NNA

PRoCESO 7

Gestión de
Rendición de

Cuentas -
GRCONT

PROCESO 1

Gesfión Adminiskativa -
GADNOl

x x X X x x

PROCESO 2
GpstiÁn Fin¡nniora - GFlfl09 x x x x x x

PROCESO 3

Gestión de Desarrolto -
GDFNN3

X x x X x X

PROCESO 4
Gestión de Aoovo - GDA004

X x X x x x
PROCESO 5

Gestión de Control y
Fvahración - GCFO0S

x X X x x x

PROCESO 6
Gestión de Tecnología y
Cnmuninación - GTCOOA

X X X x x x

PROCESO 7

Gestión de Rendición de
Cuentec - GRCOO7

x X x X x x

ilaborado por: cynthia González, Gestión y Elaboración de procesos Administrativos
de la Dirección Administrativa y Financiera

Fecha:2410212023

levisado por: Gustavo Martínez Martinez, Director Administrativo y Financiero Fecha: 2410212023
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: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES. UNA

MoDELo esrÁuoln DE coNTRoL INTERNo. MEclp.
coMpoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL esrRRrÉelco

ANEXO IXV - Resolución N" 206/2023 (2410212023)

ÁuolR: MoDELo oE oesrróu poR pRocEsos
T0: Mapa de Procesos - Dirección Administrativa y Financiera

45

1. Gestión de Bioseguridad Laboral - ADM001

3. Gestión de Transporte y Servicos de Notificaciones - ADM003

1. Gestión Presupuestaria - FlN001

3. Gestión Patrimonial- FlN003

4, Gestión Contable - FlN004
3

de Desarrollo - GD

1. Gestión de Normalización - DESO0'|

3. Gestión de Trámites y Transferencia documental - DES003

1. Gestión de Contrataciones de Bienes y Servicios - APY001

2. Gestión de Servicios Básicos - APY002
3. Gestión de Almacenes y Suministros - APY003
4. Gestión de Servicios Generales - APY004
1, Gestión de Control lnterno - CEVS001

BPROCESO 3. Gestión de Evaluación - CEVS003
BPROCESO 4, Gestión de Sesuimiento de Controles - CEVS004

1. Gestión de ldentificación - TE

2. Gestión de Diseño - TECS002
SO 3. Gestión de Tr

1. Gestión de Planificación y Diseño - RECS001

4. Gestión Seguimiento y Evaluación - RECS004

por: Cynthia González, Gestión y Elaboración de Procesos Adminishativos Fecha: 24102t2023
de la Dirección Administrativa y Financiera

por: Gustavo Martínez Martínez, Director Administrativo y Financiero Fecha:24t0212023
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