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VISTO: El Plan Operativo Anual (POA) 2018 de la Direccidn Adgngn trati a'ky‘_Em_gnmera, que presenta
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como documento técnico que contempla la misién, objetivos,iactividades,\metas, e indicad

N ., FEd Fol .'-~:f;:"‘r_‘-|‘._;!, 53'-‘ \‘ a ‘E':ﬁ
permitiran la evaluacién de la consecucion de los resultados est{a}?%e_c;d%?,@){f jhﬁ,\.- 1 ‘!,i:}é , i Yubero Apont

] 1 A P R e e
CONSIDERANDO: Que, la Universidad Nacional de Asuiilz:l?e&gaz‘ayq‘e AlidBemE N 10maicar e
administrativa en los asuntos de su competencia, autonomia recoggg@g;ggﬁig Constitucion Nagiongl de la
Rept}lblica' del Paraguay, la Ley N° 4995/2013, el Estatuto de la Ur}gx«ggili:?’%ffgldggglpngl' de Asundigy ,
radica en la facultad de ejercer actos de gobierno politico y administ'rét.i\'m;f con’sujecion al -ordenam1e¥1'to_
juridico vigente, que permite organizar y establecer el sistemas de gestién en sus funciones de formacién
personal, profesional y académica, fiel a su objetivo de creacién. :

Que, en atencién a los dmbitos de competencia de la Facultad de Derecho y Ciencias Social_es como
Unidad Académica de la Universidad Nacional de Asuncion, la Direccion Administrativa y- Financiera
presenta la documentacion que contempla un plan operativo que determina las metas e indicadores .de
cumplimientos, de manera a planificar y promover los servicios prestados por las distintas dependencias
de la gestién administrativa, y a través de la organizacién, promover la formacidén de los TECUrsos
humanos y materiales asignados, en virtud a un documento integral que sirva de base para las actividades
a desarrollar que permita la sostenibilidad de los sistemas de gestion, la participacién de los funcionarios
mediante la prestacién de servicios de manera eficaz y eficiente, que permita brindar al publico en general
de urfla asistencia técnica en el 4mbitos de las funciones del personal permanente y contratados.

Que,.contar con el plan operativo, permitira resolver en la instancia administrativa de competencia ante la
existencia de reclamos por parte de los usuarios del servicio educativo; asimismo, permite disponer de
medidas correctivas que sean necesarias en el marco de las obligaciones establecidas para el personal, en
el marco de sus respectivas funciones, ) ' ,

Que, ‘el Plan Operativo Anual (POA) 2018 de la Direccién Administrativa y Financiera es un documento
de gestién y herramienta de trabajo, de cumplimiento y cjecucién para todas las dependencias de su
competencia, por contemplar la misién, objetivos, tareas, metas e indicadores que permiten la evaluacién

inal 1de la consecuci6n de los resultados establecidos en relacion al servicio de gestién administrativa y
financiera de esta institucion.- : '

Que, la Direccién Administrativa y Financiera presenta el trabajo técnico en planilla, que contempla la
mision, objetivos, tareas, metas e indicadores que permiten la evaluacién final de la consecucién de los

resultados establecidos y solicita la aprobacién del documento denominado “Plan Operativo Anual 2018
de la Direccién Administrativa y Financiera”

Ley.l}l" 4995/2013 “De Educacién Superior” y el Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién” . .
Por tanto en uso de sus atribuciones legales,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

RESUELVE

externo; dicho POA forma parte integral de la presente Resolucion como ANEXO1,

Art. i"- Disponer la incorporacién del POA 2018 dea Direccién Administrativa y Fingn
Operativo Institucional a fin de garantizar el.dgsarrollo de sus actividades para el ¢unjplimiento de
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ANEXO |

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y'FlNANCIERA""“‘

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) - EJERCICIO FISCAL 2018
DATOQS DEL AREA DE GESTION -

.| ALTA DIRECCION:

1. Decano 11 | MISION: Posiclonar a la Facultad de Derecho y-Ciencias Sociales de la
: Universidad Nacional de Asuncion, como Institucion de referencia
en la organizacion selectiva, transmision y evaluacion del |
conocimiento, |a prestacion de servicios vinculados al Derecho; de
: manera a lograr su debida insercidn en ef Ambito nacional y regional
2. 1 DIRECCION: Direccion 21 | MISION: Administrar de forma " efectiva los materidles, bienes y
' Administrativa y documentacién a través de la gestién integral de los procesos
Financiera administrativos que garantice el desempefio eficiente de las
actividades institucionales; verificando la transparencia, eficacia ¥
I economia; para una gestion: eficiente de los recursos financiercs
' asignados a la Institucién y aguellos que generan autogestion; en |-
i cumplimiento al Plan Operativo Anual. '
; OBJETIVO Gestion 31 | ESTRATEGIA: Gerenciar los recursos econdmicos y financieros necesarios para al .

3. | ESTRATEGICO: funcionamiento dél proyecto educativoinstitucional,

; Establecer las actividades de apoyo y de servicios, que tengan relacion directa o indirecta-con la administracion y finanzas, la |

4. 1 OBJETIVO; gestion de documentos, procesos de operatividad, funcionalidad y gestién.

: oDUCT - 7. PERIODO DE EJECUCION \
5. PRODUCTO- 6. ACCICNES (meses) 9.RECURSOS 10. MEDIO DE
ITEM META ESTRATEGICAS [T 7T T~ B.RESPONSABLES | \PCrsaRIOS | VERIFICAGION
- - Bl 5| 8| 5| 3| %/ 3 & 5 & 8| rivs

a | Incrementarla Garantizar la ' Decanato Infraestructura Cumplimientodel |
satisfgcclfm al operatividad, Vicedecanato Edilicia plan de trabajo, en
usuario funcionalidad e Consejo Directivo  *| Recursos Humanos | relacién al grado de

integracién de la 100% Directores Equipos Informéticos | satisfaccion de los
infraestructura ’ Coordinadores Utiles e Insurmios servicios que presta
administrativa, y ' | Académicos Medios de la institucion,
de operaciones _ Funcionarios informacion

. documental. .

b | Incrementar la Implementacion Direction Infraesfructura Plan de actividades
;aﬁc;‘encia de acciones de Administrativa y Edllicia de las acciones
institucional op!imiza(.:ién'y de Financiera Recursos Humanos | determinadas para

estandarizacién Equipos Informétices | los sistemas de
de los Utiles e Insumos | gestion. .
subsistemas de 100% Medios de Seguimiento del plan
gestion.. informacion de actividades de las
J‘ documental, acciones
i determinadas para
. los sistemas da
: i gestidn

c Inp{ementarel Uso | Mantener bajo Direccion Infraestructura Ejecucion
éficiente del control los Administrativa y Edilicia Presupuestaria
Presupuesto recuisos Financiera Equipos Informéaticos | eficiente
[ financieros Ejecucian Utiles e Insumos
{ institucionales y 100% Presupuestaria Medios de
: velar por 1a ° informacion

gjecucién eficiente documpeitg],
del presupuesto
acorde ala i
normativa vigente. |, . 1 \
i 1
AN
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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA. .35 /@G"““\T _
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) - EJERCICIO FISGAE2018= >, & T\
] DATOS DEL AREA DE GESTION X ‘5_‘&%1 H ‘..5”' A
i : 7. PERIODO DE EJECUCION -M;;ECURSOS ” iVIEDIO DE
‘| 5. PRODUCTO- 6. ACCICNES meses ' . . e |
ITEM META ESTRATEGICAS e 8.RESPONSABLES |  \ECESARIOS | VERIFICACION . |
8l 8 5[ 8 5| % 2/ 8w 5|8 ) .
d | Incrementar la Implementar Direccion Infraestructura Seguimiento del plan.
] efectividad de tos herramientas de Administrativa y Edilicia - de actividades de las
productos y control de Financiera Recursos Humanos | acciones en los
| servicios realizados | procesos para los : 100% Equipos Informéticos procesos
por s procesos servicios i Utiles & Insumos administrativo
| administrativos administrativos . Medios de financiero.
I financieros financieros. informacion
. S documental.

e | Incrementarla Estandarizacion Direccion infraestructura Verificacion def
eficiencia del de la gestion "Admiristrativa y Edilicia cumplimiento de los
manejo documental, | documental de los Financiera Recursos Humanos | estandares

| mediante la archivos Secretarla de fa Equipos Informéticos | establecidos en la .
implementacion y administrafivos, Direccion Uilles e Insumos normativa legal
estandarizacion de Administrativa y Medios de vigente, aplicados en
los procesos de | Financiera informacién la gestion
gestién documental 100% Departamento de documentat, documenta!
de Ids archivos Control Interng
administrativos. Departamento de

Rendicién de
Cuentas
Oficina de
Digitalizacion de
Archivos - R.Ctas.
f |Incrementar el Mantenimiento de Direccidn Infraestructura Cumplimiento del
\grado de Infraestructura Administrativa y Edilicla pfan de
ifuncionalidad de la Financiera Recursos Humanes | mantenimiento ds |a
imfraesiructura Departamentode | Equipos Informéticos | infraestructura a
radministrativa y Patrimonio Utiles e Insumos | Nivel de la sede
Ilog|stlca dela Manlénimiento e Medios de | central y las filiales -
f_l'lSt![UClOln' mediante 0% 0% Infrasstructura. informacion de la Institucisn.
fla ejecucion de ’ 0 Servicios Generales. | documental. Cantidad de
;acciones de : requerimientos
manten;m!ento yel atendidos. -
~f0rtaiemmzenio dela En las Sedes de la.
misma. Facultad.
: Costo total de la
inversion.
Direccin Infraestructura Costos de inversién
Administrativa y Edllicia en obra civil,
- Financiera Recursos Humanos | mantenimientos y
[ Departamento Equipos Informaticos | dotacién de
} Patrimonio - Utiles e Insumos equipamientos.
{ .| Mantenimientoe . | Medios de .‘Ttal de Obras
* o o Infragstructura informacian
I 0% 30% Unidad Qperativade | documental.
i Contrataciones
|
[
|
N

\
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| DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA )
: PLAN OPERATIVO-ANUAL (PCA) - EJERCICIO® FISCAL 018
; DATOS DEL AREA DE GESTION TR
| 7. PERIODO DE EJECUCION 0. RECURSOS 0. MEDIO DE
. T0- . ACCIONES meses . ‘
em:, - & PRODUCTO EgTﬁATE%h:E 2S {meses) 8.RESPONSABLES | ' NECESARIOS | VERIFIGACION
GEIHEHEEEE R : ‘_
Implementacion Direccion infragstructura VehIc_qusjque _
‘ de los Administrativa.y Edilicia cumplen con'el'plan
‘ mecanismos de Financiera Recursos Humanos | de mantenimiento.
Hh 1-control de} Direccidn de Equipos informaticos | establecido, ¥ pago’
. cumplimiento de la 100% Giraduria Utiles e Insumos de patentes.
l norma vigente R Secrefarfade la DA | Medios de N° de vehiculos
[ para el parque Departamento de | informacién N’ de Patentes
automotor - Patrimonio documental, N°® Total del Pargue
fi- Dpto. de Transporte Automotor.
g+ i| Incrementar ia Llamados a Direccién infraestructura - Eficaciaenla gestlén
.| efectividad de contratacion para Administrativa'y Edilicia de compras para
ejecucion del plan | compras directas, Financiera Recursos Humanos | cumplir con las
- || anial de concuiso-de Unidad Operativa de | Equipos Informéticos | unidades
contrataciones,. oferias, Confrataciones Medios de | requirentes,
I mediante el licitaciones u otros Ejecucion Informacién Cantidad de-
o Seguireiento y Procesos Presupuestaria documental, lfamados Ejecutados
| control de las licitatorios, ‘ acorde al PAC 2018
|- compras establecidos en la ) i
|| lanificadas; parala. | Ley 2051/2003 50% 50% ;‘r‘;‘,;“:;{," scﬁﬂf'orme al .
ngl‘?:izge””a'“y las C?}ei e PAC del periodo |
| . Pagﬂr;l 29|;}nes _ glanaf icado 2018 -
i o otal llamados-del
gubllcados enel PAC planificados EJ
ortal de la 2018
Direccidn Nacional N .
de Contratacionas (') Medicion en
Publicas. refacion al PAC apro-
bado para ebEJ 2018
Direccién Infraestructura Eiecucldn del PAC -
.| Administrativa y Ediliia N® de”. procesos
Financiera Recursos Humanos | ejecutados :en  ef
Unidad Operativa de | Equipos Informéticos | primer semestre.
50% 50% Confrataciones . L'ltiles e Insurmos Tolal de procesos
Medios de planificados.
informacién {*) Medicion en
documental. relacion-al PAC apro-
.bado para‘el EJ: 2018
Direccidn _ Infraestructura ‘Procesos de
Administrativa y Edilicia adqutssmén
, Financiera Recursos Humanos | Total.de procesos
: Unidad Operativa | Equipos Informaticos publicados en-el
’ de Contrataciones | Utiles & Insumos portal de .
f | Medios de Contrataclones
i informadion Piblicas en e}
- documental.” Penodo 018
! 0% 50% nforme ser4
| \
i R
i puntos
b de-
A - L gestion alsus fings y
/ conocimignfo.
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- PLAN OPERATIVO ANUAL {POA) - EJERCICIO FISCAL-"2018 N
i * DATOS DEL AREA DE GESTION
7. PERIODO DE EJECUCION . RECURSOS 10. MEDIO DE
5. PRODUCTO- 6. ACCIONES (meses) 8 ; .
ITEM META | ESTRATEGICAS s| @| iI gh 5| 43 ,ﬁ’ a5 *RESPONSABLES | wecesarios | VERIFICACION
h | Incrementar fa Elaboracion e Direccion Infraestructura Eficaciaen la
efectividad de la implementacién Administrativa y Edilicia ,I.e.Q@U_daQiQDE
gestion financiera . | del plan de Financiera Recursos Humanos | ingresos,
mediante {3 mejoras y Departamento de Equipos Informéticos | Valores recaudados
automatizacion, la | sistematizacién de Conirol Interno (tiles e Insumos por ingresos.
| implementacion de | los procesos Departamento de Medios de Valores recaudados
|| mejoras, felacionados con - Ejecucion informacién por ingresos:
seguimiento y la gestion 100% Presupuestaria documental. Eficacla en las
control de los financiera Departamento de -altorizaciones de
pracesos Contabilidad pago ejecutadas.
| administrativos Unidad Operativa de Total de trdenes de
+ financieros Contrataciones pago procesadas
‘ (aprox. por mes)
Departamento de Total de érdenes
. Rendplén de Cuentas recibidas en el mes:
i Incrementar los Implementacion y Direccién Infraestructura Control de inventario.
niveles de control despliegue de los Administrativa y Edilicia -| Pramedio de
del ciclo financiero, | sistemas Finanglera Recursos Humanos | Ingresos.
mediante la " | informaticos Departamento de Equipos Informaticos | Control de Ingresos.
aplicacion de la utilizados por la Ejecucion Utites e Insumos Porcentaje de
normativa legal a@mjnisirac!'bn Presupuestaria Medios-de Ejecucién
vigente publica, a nivel Departamento de informacién Presupuestaria,
nacional. Eiecucién documental. Eficaciaen la
100% Presupuestaria Ejecucién -
Bepartamento de Presupuestaria.
Contabilidad ,
Unidad Operativa de
Contrataciones
Departamento de
Informéatica
Departamento de
Parimenio
GESTION NOMBRE DEPENDENCIA )
Elaborado por: Cynthia Gonzélez Técnico Especializado de la Direcciér{?’Adﬁ»'\nistrgtiva y
Financiera n
Revisado por; Abog. Gustavo Martinez Z Director Administrativo y Fihanciero
Lic. AndresaRojas = Directora de Glradurla




